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Faxen liber das Internet aus Win-CASA - so einfach geht’s!
Was funktioniert Internetfax?

Eine Faxlosung via Internet ersetzt das lokale Faxgerat beim Senden (und wenn gewiinscht auch
beim Empfangen) von Faxen und ermdglicht den E-Mail zu Fax- Datentransfer. Mit Ihrer eigenen
E-Mail-Adresse konnen Sie somit Faxe (als Dokumentenanhang) tiber einen Internetfax Anbieter

versenden.
Welche Vorteile bietet Internetfax in Win-CASA?

Eine nicht unerhebliche Zeit- und Kostenersparnis sowie die automatische Archivierung der
versendeten Faxe im Dokumenten- und Nachweismanagement.

Zeitersparnis

Faxen Sie ein beliebiges personalisiertes Dokument aus der Textverarbeitung, einen Bericht aus
der Druckvorschau oder eine Nebenkostenabrechnung an einen oder mehrere Bewohner,
Eigentiimer, Lieferanten, Kontakte mit wenigen Mausklicks. Der Ausdruck auf Papier, Gang zum
Faxgerat, Wahl der Fax-Nr. etc. entfdllt. Erstellen Sie einen automatischen Dokumenten-
nachweis. Bei Riickfragen finden Sie das Fax sehr schnell im Dokumentenmanagement und
konnen das Dokument zur Wiedervorlage verwenden.

Kostenersparnis
Reduzieren Sie die Papierverbrauchskosten!
Welche Voraussetzungen miissen erfiillt sein?

Sie benoétigen eine E-Mail Adresse und eine Anmeldung bei einem der Zahlreichen Internetfax
Anbieter.

Wie finden Sie einen Internetfax Anbieter?

Einfach in Ihrer bevorzugten Suchmaschine (z.B. Google) nach dem Begriff , Fax online
versenden® suchen. Vergleichen Sie das Angebot (z.B. durchschnittlicher Versandkosten fiir eine
Seite innerhalb Deutschlands) der verschiedenen Anbieter. Bei den meisten Anbietern konnen Sie
sich online anmelden und ein Startguthaben einzahlen. Die Versandkosten werden pro Fax vom
Guthaben abgezogen, bis das Guthaben aufgebraucht ist. Das Guthaben kann durch eine neue
Einzahlung aufgeladen werden. Manche Anbieter bieten auch eine ,Flatrate, d.h. Sie bezahlen
eine mtl. Pauschale und diirfen dafiir eine maximale Anzahl von Faxen versenden. Schatzen Sie
die Anzahl der Faxe, die Sie mtl. versenden und wahlen Sie den fiir Sie glinstigsten Anbieter aus.

Wie funktioniert das online Versenden von Faxen?

Wenn Sie sich fir einen Anbieter entschieden haben, fiillen Sie das Online-Formular des
Anbieters aus. Hier geben Sie die eigene E-Mail Adresse an. Uber diese E-Mail Adresse (Absender)
senden Sie E-Mails an den Anbieter. Diese enthdlt die Fax-Nr. des Empfangers. Das an die E-Mail
angehdngte Dokument wird an die Fax-Nr. des Empfangers gesendet.
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Beispiel

Absender:

Horst.mustermann@hausverwaltung.de

Empfdanger:

0893445677@fax.tc
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Anhang: Einladung.pdf (das Fax, das an die 0893445677 gesendet wird)

(0893445677 = Fax Nr. des Emfangers, @fax.tc = Fax Server )

Klingt kompliziert? Ist es nicht, denn Win-CASA erledigt alles automatisch fiir Sie!

Wir wollen an einem einfachen Beispiel zeigen, wie Sie eine Einladung zur Jahresversammlung an

alle Eigenttimer einer WEG faxen, in deren Stammdaten eine Fax-Nr. hinterlegt ist und eine

Erlaubnis zum Faxen vorliegt.

LrStammdaten Eigentiimer - | X
| i >(nbb h lerief @
eichern ruc rig N |
| 2P al = N
Eigentiimer Bankverbindung || Matizen
&nrede;  Her - Tiel Dr M |El &prede; T Titel: - |El
Yorname: | Loy | Yorname: | |
M arne: | Luven | Mame: | |
Luzatz; | | Luzatz: | |
Briefanr.:  Sehr geehrter Her Dr. - Briefanr.: -
Stafle: | Pinienallee 12 | PLZ Ot | 80123 Miinchen |
Tel [p): | 089/7674 | Mobiltel: | |
Tel [d): |089/87667 | Intemet: | |
Fan: |EIEEI£435353 | erlaubt
E b ail: |Iuven@muster_eh-1ail.de | [ erlaubt

Klicken Sie in den Stammdaten des Eigentiimers ,erlaubt neben dem Eingabefeld fiir die Fax-Nr.

an, wenn der Eigentlimer Faxe erhalten mochte.
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Starten Sie die Textverarbeitung und wdhlen Sie das Dokument ,Einladung®.

/ Dokument <Einladung> = BXx
<
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5 Feriendruck, seriendruckfeld einfogen | [[€ € 1 % [ «abc 20 Empfanger  Senden: [ EMail @@ Fax  Exportieren: T PDF-Export ~
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[Dolo.lment an Empfanger Faxen

wWerw.-Names, «Verw.-Strakes, «\Verw.-PLZ _Ort»
E-Anredels «E-Titell»

«E-vornamels «E-Mamels
«E-Strasses

«E-PLZ-Orts

Minchen, «Systemdatums

Einladung zur Eigentiimerversammiung

«E-Brief_Anredel » «E-Namels,

Seite 11 Zele 12 Spalte 23

(S too - @ |GRO3S NUM SCRL EINE_ 7]

Klicken Sie den Schalter ,Fax®. Im nachsten Fenster ,Empfanger wahlen Sie die Eigentlimer aus,
die die Einladung per Fax erhalten sollen. Es werden alle Empfanger zur Auswahl vorgeschlagen,
in deren Stammdaten eine Fax-Nr. hinterlegt und das Klickfeld ,erlaubt” angeklickt ist.
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Empfinger

Empfanger auswahlen:

Eigentiimer

Suche starten... [Hier klicken ader F4]

~
"

77 Eaxen )(ahhm(h Empfanger: Eigertimer -  Aktusle - || Haus: 999 Muster-Miet/WEG Haus, SchioPallee 21 = | %5 Sortieren: Nr. -

Ausgewahite Eigentiimer:

H333 E.001.00 Timaschewski, Theodor Bistro Schubeck «Faw: 08943435563
H999 £.002.00 Timaschewski, Theodor Hit-CD Shop <Faw 089/343556>
H399 £.004.00 Pongratz, Petra 2. OG Rechts <Faw 089/675765>

H333 E.005.00 Pleiffer, Paul 3. OG Links <Fax: 089/34343;

H393 E.006.00 Hauselschmid GmbH 3. 0G R <Fax 089/553437>

HA33 E.007 00w estholt, Swilkelm 4. 0G Links <Fax: 0821/5435445>

H393 E.008.00 Engelsberg. Elke 4. 0G Rechts <Fax: 08234/545454>

H393 E.003.00 Hauselschmid GmbH 5. 0G L <Fax 083/553437>

H393 E.010.00 Demel & Partner GrabH 5. 0 <Fax: 09031/45333>

H333 E.012.00 Ostermann GmbH B. DG Fiech <Fax 0183/53434>

GmbH

Klicken Sie den Schalter ,Faxen“. Im Fenster ,Fax“ sehen Sie oben die Absender-E-Mail und den

Fax-Server (in unserem Beispiel @fax.tc), wie unter Verwaltung-Verwalter konfiguriert. Die

Konfiguration wird im nachsten Abschnitt beschrieben.

Klicken Sie das Feld ,Nachweis automatisch erzeugen“ an, wenn Sie die gesendeten Faxe

archivieren mochten.

In der Empfangerliste stehen alle ausgewdhlten Eigentiimer und deren Fax-Nummern. Unten in

dem Feld Anhang wird automatisch ein personalisiertes PDF-Dokument fiir jeden Eigentiimer aus

der Textverarbeitung generiert. Klicken Sie auf den Schalter , Lupe“, wenn Sie das Dokument vor

dem Senden noch einmal anschauen mochten. Schliefen Sie die PDF-Vorschau.
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(W] Fax - B X
=% @
i) Senden % Abbruch .\:J
Absender: |H0rst Muskermann Hausverwaltung {iber <h.mustermann@hausverwaltung. de= an Fax-Server @fax.tc) -
Wi Machweis automatisch erzeugen; In Archiv: Faxe -
I
b
Fax an folgende EmpFéanger senden:
H299 E,001.00 Timasc i, Theodor Biskro Schubec
H299 E,004,00 Pongratz, Petra 2, OG Rechts <Fax: 089/675765>
H299 E,005,00 Pfeiffer, Paul 3, OG Links <Fa - — = 5
IR EIENETE P E RS ® 33 cinladung. pdf - Adobe Reader, =19
H299 E.007.00 westholt, Wilhalm 4. O Links| —_—
Ho99 E.008.00 Engelsberg, Elke 4. 0G Rechtd Datel Bearbeten Anzeige  Dokument ‘Werkzsuge Fenster  Hife ®
H299 E.009.00 Hauselschmid GmbH 5, OG L g . . " N ] P
H999 E.010.00 Demel & Partner GmbHS. 0 <f =) @ . 11 & @ [se% | [ i |:|v
H299 E.012,00 Ostermann GmbH 6, DG Rech
~
Horst Mustermann
Hausverwaliung
Verwalierstr. 10
20200 Minchen
Tel. 03914424, Mobll: D173/355412, Fax: 03944445, eMall: MIog@hv-musiermann.oe
Horst Mustermann, Verwaiteratr. 10, 80200 MUnchan L3
Herr Or.
Theodor Timaschewski
Lilienalles 22
20200 Minchen
Minchen, 26.08.2008
_ Einladung zur Eigentiimerversammiung
Anhang  einladung. pdf
9 Empfanger hr geaher = macch —

Klicken Sie jetzt auf ,Senden®. Alle ausgewahlten Eigentiimer erhalten eine personalisierte
Einladung per Fax zugestellt.

Was passiert beim Senden? Win-CASA sendet eine E-Mail mit dem personalisierten Anhang
einladung.pdf an:

089343536 @fax.tc (= Timaschewski Theodor)

089675765@fax.tc ( = Pongratz Petra)

08953435@fax.tc ( = Ostermann GmbH)

Anhand der Absender E-Mail h.mustermann@hausverwaltung.de identifiziert Sie der Fax-Server
Anbieter (fax.tc) als Kunde und faxt den Anhang an die Fax-Nr., die Teil der Empfanger-E-Mail
Adresse ist. Nach dem Senden konnen Sie Ihr Postfach h.mustermann@hausverwaltung.de

priifen. Sie erhalten hier eine Versand- und Zustellbestatigung vom Fax-Server Anbieter.
Gleichzeitig wurde auch im Dokumentenmanagement ein Dokumentennachweis fiir jeden
Eigentiimer erstellt. Sollte ein Fax an einen bestimmten Eigentlimer nicht zugestellt worden sein,
konnen Sie im Dokumentenmanagement das Fax an diesen Eigentiimer erneut versenden.
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Dieses Beispiel hat gezeigt, wie einfach man die Serienbrieffunktion der Win-CASA
Textverarbeitung nutzen kann, um Faxe an ausgewdhlte Eigentiimer zu senden. Man kann nicht
nur Faxe aus der Textverarbeitung senden sondern auch z.B. Nebenkostenabrechnungen oder
beliebige Listen und Auswertungen. In jedem Fenster, in dem es einen Schalter ,Drucken” gibt,
finden Sie auch einen Schalter ,Faxen“ und ,E-Mail“. Jedes in Win-CASA erstellte Dokument kann
somit statt zum Drucker auch an ausgewdhlte Bewohner, Eigentiimer, Kontakte oder Lieferanten
per E-Mail oder Fax gesendet werden.

7. Wo gibt man die Adresse des Internetfax-Servers ein?

Klicken Sie das Register Verwaltung und den Schalter ,Verwalter. Die Verwalterliste wird
eingeblendet. Doppelklicken Sie den gewiinschten Verwalter. Im Register ,,Verwalter” geben Sie
im Feld E-Mail unbedingt zuerst die eigene EMail Adresse ein. Das ist die E-Mail Adresse, mit
der Sie sich beim Fax-Server Anbieter registriert haben. Klicken Sie das Register , Internet Fax
Server konfigurieren® an. Geben Sie in das Feld ,@“ die Adresse Ihres Internetfax-Servers ein, z.B.
fax.tc.

Bevor Sie aber aus Win-CASA E-Mails oder Faxe versenden konnen, muss einmalig in den
Verwalter-Stammdaten das eigene E-Mail-Postfach und der Fax-Server Anbieter konfiguriert
werden. Da Faxe tiber das eigene E-Mail-Konto versendet werden, muss immer auch das E-Mail-
Konto konfiguriert werden.

Wie Sie das eigene E-Mail Konto konfigurieren, erfahren Sie in einem separaten Dokument,
welches Sie im Download-Bereich auf unserer Internetseite www.software24.com finden.
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