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Abrechnungszeitraum nachträglich ändern 
 

Wenn eine bereits erstellte Nebenkosten-, bzw. WEG-Abrechnung erneut erstellt werden muss, der 
Abrechnungszeitraum jedoch bereits auf die aktuelle Abrechnungsperiode umgestellt wurde, gehen Sie bitte wie folgt 
vor: 
Verwaltung - Bereich Objekte & Wohnungen - Stammdaten Objekt. 
Im nächsten Fenster klicken Sie bitte auf den Schalter "Neues Wirtschaftsjahr". 

 

 
 
Win-CASA schlägt automatisch das nächste Jahr vor. Sie können aber manuell den von Ihnen gewünschten Zeitraum 
eingeben. 
Falls Sie bereits Anteile/Festbeträge und/oder Zählerstände für das derzeit aktuelle Abrechnungsjahr eingegeben 
haben, speichern Sie diese bitte ab, damit die Daten nicht verloren gehen. Geben Sie bitte hierfür eine Bezeichnung 
ein (z.B. Jahr 2018) und klicken auf Speichern. 
Im unteren Bereich "Folgende Aktionen nach dem Speichern durchführen" deaktivieren Sie bitte alle drei Optionen.  
Anschließend bestätigen Sie dieses Fenster mit OK und gehen im nächsten Fenster auf Speichern. 
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Über den Schalter Weitere Funktionen finden Sie die Funktion "Anteile und Zählerstände laden". Wählen Sie bitte hier 
den Eintrag für das gewünschte Abrechnungsjahr aus und klicken auf Laden. 
Nun wurden die Daten des früheren Abrechnungsjahres wiederhergestellt und Sie können die Abrechnung erneut 
erstellen, drucken und ggf. versenden. 
Voraussetzung hierfür ist natürlich, dass die Anteile/Zähler früherer Jahre gespeichert wurden (siehe Beschreibung 
weiter oben. Win-CASA speichert diese nicht automatisch. 

 

 
 
Grundsätzlich empfehlen wir alle Abrechnungen als PDF-Datei zu speichern, bevor der Abrechnungszeitraum 
umgestellt wird. 
So können jederzeit alte Abrechnung aufgerufen und gedruckt, bzw. versendet werden. 
Damit pro Abrechnung eine PDF-Datei erstellt wird, gehen Sie bitte über Abrechnungen - 1. 
Nebenkostenabrechnung/WEG-Abrechnung. 
Wählen Sie hier die gewünschten Bewohner/Eigentümer aus und gehen weiter bis zum Fenster "Abrechnung per E-
Mail oder Fax senden, restliche Drucken". Im rechten unteren Fenster finden Sie den Bereich "Nachweis erstellen". 
Win-CASA erzeugt somit pro Einheit einen Nachweis mit der dazugehörigen PDF-Datei. 

 

 


