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Grundlagen des Berichtsdesigners

Das Zusatzmodul ,,Berichtsdesigner” ermoglicht die freie Gestaltung von fast allen Listen und
Abrechnungen in Win-CASA. Von einfachen Anderungen wie SchriftgréRe, Schriftart,
Elementpositionierung und Logoeinbindung, tiber erweiterte Tabellenabfragen bis hinzu ,,Wenn,
Dann, Sonst” Anweisungen kénnen vielerlei individuelle Funktionen umgesetzt werden. Da die
erweiterten Bearbeitungsmoglichkeiten in Form von IF-Anweisungen und Tabellenabfragen eine
genauere sowie langere Einarbeitung bendtigen, gehen wir in dieser Hilfestellung auf die Grundlagen
des Berichtsdesigners ein, womit eine Vielzahl an Layoutmaglichkeiten geboten wird.

1. Die Anlage eines neuen Berichts
Um einen neuen Bericht anzulegen muss zunachst vom Standardbericht ausgegangen werden, der im

Programm hinterlegt ist. In diesem Beispiel nutzen wir die ,,Nebenkostenabrechnung Brief-Stil” als
Ausgangsbericht.

@ ® = . .. . . .
Hierzu fUhren wir zunachst die
Fertig (7} X
= Abrechnung wie gewohnt durch und
Nebenkostenabrechnung 01.01.2017 bis 31.12.2017 Haus 997 Muster-Mietshaus Veilchenstr. 10
, klicken im letzten Fenster entweder
Drucken Vorschau oder anderen Bericht wahlen:

auf ,Vorschau”, oder wie im

Bewohner-Nebenkostenabrechnung (Brief Stil)
Abrechnungen drucken

Noch nicht gedruckt. Vorschau I Bericht auswahlen I

auswahlen”. Nun markieren wir den
E-Mai| @ Bericht auswahlen B =

: Ausgangsbericht (Blau hinterlegt)
v & x |z @ en i i
Auswahl Vorschau | Abbruch | [Benchpll | e - und klicken im oberen Bereich den

) k -

Funktion Bl 2 B Strg+B o Dropdown-Pfeil unter ,Bericht” >

Fax =
[4 Neu Strg+N o)
Bewohner-Nebenkostena [ Neu an.
[ Umbenenn

r . Neuen eigenen Bericht erstellen (Strg+N)
\J Bewohner-Nebenkostenal & Loschen -

Screenshot gezeigt auf ,,Bericht

\_1 Bewohner-Nebenkostenabrechnung (Stil 2)

‘j Nebenkosten-Abrechnung (Osterreich) =

‘—1 Bewohner-Nebenk brechnung mit Gesar

L_‘ Mieterabrechnung eigen

A
u Mieterabrechnung v

| Wahlen Sie bitte den gewdnschten Bericht

Im nachsten Schritt, muss ein Name fiir den Bericht vergeben werden, welcher frei wahlbar ist.

@ Neuen Bericht gestalten =

3

> Weit : bb h @
VEIte! A Al C | )
iter ru )

Name des neuen Berichts:

lBewohner—Nebenkostenabrechnung (Brief Stil)_Eigen|

Fir den neuen Bericht das Layout des folgenden Berichts verwenden:
Bewohner-Nebenkostenabrechnung (Brief Stil) ¥
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Im Nachfolgenden 6ffnet sich der Berichtsdesigner wie im Screenshot ersichtlich ist.

Der eigentliche Bericht befindet sich mittig, dieser stellt die Informationen auf einem Blatt dar.
Anders als z. B. in Word, beinhaltet ein Bericht sogenannte ,,Bander”. Erkennbar sind diese anhand
der gestrichelten Trennungslinien. Das Arbeiten erfolgt also pro Band und nicht Gber das Gesamte
Dokument hinweg. Eine Erkldarung zur Grundfunktion der Bander befindet sich auf den nachsten
Seiten.

Datei Bearbeiten Ansicht Report Hilfe
b/ = R, B = m s = Jr ¥ T, 8 _|
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\Page Header
R e e L e L L
T 3 NKMasterIBDataSet.VERW_NAME
el 3

r '
: NKMasterlBDataSet. VERW_ZU SATZ
I NKMasteriBDataSet VERW_STRASSE + ', “+NKMasteriBDataSet VERW_PLZ_ORT !
; IF(NKMasterlBDataSet. VERW_TEL<>", Tel. "+ NKMasteriBDataSet VERW_TEL, ") + IF{(NKMasteriBDataSet. VERW_TEL< R
& IF(Verwalter, VERWMAIL<>""EMail: * + Verwalter. VERWMAIL,") + IF(Verwalter VERWMAIL<>" IF(Verwalter. VERWWWW<="",

J

x

it (B ™ o P S g W WD >

NKMssterlBDataSet VERW NAME + " +°° + NKMaster|BDataSet. VERW STRASSE + ' + ** + NKMaster|BDataSet VERW PLZ ORT :
: ADR_1 3 i
; ADR_2 g &
g STRASSE oo
; pLz_ort 2
E ' ORT_DATUN !
i IF(NKMasterlBDataSet RECHNR<="'Rechnungsnummer: ‘+NKMasterlBDataSet RECHNR," ")
= : HAUS WOHNUNG g
BRIEF_ANREDE %
; EINL_ZEILE1 i
; EINL_zZEILE2 R
: EINL_ZEILE3 N
: Betriebskostenabrechnung mit Heizkosten Z
Abrechnungszeitraum, ~ ABRVON _ bis ABRBIS  _ | ABRT Tage, ;
Jhr Abrechnungszeitraum, JHRABRVO. bis, JHRABRBI _ [IHRAE Tage, ;
" F(NKMasterlBDal | F(NKMasterl
Abrechnungsposten " Verteitnach 77 Gesami | Ihr Antell Einh. " | Gesam | Inr Antei] :
JBezeichnung “Umage 7T SGESAML L SANTEL finh. L[~ " Abrechner [~ KANTEL

= Gesamtkosten Haus: " IF(NKMasteriBO
:IF(NKMasterlBDataSet.l.lWSTAUS=0,'Ihr Anteil fur den Abrechnungszeitraum:’,'lhr Anteil fur den: . NKMASTERIBDataSet.BKAnt +:
H

3

IF(NKMasterlBDataSet MAWAGNIS<=0,"Umlageausfallwagnis:'’ 3 : lF(NKMasterlBDataSet.MAWAq

1Group Footer |

b
' i Ihre Betriebskosten-Vorauszahlungen fiir den Abrechnungszeitraum; |

! . Ihre Heizkosten-Vorauszahlungen fir den Abrechnungszeitraum; | HKVZ

f : IF(NKMasteriBDataSet.BKERG + NKMasteriBDataSet.HKERG<=0,'lhre Nachzahlung:',’lhr: EABS(NKMasterIBDataSet.BKERG:
El:'r.il.j : IF(NKMasteriBDataSet. MWSTAUS=0," *"(Netto ' + FORMATNUMERIC('###0.00 ' +: '
Foh oo S e S S e S S S0 S e 8 S0 Sdaa S S aa S S B e ae S S ae oias Seie 4 e s Suh S0 NG e L Sh Saa R Sa e ohE 4
' ABSCHL_ZEILE1 5
: SCHL_ZEILE2 i H
'Child ABSCHL_ZEILE3 ¥

Gesamtausgaben Haus: | NKMasteriBDai Davon Betriebskosten: | BKGES Heizkosten; I HKGES
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2. Werkzeuge

Auf der linken Seite befinden sich alle Werkzeuge um einen Bericht anzupassen. Die Leiste umfasst
neben der Option eine Grafik einzufligen auch erweiterte Abfragen sowie einfache Textbausteine. Da
es sich hier um eine Grundlagenbeschreibung handelt, wird im nachfolgenden nur auf Elemente
eingegangen die vom Benutzer selbst ohne erweiterte Kenntnisse verwendet werden kdnnen.

Folgend eine Ubersicht mit Erkldrungen unterhalb.

Auswahlwerkzeug

Mit dem Auswahlwerkzeug konnen Bander versetzt, Logos positioniert und Zeilen verschoben
werden. Das Auswahlwerkzeug ist standardisiert ausgewahlt und wird automatisch nach einfiigen,
beispielsweise eines Logos, wieder aktiviert.

A Textzeile einfligen®
= Memo-Feld einfligen?

- Grafik einfiigen?
= &

[:’ Formen einfiigen*

! Eine Textzeile eignet sich sehr gut, wenn einzelne kiirzere Texte oder Zusitze eingebaut werden
sollen, die nicht langer als eine Zeile sind. Die Textzeile bleibt hierbei ,statisch”, das bedeutet sie ist
in allen Auswertungen die mit dem jeweiligen Bericht gefahren werden gleich.

2|Im Gegensatz zum Textfeld, eignet sich ein Memo-Feld fiir lingere Texte innerhalb eines Bandes.
Auch bei diesem gilt: Das Memofeld bleibt statisch, siehe Punkt 6.

3 0ftmals wird der Wunsch nach mehr Individualitdt mit einem Logo erreicht. Auf einer Abrechnung
wird so die Identifizierung der eigenen Firma schnell erreicht. Eine Beschreibung zur Logoeinbindung
erfolgt auf den weiteren Seiten. Es konnen folgende Dateitypen (darunter auch Vektordateien)
eingebunden werden: *.BMP;*.WMF;*.EMF;*.ICO;*JPG

4Formen beinhalten Linien, Kreise und Rechtecke. Hierbei kénnen wichtige Textstellen umrahmt,
oder einzelne Datensatze optisch voneinander getrennt werden. In den Win-CASA Standardberichten
kommen Formen meist als Linien und Rechtecke zum Einsatz.
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Im Gegensatz zum Memo-Feld, umfasst ein RTF (Rich-Text-Field) die Moéglichkeiten der

GmbH

Formatierung. Hierbei kdnnen einzelne Worter, Satze oder sogar Buchstaben in verschiedenen Arten
dargestellt werden. Ahnlich wie WORD erlaubt diese Funktion das Hervorheben in Kursiv, Fettschrift
und Unterstreichen. Ebenso kdnnen Farbe und Positionierung eingestellt werden. Auch ,,Berechnete

Ausdriicke” kdnnen mit in ein RTF-Feld eingefligt werden.

3. Grundfunktionsbeschreibung eines Bandes

Die verschiedenen Bandarten vereinen jeweils andere Grundfunktionen. Es gibt Bander die
sich pro neu generiertem Datensatz wiederholen und Bander die nur auf der ersten Seite
dargestellt werden. Alle Bander haben jedoch gemeinsam, dass die Hohe variabel bleibt.

'Betriebskostenabrechnung mit Heizkosten

IF(NKMasterlBDataSet. MWSTAUS=0,'|hr Anteil fur den Abrechnungszemaum 'lhr Anteil far den '
IF(NKMasterlBDataSet. MAWAGNIS<>0 'Umlageausfallwagms . ') '

Abrechnungszeltraum ABRVON bls ABRBIS ABRT 'Tage
IhrAbrechnungszeltraum IHRABRVO bls IHRABRBI IHRAB 'Tage
Umlageschlussel” 'Kosten'
L ] IF(NKMasterIBDat IF(I\]KMasterIE
» ?\brechnungsposten f\/erteilt nach Gesam? IhrAnteii :Einh. ) * Gesamt Ihr-f-\'niéif
HKEE Bezeichnung " Umlage SGESAMT SANTEIL Einh. Abrechnen KANTEIL
Gesamtkosten Haus IF(NKMasterIBDa

NKMASTERIBDataSet.BKAnt +

IF(NKMasterIBDataSet MAWAG

Ihre Betriebskosten-Vorauszahlungen firr den Abrechnungszeitraum®
|hre Heizkosten-Vorauszahlungen fur den Abrechnungszeitraum? ’
IF(NKMasterlBDataSet.BKERG + NKMasterlBDataSet. HKERG<=0,'lhre Nachzahlung ' 'Ihr

chid L ————meieeem o e—mm S

ABS(NKMasterIBDataSet BKERGj
IF(NKMasterIBDataSet MWSTAUS 0, ,(Netto + FDRMATNUMERIC(###O 00 +

BKVZ
HKVZ

Wie im Screenshot zu sehen ist, befinden sich in den verschiedenen Bandern jeweils andere

Informationen, die ausgewertet werden. Jedes Band wird dabei von gestrichelten

AuRenlinien markiert. Durch den Klick in eine freie Flache des Bandes, wird dieses mit
schwarzen Markierungspunkten umrandet und kann verschoben oder vergrofRert werden. Da
jedes Band bereits der Breite des fertigen Dokuments entspricht, ist ein verschieben nicht
notwendig. Ein Band zu vergroRern macht lediglich in der Hohe Sinn. Dabei ist darauf zu
achten, dass mindestens die Hohe besteht die auch die nétigen Datenbankfelder oder Texte
innerhalb des Bandes bendtigen. Bander bleiben variabel, sie konnen also die Hohe selbst

anhand der darin liegenden Information bestimmen.
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TN | 1cdoch soliten die im Band

Name: [NKBANDZ | liegenden Daten nicht abgeschnitten
werden, sondern noch genug Platz

Hirmeis: . .
| | zur Verfiigung haben. Durch einen
Akl Posit . . N
e petton Rechtsklick auf eine freie Flache
Bndern verhindem Links

innerhalb des Bandes = Optionen,
kann die Hohe ebenfalls bestimmt
Breite werden (siehe Screenshot links).

Editieren verhindem Oben
Werzchieben verhindern

GroBendnderung verhindern

Lischen verhindem Hihe 429

Abbrechen

Bezeichnung “Umlage "' SGESAMT ' SANTEIL Einh. Abrechnen KANTEIL

Screenshot: Linker Mausklick in eine freie Flache des Bandes; mit der linken Maustaste Uber die
mittig schwarz markierte Stelle am Rand des Bandes gehen; mit der linken Maustaste gedriickt
halten und das Band nach oben oder unten VergroéBern.

4. Textzeilen einfiigen

Eine Textzeile eignet sich fiir eine statische Information in einem bestimmten Band. Sie sollten darauf
achten, an welcher Stelle die Textzeile angezeigt werden soll. Meistens wird eine Textzeile als
Erganzung des Eingangstextes oder als Schlusstext gewahlt um eine Zusatzinfo auszuweisen. In
diesem Beispiel, fligen wir das Textfeld in das Band ein, indem die Verwalterdaten im oberen rechten
Bereich stehen.

Klicken Sie dafiir auf den Button um das Textfeld einzufligen (siehe Beschreibung auf den Vorseiten).
Nun sehen Sie ein Steuerkreuz anstatt des normalen Auswahlwerkzeuges. Klicken Sie nun auf die
ungefdhre Position an der das Textfeld ausgewiesen werden soll — wir richten das Textfeld noch
genauer aus, es genlgt eine Grobe Positionierung.

Wenn Sie auf die Stelle geklickt haben, 6ffnet sich ein Fenster, zugleich sehen Sie das Feld
,ReportLabel”. Der Inhalt ist lediglich eine Grundbefiillung, die Sie nun durch einen Text Ihrer Wahl
austauschen kénnen.
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Sie haben die Moglichkeit, Schriftart und Farbe sowie die Ausrichtung des Textes zu bestimmen.

‘Abrechnung fiir * + IF(TRIM(NKMasteriBDataSet.ZWEITESEITE)<>", TRIM(NKMasteriBDataSet ZWEITESEITE)+”  © Seite 27

NKMasteriBDataSet. VERW_NAME

NKMasterlBDataSet.VERW_ZU SATZ:

NKMasteriBDataSet. VERW_STRASSE +°, '*NKMasterIBDataSet.VERW_PLZ_OR‘E

IF(NKMasteriBDataSet VERW_TEL<>", Tel. ' + NKMasterlBDataSet. VERW_TEL, ") + IF(NKMasteriBDataSet VERW_TEL<>"

=

x

IF(Verwalter VERWNMAIL<>""EMail: ' + Verwalter VERWMAIL,") + IF(Verwalter VERWMAIL<>" IF(Ver ‘aner.VERV\/‘InWVQ",‘,J
PeponLabeE

NKMssterlBDataSet. VERW NAME +° +** + NKMaster|BDataSet. VERW STRASSE + "+ " * + NKMasterlBDatsSet VERW PLZ ORT

BDR_1
ADR_2 Textfeld
STRASSE
?LZ—O il ReportLabel
: IF(
! AUS WOHNUNG Rotation D = Grad Schriftart... Farbe...
BRIEF_ANREDE
EINL-ZE"'H Ausrichtung Links v
EINL_ZEILE2
EINL_ZEILE3 ! : i :

V| automatischer Zeilenumbruch V| Grofe automatisch anpassen
Betriebskostenabrechnung
Z\Drechnungszeitraurri ?4 transparent Hohe automatisch anpassen
Jhr Abrechnungszeitraum JH

oK Abbrechen

Sie kdnnen nun das Textfeld entsprechend befillen und auf ,,0K“ klicken. Danach sehen Sie den von
Ihnen generierten Text im Bericht. Dieser muss nun aus optischen Griinden den anderen Inhalten
angepasst werden. Dafiir liefert der Bericht eine Hilfestellung fiir die Anordnung an bereits
vorhandene Elemente. Daflir miissen Sie ein Element, anhand dessen das neue Feld ausgerichtet
werden soll, mit STRG + Linke Maustaste anklicken. Sie sehen nun an den Seiten des Elementes
viereckige graue Kastchen. Danach markieren Sie das anzuordnende Element — in diesem Fall also
das neue Textfeld mit der gleichen Tastenkombination, sodass auch hier die Rander mit Grauen

Vierecken markiert sind.

| = N eIl
Aial vig. v]Fxru B =

lIﬁlull|11171llllu|l$lu|uuI?luluullnllunnilllunIAZIIllullﬁllnullﬁlhul“l$||mlI1161]1|ulx]lzdunnﬁl,lnnll%|||nl

111
]

'RIM(NKMasterlBDataSet.ZWEITESEITE)O“,TRIM(NKMasterIBDataSet.ZWEITESEITE)+': :— Seite 2; :

NKMasterlBDataSet. VERW_NAME
NKMasterlBDataSet.VERW_ZU SATZ
NKMasterlBDataSet. VERW_STRASSE + ', "+NKMasteriBDataSet. VERW_PLZ_ORT,

A - 1 "

<=
WMAIL<>""EMail: * + Verwalter VERWMAIL,") + IF(Verwalter VERWMAIL<>" IF(Verwalter VERWWW I»/<>“,',‘I

Iﬂei fragen, kontaktieren Sie uns gemeE

Da das Element am rechten Rand
ausgerichtet werden soll, kann der
im Screenshot griin markierte
Button flir die Rechtsausrichtung
angeklickt werden. Nun wird das
Textfeld anhand des dariiber
liegenden Elementes angeordnet.
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L2 3 4 5 6 7 8. 1. Linke Kante ausrichten
:—'_‘ __:_;_T' “:T: __1_->l _Ij 3_|;1 I'UJ _131 2. Hori.zontale Mittelpunkte
ausrichten
3. Horizontal zentrieren
Danach ist das Textfeld exakt dem dariiber liegenden 4. Rechte Kante ausrichten
Ausdruck angeordnet (s. ersten Screenshot) und kann im 5. Obere Kante ausrichten
nachsten Schritt verschoben werden. 6. Vertikale Mittelpunkte
ausrichten
Das Verschieben funktioniert am besten mit den Pfeiltasten 7. Vertikal zentriert ausrichten
auf Ihrer Tastatur, da hier mehr Kontrolle vorhanden ist als 8. Untere Kante ausrichten

mit der Maus (s. zweiter Screenshot).

iAbrechnung fiir * + IF(TRIM{NKMasterlBDataSet. ZWEITESEITE)<>", TRIM(NKMaste r\BDataEet.ZWE\TESEITE]!—': :— Seite 2;
NKMaslerIBDalaSel.\n’ER\l’\l’_NAMEI
NKMasterlBData Set. VERW_ZU SAT;f
NKMasterilBDataSet VERW_STRASSE + ', '+NKF.|asterIBDataSet.VERW_PLZ_ORT
. AOa By, Bnata e

aSE 1 ; hiKhasterBRatase 124
+ F(Verwaler VERWMAIL<=" IF (Verwalter, VERWWIWW<>"",

MKliasts aSE - g ITAAEE B
IF(Verwalter VERWMAIL<>"EMail. " + Verwalter VERWMAIL,

%Jei fragen, kontak‘l:eren Sie uns gerneE

H

NKMasterlBData Set. VERW_NAME ;

NKMasterlBDataSet.VERW_ZUSATZ H

NKMasteriBDataSet VERW_STRASSE +*, ‘+NKMasterBDataSet VERW_PLZ_ORT |

IF(NKMasterlBDataSet VERW_TEL<>", Tel. '+ NKMasteriBDataSet VERW_TEL, ") + IF(NKMaslerIBDataSet.VER‘N_TELO".: :
IF(Verwalter VERWMAIL<>"EMail: * + Verwalter VERWMAIL,") + IF(Verwalter VERWMAIL<>",IF(Verwatter VERWWWW<=" ]

ei fragen, kontaktieren Sie uns gerne}

*

5. Memofeld einfiigen

Das Einfligen eines Memo-Feldes funktioniert nach dem gleichen Prinzip wie die Einbindung des
Textfeldes. Der Unterschied besteht lediglich in der GroRRe, da ein Memo-Feld mehr Text beinhalten
kann als ein Textfeld. Daher muss darauf geachtet werden, dass gentigend Platz vorhanden ist um
das Feld einzubauen. Zusatzlich muss das Feld von der Breite dem Inhalt angepasst werden. Zur
Ausrichtung verwenden Sie einfach die Optionen die unter Punkt 4. beschrieben wurde.

6. Grafik einfiigen

Grafiken einzufliigen macht insbesondere bei Abrechnungen Sinn, da der Standardbericht mit einem
Firmenlogo individueller und professioneller wirkt. Grafiken sollten idealerweise unkomprimiert und
im Ursprungsformat — also als Vektordatei — eingefligt werden. Bei .JPG oder .BMP kann bei
Veranderung der GréRe im Berichtsdesigner ein verpixeltes Ergebnis zustande kommen.

Daher sind die Dateitypen .WMF und .EMF zu bevorzugen. Selbstverstandlich kénnen trotzdem .JPG
verwendet werden.
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Das Einfligen einer Grafik funktioniert genauso, wie die das beschriebene
einfligen einer Textzeile unter Punkt 4.

Sie missen die Grafik auf lhrem Computer auswahlen und haben folgende Optionen:

| BildgroBe autonatisch Bild zentrieren

Elementgrole automatisch wie Bild

oK Abbrechen

Je nach Dateityp, Auflosung, GroBe und Qualitat des Bildes, kdnnen hier verschiedene Optionen
genutzt werden.

,BildgroBe automatisch” — Hierbei wird die BildgrofRe automatisch anhand der Aufl6sung vom
Berichtsdesigner bestimmt. Dies ist ein erster Anhaltspunkt, welche GrofRe das Logo hat um die
optimale Qualitat hervorzubringen. Ist das Logo mit dieser Einstellung sehr klein, kann es zwar
vergrofRert werden (Klick auf die Grafik, an den Schwarzen Rechtecken gréBer ziehen, s. Screenshot
unten), jedoch leidet die Qualitat oft sehr darunter. Die Einbindung eines groRen Logos ist nicht
moglich da die Rander sonst abgeschnitten werden. Daher muss diese Funktion gewahlt werden.
Alternativ — und dies ware die bessere Variante — sollte das Bild mit einem
Bildbearbeitungsprogramm verkleinert werden (ohne Informationsverlust!).

,Bild zentrieren” und ,, ElementgréBe automatisch wie Bild“ — Diese beiden Optionen zeigen das Bild
in unterschiedlicher Art in der vollen Auflosung an. Das Bild wirkt dann zwar scharf, kann aber bei
grofRen Elementen nicht als Ganzes dargestellt werden. Erst mit einer optimalen GroRe kdnnen diese
Einstellungen verwendet werden.

fAbrechnung fur'+ IF(TRIM(NKMasterIBDataSet.ZWEITESEITE)o",TRIM(NKMasterlBDataSet.ZWElTESElTE)+': :- Seite 2; H

F

e etttk itttk W
or
[

GmbH

Lt

NKMasterlBDatsSet VERW NAME +° +° + NiKMasterlBDataSet. VERW STRASSE + " + " ° + NKMasterlBDataSet VERW PLZ ORT
ADR_1

ADR_2

STRASSE

PLZ_ORT

r

ORT_DATUN
IF(NKMasteriBDataSet RECHNR=>""Rechnungsnummer: +NKMasterlBDataSet RECHNR

5
4
F]
4
1
1

k
L

Im Screenshot wurde das Logo mit der Option ,,BildgréRe automatisch” eingebunden und dann
manuell vergréBert. Auch hier kann die Ausrichtung wie unter Punkt 4. anhand anderer Elemente
bestimmt werden. Was die Ausrichtung anbelangt, muss nur darauf geachtet werden, dass das
Element grundsatzlich etwas breiter ist als der Inhalt, also das Logo selbst. In unserem Beispiel endet
das Logo rechts, allerdings ist bis zu den schwarzen Markierungsvierecken noch freier Platz. Bei einer
Rechtsausrichtung wird das Element ausgerichtet und nicht nur der Inhalt.
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Die GroRenverhaltnisse sowie die Position des Logos kdnnen entweder manuell — mit Maustaste oder
den Pfeiltasten — eingestellt werden, oder per Optionen. Dafiir klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Logo und wahlen ,,Optionen” aus. Nun kdnnen auf der rechten Seite unter ,Position”
verschiedene Werte eingetragen werden um das Logo zu positionieren und in den
GroRenverhaltnissen zu dndern.

WNEITESEITE)<>", TRIM(NKMasteriBDataSet.ZWEITESEITE| [» Seite 2;
................................................................. <
i 01
yaine
¥ Altiviert Einstellungen
Eigenschaften
Name: Image ]

Optionen

Nach vorne bringen Hinweis: |
SLVERW STRASSE + "'+ * + NKMasterlBDataSet VERW £

Nach hinten setzen s =

Aktionen Position
; Andem verhindem Links 113,24
3 Editieren verhindem
et Oben 529
ORT_DATUM Werschieben verhindern
A * ¢
RECHNR=<="'Rechnungsnummer: +NKMasterlBDataSet RECHNR,")) ! Ereite 74,35
g 1 GroPenanderung verhindem :|
Laschen verhindemn Hihe 281

Position relativ zum unteren Bandrand beibeihalten

Grale bei GroBenanderung von Band automatisch anpassen

oL s a

8 1, ABRT Tage oK Abbrechen
IRBI _ IHRAB Tage, :

7. Formen einfiigen

Uber diese Funktion kdnnen Sie Rechtecke, horizontale und vertikale Linien sowie Kreise in den
Bericht einbinden. In den Standardberichten werden oftmals Rechtecke und Linien zur optischen
Trennung verwendet. Die Positionierung funktioniert dhnlich wie die des Logos. Meistens sind
Formen in den Standardberichten nicht nétig, es sei denn eine spezielle Trennung die noch nicht
vorhanden ist soll vorgenommen werden.

8. RTF-Feld einfiigen

Grundsatzlich ist ein RTF-Feld nicht anderes als ein Memo-Feld (siehe Punkt 5.). Der einzige
Unterschied besteht in der Moglichkeit der Formatierung einzelner Worter in Kursiv, Fett oder
Unterstrichen. Berechnete Tabellenausdriicke kénnen ebenfalls wie in einem Memo-Feld eingefligt
werden. Auch muss, dhnlich wie beim Einbinden eines Memo-Feldes, auf den Platz geachtet werden.
Das Band muss mindestens die Hohe des zu befiillenden Textes aufweisen.
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