Willkommen bei Win-CASA )

Dieser Schnellstart vermittelt Ihnen einen Einblick in die Funktionsweise von Win-CASA. Schnell und direkt flihren wir Sie durch
Win-CASA und zeigen lhnen somit alle wichtigen Programmfunktionen. Das Schnellstart Handbuch ist in die Hauptkapitel "Vor-
bereitende Arbeiten" (Erfassung der Stammdaten), "Laufende Arbeiten" (Buchhaltung, Zahlungsverkehr, Mahnwesen, Textver-
arbeitung) und "Abrechnungsarbeiten" unterteilt.

Flr eine genauere Beschreibung jeder einzelnen Programmfunktion gibt es die Online-Hilfe innerhalb des Programmes mit der
F1-Taste. Viel Erfolg beim Arbeiten mit Win-CASA!

lhr Win-CASA Team

Oberflache mit Registern und Schaltflachen zur einfacheren und schnelleren Programmbedienung:
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0 Register Verwaltung
Verwaltung aller Stammdaten: Objekte, Wohnungen, Bewohner, Eigentlimer, Kontakte und Konten.

0 Register Buchhaltung
Hier wird die Buchhaltung durchgefiihrt: Buchen, Sollstellen, Sollstellungen buchen, Zahlungsverkehr, Mahnwesen.

e Register Listen

Alle Auswertungen (Kontoauszilige, Bankiibersicht, Journal etc.) und sonstige Listen fiir Bewohner und Eigentliimer
(Adressliste, Belegungsliste etc.) konnen hier erstellt werden.

0 Register Abrechnungen

Alle Abrechnungen (Nebenkostenabrechnung, Hausgeldabrechnung, Riicklagenabrechnung, Heizkostenabrechnung,

Q Unterregister

Unter jedem Hauptregister finden Sie Unterregister mit genau den Programmfunktionen die Sie fiir die Verwaltung,

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -1-
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Drei Versionen )

Systemvoraussetzungen )

Win-CASA gibt es in drei Versionen.

Win-CASA Miet:
Zur Verwaltung von Mietwohnungen.

Win-CASA WEG:
Zur Verwaltung von Wohnungseigentiimern.

Win-CASA PRO:

Flr Verwalter, die sowohl eine Nebenkostenabrechnung

fir den Mieter als auch eine Hausgeldabrechnung fiir den
Eigentimer der vermieteten Wohnung erstellen. Alle Kunden,
die zunachst nur Mietverwaltung oder nur WEG-Verwaltung
betreiben, konnen spater auf Win-CASA PRO umsteigen.

Win-CASA wachst mit )

Win-CASA ist in den Versionen Miet, WEG und PRO sowie nach
zu verwaltenden Wohneinheiten (=WE) abgestuft.

Die Abstufung von Win-CASA erfolgt in vier Schritten:

bis 100 WE
bis 300 WE
bis 1000 WE

als unbegrenzte Version

Zur Verdeutlichung ein Beispiel:

Sie verwalten 4 Objekte mit jeweils 50 Wohnheiten und ein
Haus mit 20 Wohneinheiten. Somit ergeben sich 220 WE. Sie
benotigen Win-CASA fir bis zu 300 WE.

Win-CASA ist jederzeit erweiterbar.

Win-CASA kann jederzeit auf eine hohere Anzahl von WE
erweitert werden. Sie bezahlen nur den Differenzbetrag zur
nachstgroferen Vollversion als Aufpreis.

Win-CASA ist auch als Netzwerkversion erhéltlich. Damit kénnen
mehrere Arbeitsplatze gleichzeitig mit Win-CASA arbeiten.

Aktuelle Preise entnehmen Sie bitte dem Bestellschein
innerhalb von Win-CASA (Register Verwaltung - Unter-
reg. Hilfe - Bestellung) oder von unserer Internetseite

www.software24.com.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Um mit Win-CASA als Einzelplatz- oder Serverversion mit Netz-
arbeitsplatzen arbeiten zu kdnnen, empfehlen wir folgende
Mindestvoraussetzungen:

Windows: 10 Pro oder 11 Pro in der 64-Bit-Version. Windows-
Server Betriebssystem 2019 oder 2022 ann eingesetzt werden,
ist aber flr die Serverversion nicht Voraussetzung. Die Windows-
version muss deutschsprachig sein mit den Landereinstellungen
Deutsch (Deutschland, Osterreich oder Schweiz).

Prozessor: Ab Pentium IV mit 2 CPU-Kerne oder mehr, mind.
4GHz (Turbo)-Takt

Arbeitsspeicher: min. 8 GB fiir die Einzelplatz- oder Server-
version (empfohlen: 16 GB). Min. 4 GB fiir Arbeitsplatzversion
(empfohlen: 8 GB).

Festplatte: min. 2 GB freier Speicherplatz fir die Installation.
Dateneingaben und Nachweisspeicherungen erfordern zusatz-
lichen Speicherplatz. 5 GB freier Speicherplatz empfohlen. Die
Installation der Einzelplatzoder Serverversion auf einem NAS ist
nicht moéglich. Eine SSD-Festplatte wird empfohlen.

Installation von Win-CASA )

Nach Kauf der Software erhalten Sie von uns per E-Mail einen
Downloadlink um Win-CASA von unserer Internetseite zu la-
den.

Wenn der Download abgeschlossen ist, starten Sie das Win-
CASA Setup Programm und folgen den Hinweisfenstern des
Installationsassistenten.

Hier klicken Sie auf den Schalter Vollversion installieren. Sie
werden nun gefragt, in welchem Verzeichnis Win-CASA installiert
werden soll. Sie kdnnen den vorgegebenen Pfad akzeptieren
oder einen anderen Pfad eingeben. Win-CASA wird nun instal-
liert und legt ein Startsymbol auf dem Desktop an. Win-CASA
kdnnen Sie Uber Start - Programme - Win-CASA oder durch
einen Doppelklick auf das Desktop-Symbol starten.

Nachdem die Installation fertiggestellt ist, konnen Sie Win-CASA
zum ersten Mal starten. Die Lizenzdaten entnehmen Sie bitte
der Rechnung.

Wenn Sie Win-CASA als Testversion installieren, ist eine Eingabe
der Lizenzdaten nicht notwendig, da diese ab Installation auf
Ihrem Rechner 30 Tage lang gliltig ist. Danach kdnnen Sie die
Testversion nicht mehr aufrufen.

Wichtig - Testdateniibernahme in Vollversion!

Sie konnen Daten, die in die Testversion eingegeben wurden, in die Vollversion
von Win-CASA {ibernehmen. Dadurch haben Sie die Maglichkeit, bereits in der Testphase mit lhren
eigenen Daten zu arbeiten. Eine detaillierte Anleitung finden Sie auf der Rechnung nach Kauf der
Vollversion.




Kapitel - Vorbereitende Arbeiten

Win-CASA Musterobjekte

Das Hauptfenster

Objekt anlegen

Konten & Umlage

Wohnung anlegen (Mietverwaltung)

Wohnung anlegen (WEG-Verwaltung)

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Was ist zu tun?

=

Objekt anlegen
|% ] g

(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

| Vorarbeiten |

% Kontenrahmen fiir Objekt anlegen

(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

| Vorarbeiten |

Arbeiten

Vorbereitende

|& Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Ausgaben buchen
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)

Einnahmen solistellen
(Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)
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Lfd.Arbeiten |l Lfd.Arbeiten
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Arbeiten

Einnahmen verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)

¢l

Lfd.Arbeiten

Buchungen kontrollieren
(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.)

| Lfd.Arbeiten |

Hausabrechnung erstellen
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung)

_A brechnen

1

(7]

£ : :
£ Nebenkostenabrechnung £ Hausgeldabrechnung £
8-& (Mietverwaltung) erstellen < (Eigentiimerverwaltung) erstellen <
_E L8 | (Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung) (Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)
<

Guthaben/Nachzahlungen sollstellen
(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen)

Riicklagenaufstellung
(Reg. Abrechnung - Riicklagen)

Wirtschaftsplan erstellen
(Register Abrechnung - Wirtschaftsplan)

E Lieferanten
(Reg. Verw.- Kontakte & Lieferanten)

m Terminplaner
(Statusleiste - Schalter Termine)

D Zahlungsplaner
(Reg. Buchhaltung - Zahlungstermine)

Zusatzfunkt.

I O Dokumente

(Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

CRM - Modul
(Statusleiste - Schalter Aktivitaten)

Textverarbeitung
(Titelleiste - Schalter Tx)
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Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen) an Bewohner und Eigentiimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail und Fax versenden

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

Berichtsdesigner Modul
(Druckenfenster - Schalter Bericht)

Banking Modul
(Reg. Buchhaltung - Banking Modul)
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Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -5-



Was ist zu tun?
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Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

Arbeiten

Kontenrahmen fiir Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Unterregister Konten)
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Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)
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Win-CASA Musterobjekte

Win-CASA wird mit drei verschiedenen Musterobjekten ausge-
liefert. Sie erhalten dadurch einen schnellen Einblick tiber die
verschiedenen Verwaltungsarten.

Entsprechend dem gewahlten Musterobjekt verandert Win-
CASA automatisch die Bedieneroberflache, so dass unnotige
Menupunkte ausgeblendet werden.

Ebenfalls wurden bereits einige Musterbuchungen vorgenom-
men, damit Sie mit unseren Musterhausern eine Abrechnung
erstellen oder sich {iber diverse Auswertungen einen Uberblick
verschaffen kénnen.

Die Testversion wird als Win-CASA PRO Version installiert. Die
einzelnen Musterhauser demonstrieren dabei die jeweils erhalt-
lichen Versionen von Win-CASA.

o« Musterobjekt 997 zeigt die Funktionsweise
von Win-CASA Miet als Beispiel fir reine
Mietverwaltung

Musterobjekt 998 zeigt die Funktionsweise
von Win-CASA WEG als Beispiel fir reine
WEG-Verwaltung

« Musterobjekt 999 zeigt die Funktionsweise
von Win-CASA PRO als Beispiel fir Miet- und WEG-
Verwaltung
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Das Hauptfenster ist in folgende Bereiche unterteilt:
o Titelleiste mit Schaltflichen (oben).

e Register: Verwaltung, Buchhaltung, Listen, Abrech-
nungen. Unterteilt in Unterregister mit genau den
Programmfunktionen die Sie fir die Verwaltung,
Buchhaltung, Listen und Abrechnungen bendti-
gen.

Hauptfensterbereich, dessen Inhalt sich - je nach-
dem, welches Register angeklickt wurde - veran-
dert.

Suchfunktion (Taste F4 oder Sucheingabefeld kli-
cken). Alle eingegebenen Daten werden durchsucht
und die Treffer werden dhnlich einer Suchmaschine
dargestellt.

Statusleiste: Hier finden Sie Informationen (z.B. Pro-
grammversionsstand) und Schaltflachen fir weitere
Programmfunktionen.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Objekt anlegen )

WVERWALTUNG BUCHHALTUNG LISTEN ABRECHMNUNGEM

Objekte & Wohnungen Adressen Konten Miet
@ Haus |997-Veilchenstr. 10 [ﬁj
Weitere

Stammdaten 3 Kopieren 8 Loschen

Objekt Funktionen -

Anlage eines neuen Objektes

Stammdaten Haus 999 Muster-Miet/WEG Haus Schofallee 2

X ng ﬁ & Kontakte & Lieferanter

Speichem  Abbruch  Drucken | Dokumente Termine | [i] Gerateverwatung
Nachweise

@ g % 0

Zahlerstarde  Zanleverwaliung | Schiisse | Hife

Heus | Eankkonten | Zehiungen | Feizung | Mahesen | verwalter & Vergitung | Heusmeister & Techrik | Vertrage | VER | Sorsiige Daten | Notzen | Forcs | Kare

Onftar

Bezeichrung:  Muster-MistWES Haus

Oojeit ist icht m digitalen Serviczporial meneverwakunginfo veroffenticht
& Portalvernatung starten
Stree Schiofallee 21

PLZO [B9100 Munchen

Art der Verwaitung: Sonstige Daten

Mietverwaltung WEG-Verwatung () Miet- & WEG-Verwal:urg

Gewerbicher Anteil am Haus: 0,00 %

Osject archivieren (ncnt mehr n Listen anzeigen)
Akcuell engeste tes Wirtschatsah:

Betriebsosten- & WEG-Abrechnungsze traurm: iirtschfts zhr 3ndern

Vom: 01012020 Biszum: 31122020

Heizkosten-Abrechnungszeitraum (HK):

Vom: 01012020 Biszum: 31122020

Rechn.-Nr: [MUS + letzte fortlaufende Nr. 9 (wrd autcm. erhoht)

Stever-Nr: Finarzamt: Ust-IdNr: [DES56677£89

Stammdaten des Objektes

Musterkontenrahmen o X

Zurick | [77] Bearbeiten [ | Léschen A’Egmbenennen @

Liste der Musterkontenrahmen

Name

S ——

=
&R Muster-weG
N\ Muster-Miethaus

Liste der Musterkontenrahmen

Uber den Schalter Bearbeiten kénnen Sie den Musterkonten-
rahmen bearbeiten und Ihrem Objekt zuordnen. Bitte beachten
Sie, dass es sich bei den bereits angelegten Kontenrahmen nur
um Muster handelt.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen
- Gruppe Haus - Schalter Neu

Mit dieser Schaltflache legen Sie ein neues Objekt an. Das Fens-
ter "Neues Haus" ist in Uibersichtliche Register unterteilt. Hier
kdnnen Sie alle relevanten Daten des zu verwaltenden Objektes
eingeben.

Im Register Haus finden Sie neben der Anschrift des Objektes
auch Eingabefelder fiir unterschiedliche Abrechnungszeitraume
von Betriebs- und Heizkosten und WEG-Abrechnung.

Wenn Sie Win-CASA PRO benutzen, legen Sie hier
fest, ob es sich um eine reine Miet-, WEG-Verwal-
tung oder um eine Verwaltung von Mietern und
Eigentimern handelt. (Win-CASA Miet erlaubt nur
reine Mietverwaltung, Win-CASA WEG nur reine
WEG-Verwaltung.)

Im Register Bankkonten kdnnen Sie beliebig viele
verschiedene Bankkonten und Kassen pro Objekt
festlegen. Dort wird auch das Bankkonto fiir einge-
hende Zahlungen angegeben. Auf dieses Bankkonto
werden die offenen Posten erzeugt.

Um Vorauszahlungsarten wie Miete, Betriebs- und
Heizkosten, Hausgeld und Riicklagen festzulegen,
wahlen Sie das Register Zahlungen. Die weiteren
Register Heizung, Mahnwesen, Verwalter & Ver-
glitung, Hausmeister & Technik, Vertrage, VBR,
Sonstige Daten, Notizen, Fotos und Karte halten
zusatzliche Daten lhres Objektes fest.

Muster-Kontenrahmen )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen
- Musterkontenrahmen

Nach dem Speichern der Stammdaten des Objektes werden
Sie gefragt, ob Sie einen Musterkontenrahmen Gbernehmen
mochten. Im Lieferumfang von Win-CASA sind bereits Mus-
terkontenrahmen enthalten. Wahlen Sie fiir lhren Objekttyp
(Miet-WEG- oder Miet/WEG-Objekt) den entsprechenden
Kontenrahmen aus.

Sie kdnnen auch eigene Muster-Kontenrahmen erstellen und
diese als neue Kontenrahmen abspeichern. Dabei empfiehlt es
sich wie folgt vorzugehen:

@ Register Verwaltung - Unterregister Konten.

® Konten nach eigenen Wiinschen andern, I6schen
oder neue Konten hinzufiigen.

@ Uber den Schalter Speichern wird der aktuelle
Kontenrahmen als neuer Musterkontenrahmen
mit eigenem Namen abgespeichert.

Beim nadchsten Objekt, dass Sie anlegen, steht Ihnen Ihr eigener
Musterkontenrahmen zur Verfligung.



Konten & Umlage )

' ~\ Andieser Stelle einige grundsatzliche Erkldarungen zu Sachkonten
'"E Ausgabekonto und der Umlage von Kosten in Win-CASA:
?'E;;ndve,mhe,ung o Alle Ausgaben werden auf Sachkonten (Ausgabe-
Igﬁgfﬁ,ﬁ?ﬂﬁ.‘;m konten) gebucht.
- wasser
- Heizkosten I.Ito, Brunata et . Diese Ausgabekonten kénnen umlagefihig (d.h.
Ilmlugeschliissel die Kosten werden auf die Bewohner/Eigentiimer
Mg e () verteilt) oder nicht umlagefahig sein.
- Wohneinheit (WE) . i
:;glr‘i:?e(?;::}l (PxT) . Umlagefdhige Ausgabekonten werden mittels Umla-
- Festhetrag (EUR) geschlussel auf Bewohner/Eigentiimer umgelegt.
Mieter A Mieter B . Der gewidhlte Umlageschliissel entscheidet dabei
. _”20%?: "'“’ﬁ; tiber die spatere Verteilung der Kosten.
\ . y
4 o N\ [ e )
Ez Ausgabekonto Brandversicherung Ez Ausgabekonto  Allgemeinstrom
Umlageschlissel Vonnfliche (m?) Umlageschlisssel Vohneinheit (WE)
Mieter A Mieter B Mieter A Mieter B
200 m2- 50 m2 TWE - 1 WE
-~ x0 'W - a0 -
. /L /
4 "'"’E' Ausgabekonto  Millgebi N\ ( "'"’E' Ausgabek A
+ Ausgabekonto Millgebihr » Ausgabekonto Wasser
Umlageschlissel Personenzahl (Px) Umlageschlissel Zibler (dhm)
] o O
Tw’f Mieter A Mieter B w* l .o Mieter A Mieter B "I'!
3 Pers. 365 Tage = 1095 PxT 2 Pers. x 365 Tage = 730 PxT 56 ’35} R ‘3&
g . ""'ﬁfgl et " 'ﬁi
w0 ) » ] u g L i
. - /
o "\ An den aufgezeigten Beispielen wird sehr schnell deutlich, wie
— wichtig die richtige Zuordnung des Umlageschlissels flr die
mg spatere Abrechnung ist.
Mieter B . . .
: « Welche(n) Umlageschlissel Sie verwenden diirfen,
husgabelonto - Umlageschlissel o R e Wes regelt das Mietrecht. (Unter Umstinden spezielle
s —_— e B meee wmm Vertragsregelungen, sofern sie nicht gegen das
Reonbrinceny WORASSCRS %0 moo geltende Recht verstoRen.)
Algemeinsirom  Wohneinheit (WE) IWE 1WE  250EUR 250 EUR o DieWin-CASA Musterkontenrahmen stellen lediglich
eine mogliche Art der Umlage dar. Entsprechend
Millgebihren ~ Persomenzahl (PxT) 1095PxT 730PsT 300 EUR 200 EUR sollten Sie die Kontenrahmen ganz Ihren Erforder-
nissen anpassen.
Wasser Zihler (cbm) S6m 44chm  280EUR 220 EUR
. /
-8 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Neves [ Lescher

-
Ken: e

Konten & Umlage

)

Konten

v--B Sachkonten
] Batriebsausgeben

Ennahen

v~ @ Bestandskonter
Banken/Kassen
Rickagen (3)
Riickagen (°) /Scnst.

v-§ Dekitoren
Bawohner
Eigentamer
Sonstige

& Kreditoren (Lieferanter)

Liste der Konten (links: Baumansicht Kontenklassen)

B o

Konto | Buchungstexte

Abbruch

Konto-Nr.

£ 3000°

Sachkonten - Betriebsausgaben

Konto = | Bezeichnung

Soncerzifihnung
40200 Hausmeister-Vergiitung
40300 Hausreinigung
40400 Tast

40500 \Verwaltervergitung
40600 |Winterdenst
41200 Schorrstenfeger
41300 |Heizurgs-Wartung
41400 |Heizurgs-Reparatur

41500 Heizkosten (ISTA)

Kontendaten

Kontostand:

0,00 €

Bezeichnung

Hausmeister-Vergitung|

Kontoart:

Ust. vorbelegen: |0.00

~ | % (wenn Konto gebucht wird)

Gemischt (Ust.-Anteil It. Haus-Stammdaten)  ~

(Objekt: 999 - Muster-Viet/WEG Haus Scl + | @,

ekt wahlen

Art

i A R N

%]

Info

Nicht uml

01 Wonnfiiche (Bew)

03 Wonneirhsit (Baw)
03 Wonneirhst (Baw)
03 Wonneirhait (Baw;
03 Wonndirhst (Baw;
02 Perscnzn x “age (Bew]
11 m? Heizfliche (Bew)
11 7 Heizflsche (Bew)

Nicht uml,

H Speich

Konto inaktiv (beim Buchen im
Kontenauswahifenster nicht anzeigen)

Konto nicht in die Einnahme /
Uberschussrechnung bernehmen

Unnlagefahig:  Betriebskostenabrechnung =
| Umlage auf Mieter
Umlageschlissel: | 1 - Wohnflache (qm) Bew. -] (N[ XK 535a Buchungen auf diesem Konto maglich
Verteilung <] % der Kosten Konto in der Abrechnung bei den Ricklagen ausweisen
2. Umlageschlassel: - x
Verteing: || [ % der Kosten
Kontendaten eines Ausgabekontos

WEG

v

Konten [H

fand PN

| Sperele
Konten

Datenbank

Umlageschdssel

Hilfe

i

Maodule

Bankionten R
und Kassen

Weitere
Funktionen ™

Objel: %99 - Muster-Miet/WEG Haus,Scf v Q

cklagen
WEG

ageschltissel Haus 999

Anteile ibemefmen

Konten "
Um
“hkonten - Be
Lurick Dnuken | (/] Bearbeten
Konto = Bezeidd * @_ h
10001 Sond|
ik Liste der Urlzgeschlissel
10200 Hausm
N Bezeichnung
10300
2 Personen x Tage
10500 Verwa
3 Wohneineit
10600 Winter
4 Ext Heizkosten
1200 Schom
5 Warmwas, Zihler
1300 Heizuny
6 Kaltw. Zahler
1400 Heizuny
7 Warme Zahler
H300  Heizkos
6 Wasser (Gew)

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Liste der Umlageschlissel

Einheit Art

T

Einh,

FUR
dm

dm

Einh,

dmn

+Tage
Antellg
Festbetrag
Tahler
Lahler
Lahler
Lahler

H Speicher

ﬁlmpoﬁie\

i

Hatsre]
:
0400 Test

Kontenrahmen )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Konten

Hier finden Sie eine Auflistung aller Konten, Ubersichtlich in
Kontenklassen eingeteilt.

. Sachkonten
Betriebsausgaben- und einnahmen
. Bestandskonten
Banken/Kassen, Ricklagen, sonstige Aktive/Passive
. Debitoren
Bewohner- und Eigentlimerkonten, Sonstige
o Kreditoren
Lieferantenkonten

Umlageschlissel )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Konten -
Schalter Umlageschliissel

In Win-CASA kénnen Sie pro Objekt insgesamt bis zu 99 ver-
schiedene Umlageschlissel definieren (Nr. 1 bis 49 Miet, Nr.
50 bis 99 WEG). Sie kdnnen somit auch komplexe Umlagefalle
problemlos |6sen.

Wihlen Sie ein Ausgabekonto aus und klicken auf den Schalter
Bearbeiten. Jedem einzelnen Konto kdnnen bis zu zwei Umlage-
schlissel zugeordnet werden. Dies ermoglicht z.B. eine Umlage
70% zu 30 %. Wird nur ein Umlageschllssel zugeordnet ist die
Umlage 100%.

Win-CASA unterscheidet drei Grundarten von Umlageschliis-
seln:

Anteilige Schliissel, z.B. Wohnflache, Wohneinheit,

[ ]
Aufzuganteil.

. Festbetragsschliissel, z.B. Externe Heizkosten, Was-
serverbrauch It. Zdhler, Warmezéahler.

« XTage Schliissel, z.B. Personentage.

Hierzu drei Beispiele:

Buchen Sie Hausmeisterausgaben auf das Konto

[ ]
40200, so werden diese Kosten gemall Umlage-
schlissel Nr. 3 nach Wohneinheiten umgelegt.

. Kostenfiir Wasserverbrauch - verteilt nach Kaltwas-
serzdhler Nr. 6.

o Kosten fir Miillbeseitigung - umgelegt auf Perso-

nentage Nr. 2 (Personen x Wohnzeit)

Die Anlage von Zahlern erfolgt tiber die Zahlerverwaltung. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie auf der nachsten Seite.

(Weitere Beispiele fiir die Umlage von Kosten: Siehe Menl
Hilfe-Lernprogramm/Tutorial-Besondere Buchungsfalle und
Umlageverfahren)

Schalter Anteile iibernehmen

Uber den Schalter Anteile Gibernehmen, kénnen Sie die
Anteile, die Sie bereits bei einem Umlageschlissel in den
Wohnungsstammdaten eingegeben haben, in einen anderen
Umlageschliissel Gbernehmen lassen.



Konten & Umlage

)

| Bearbeiten Loschen

s | e & Neu ‘%Zah\enaus(h

Zahler Stammdaten

Ubernehmen

=
B oo

Objekt:

Abbruch

999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Miinchen

Einheit: 001 Bistro Schubeck Schubeck / Timaschewski -

Zahler und Einheit:  |Wasser ~ | [cbm | sortierung:

Zahler-Mr.: 514786

Montageort:  [Bad = ||+

Umlageschliissel: 06 - Kaltw. Zahler (cbm) Bew.

X X

(optional)

Letzte Eichung:  [01.01.2020 - Nachste Eichung: -

Einbaudatum: - Ausbaudatum: -

Lieferant:

[F][><

Zahlerstande: Zahlerstandsverwaltung Umrechnungsfaktor

Konto Anfangsstand Endstand

<Keine Daten zum Anzeigen>

Anlage eines neuen Zahlers

Zahlerstande

i
Zurick Varherige (F5) Nachste (F6) gJ Drucken 9
Objekt: 1999 - Muster-Miet WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Minchen = | |0101.2020 |- (3112200 | |Y iswmgn aneigen
Einhet BO01.00 Bistro Schubeck -] |oton20 |- 3112200

Pos. | Zahler . Montageort UF | Uml-Schl. | Anfangsstand | Endstand Verbrauch

0 Wasser chm 514786 Bad Jahresabr. 06 2300000 35,0000 125,0000}

1 Kaltwasser com Jahresabr. 05 33,0000 66,0000 33,0000]

Fenster fiir die Eingabe der Zahlerstande

iressen Konten Miet WEG Datenbank Module Hil

fangsbestand P @ i ﬁ

te drucken Spezielle  Umlageschlissel Weitere Bankkonte
Konten Funktionen~ und Kassel

Spezielle Konten zuordnen

Konto fiir

Riicklastschriftgebihren: 48000 Riicklastschriftgebihr

Mahngebiihren: 48500 Mahngebiihr

Zuordnen der Konten fur Ricklastschrift- u. Mahngebihren,
uneinbringliche Forderungen, Rundungsdifferenzen

Sollten Sich Rundungsdifferenzen auf Grund der WEG-Jahresa-
brechnung ergeben, kénnen Sie diese Uber unseren Assistenten
ausbuchen. Vorher legen Sie sich im Kontenrahmen ein umlage-
fahiges Ausgabekonto an und ordnen dieses bei den speziellen
Konten im Register Rundungsdifferenzen zu. Die Differenz wird
in den Objektstammdaten - Schalter Wirtschaftsjahr andern
- gebucht.

-10 -

Zahlerverwaltung )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Objekte & Wohnun-
gen - Schalter Weitere Funktionen - Zdhlerverwaltung

Es konnen beliebig viele Zahler fir jede Wohnung angelegt
werden (z.B. fir Wasser in Bad, Kiiche etc.). Pro Zahler kénnen
Sie bis zu zwei Umlageschlissel zuordnen. Alle Wohnungen mus-
sen nicht zwingend die selben Zadhler haben. Die Zuordnung der
Zahler zu den einzelnen Wohnungen ist flexibel.

Wenn Sie einen neuen Zahler anlegen moéchten, 6ffnen Sie die
Zahlerverwaltung und gehen auf den Schalter Neu. Hier geben
Sie alle relevanten Daten ein, wie den Umlageschliissel, Zahler
und Einheit, Montageort etc. Der neue Zdhler kann entweder
nur zu dieser Einheit angelegt werden oder fir alle Einheiten.
Wenn der Zahler angelegt ist, kdnnen Sie lGber das Klickfeld
"Zahlerstande" die Anfangs- und Endbestande eingeben.

Die Zahlerstande konnen Sie auch Uber das Register
Abrechnungen - Schalter Zihlerstande eingeben. Hier wahlen
Sie den entsprechenden Umlageschlissel aus und geben die
Zahlerstdnde pro Einheit ein.

Wird ein Zahler fir die Allgemeineit bendtigt, wird dieser
ebenfalls direkt in der Zdhlerverwaltung tGiber den Schalter Neu
bei Einheit "Objekt (Allgemeinzéhler) angelegt.

Spezielle Konten zuordnen )

(Zum Verbuchen von Ruicklastschrift- und Mahngebuhren/
uneinbringliche Forderungen, Rundungsdifferenzen)

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister Konten - Spezielle
Konten
Win-CASA bietet eine automatische Funktion zum Verbuchen von

Rucklastschrift-/Mahngebuhren, uneinbringlichen Forderungen
und Rundungsdifferenzen aus der WEG-Abrechnung an. Damit
Sie diese buchen kénnen, missen Sie sich im Kontenrahmen je
ein Ausgabekonto fir die Riicklastschriftgebliihren und Mahnge-
bihren anlegen. Hier entscheiden Sie ob die Konten umlageféhig
sind oder nicht. Wenn diese umlagefahig sind, bendtigen Sie
zwei Umlageschlissel mit der Verteilung Festbetrag. Wenn die
Gebihren nicht umgelegt werden, stellen Sie das Ausgabekonto
auf nicht umlagfahig und aktivieren im Fenster "Spezielle Konten
zuordnen" das Klickfeld "Konten nicht umlageféhig".

Erhalten Sie eine Riicklastschrift, gehen Sie Gber das Register
Buchhaltung - Schalter Buchen - und klicken im Assistenten-
fenster auf den Schalter Riicklastschrift.

Das Buchen der Mahngebiihren erfolgt bei der Erstellung des
Mahnschreibens in der Textverarbeitung. Wird die Mahnung
erstellt, erhalten Sie von Win-CASA eine Abfrage ob die Mahnge-
blhren gebucht werden sollen. Das Mahnwesen rufen Sie Gber
das Register Buchhaltung - Unterregister Mahnen auf.

Buchen Sie uneinbringliche Forderungen, legen Sie sich ein ak-
tives Bestandskonto im Register Verwaltung - Unterreg. Konten
an und ordnen das Konto hier zu. Dieses wird dann automatisch
bebucht. Siehe Beschreibung Seite 22.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Wohnung anlegen (Mietverw.) )

Register oben: Bewohner/Eigentiimer/Notizen/Sonstige Daten/Fotos

Stz mdaten Wohnung Nr. 5 3. OG Links im Haus 999 Muster-Miet/WEG Haus SchioBallee 21

B X

Speichem_ Abbruch _Drucken | Brief Hl Kontakier

BEWOHNER | EIGENTUMER NOTIZEN ~SONSTIGE DATEN FOTOS ~ Gerdteverwaltung  Betreutes Wohnen

tic
162

Bewohner | Vertrag | Zahlungen | Bankverbindung und SEPA-Lastschriftmandat | Kaution | Anteile & Zahler | Weitere Adressen (0) | Anlage V | W-Bescheinigung

Einheit 005 Bezeichnung: [3.OG Links At Wohnung
Neme  Dieter Dachgruber
Sk Familie Dieter Dachgruber u
Familie Andreas Bergmiller
EMail  [dachgruber@mustertest-bsp.com & 3 089/342891 prvat
S dacharuber@mustertest bep.com
Privat l089/342891 g SchioRallee 21 \
Mobil (s U0 Minches Vorgang
FdIRE & U Nochkein Portalnutzer g
Fax (=} d
Mitbewohner Ebe
Name  [Andreas Bergmilier
Zusatz
EMal  bergmueler@mustertst-bsp.com

= i Sj Mit Bewohner direkt aus Win-CASA per

E-Mail oder Fax kommunizieren

Bewoh . Bewohner bearbeit
Historie anzeigen
Bei Auszug
Bewohnerwechsel Kontoist inaliv (beider Auswah in Buchen und Listen nicht mehr anzeigen)
Status: |Vermietet +| Saldor 109006 [K Mahnstufe: 1 Mahnen | Zul. gemahnt: 03.04.2020

Personalisierten Brief drucken, per E-Mail (als
‘ PDF-Anhang) senden oder faxen

e N 1
@ | Boowmenteachw. 3\ o

Kontaktieren | [ Termine Personenzanl | Hife

= =
X =
Speichern  Abbruch  Drucken | Brief

BEWOHNER | EIGENTUMER NOTIZEN SONSTIGE DATEN ~FOTOS
Bewohner | Vertrag | Zahlungen | Bankverbindung und SEPA-Lastschriftmandat | KautioW | Anteile & Zahler | Weitere Adressen (0) | Anlage V | W-Bescheiniqung

Bislro Schubeck.

wiste [ 180000 €| 8] 12

Dokumente (z.B. Schriftverkehr)
und Nachweise erfassen.

Garage/Sonst. 60,00 €

Detriebskosten 66,00 €

Heizkosten 73,00 €

Monatiiche Sollstellung: ~ 1.999,00 € Fallig am: |1 v|.desMonats Konto: B.001.00

Vereinbarte Erhihungen

V| Gewerbliche Einheit Mwst. [19.00 ~

V| staffeimietvertrag Indexmietvertrag | Uetails

Lastschrifteinzugsermachtigung Netto Mwst. Brutto

Miete: 156303 € 296,97 € 1.860,00 €

ot 546 e T0sa e coo0e

eatimien fraae Tieee 7300 e

Pfandung (keine Guthaben auszahlen) Gesamt: 1.679.83 € 31917 € 1.999.00 €
—> Personenzahl

Stammdaten Laden Nr. 1 Bistro Schubeck im Haus 999 Muster-Miet/WEG Haus SchioBallee 21

S {8 Dokumente/Nachw. & o

Personenzahl | Hilfe

(=] X = m
=l =]
Speichern  Abbruch  Drucken | Brief Kontaktieren | [ Termine

BEWOHNER | EIGENTUMER NOTIZEN SONSTIGEDATEN FOTOS

Bewohner | Vertrag | Zahlungen und SEPA-Last: Kaution | Anteile & Zahler | Weitere Adressen (0) | AnlageV | W
Bistro Schubeck Folgende Positionen nicht umlegen:;
Nr.  Schlissel Einheit Haus  Einh. Vert. ~ Hinzuftigen Entfernen
01 ‘Wohnflache 800,0000 m Ant.
96,0000 q Hinweis: Ist ain Bewohner von einer
03 Wohneinheit 1,0000 12,0000  Einh. Ant. bestimmten Umlage ft. Mietvertrag
04  Ext. Heizkosten 755,2000 6467,3701 EUR Festb ausgeschlossen, fugen Sie diese Position hier
" . als individuelle Ausnahme ein. Das hat zur
11 m2 Heiztldche 92,0000 787,0000 m Ant. Folge, dass die Kosten anhand des
i et ot b e i e
A Fees oo = I spater in der Abrechnung aber nicht
erscheinen. Somit werden diese Kosten den
S T et e
vom Eigentiimer getragen.
5 5
Hinweis: Anteile in die Soalte “Einheit” einaeben. § nfo Schltssel hinufigen
=
o e
o . Zahler com Wz
Zahlerverwaltung g -
] Zahlerverwaltung

EE Zahlerstande

08 Wasser (Gew:) com
09 Freier Zahler -

Abrechnungsmenge

Zahler und Zahlerstande nur verwalten, wenn Sie die Heizkostenabrechnung selbst erstellen
oder Zahler als Umlageschiussel fur Ausgabekonten verwenden.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Register Bewohner )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterregister Objekte & Wohnungen
- Gruppe Wohnung - Schalter Neu

Als nachsten Schritt legen Sie die Wohnungen lhres Objektes an.
Uber den Schalter Auswihlen 6ffnen Sie die Bewohnerverwal-
tung. Hier legen Sie den neuen Bewohner an. Wenn dieser am
Lastschrifteinzugsverfahren teilnimmt, tragen Sie die IBAN/BIC
im Register Bankverbindung ein. Das Sepa-Mandat wird in
den Wohnungsstammdaten im Reg. SEPA-Lastschriftmandat
angelegt.

Uber den Schalter Brief wird die Win-CASA Textverarbeitung
oder lhre externe Textverarbeitung gestartet (Ndheres siehe
Kapitel Textverarbeitung Seite 23).

Uber den Schalter Bewohnerwechsel kénnen beliebig viele Be-
wohnerwechsel mit taggenauer Abrechnung der Nebenkosten
durchgefiihrt werden. Handelt es sich um eine Miet- & WEG
Verwaltung und der Eigentimer verkauft seine Wohnung, muss
ebenfalls ein Bewohnerwechsel durchgefiihrt werden, auch
wenn der Bewohner gleich bleibt.

Register Zahlungen )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen -
Stammdaten Wohnung - Register Zahlungen

Im Register Zahlungen sehen Sie die vorher in den Stammdaten
des Objektes festgelegten Vorauszahlungsarten. Hier kdnnen
Sie nun die jeweiligen Zahlungen fiir den Bewohner eingeben.
Neben den einzelnen Zahlungsfeldern befindet sich jeweils ein
Schalter fir Staffeleintrage. Diese ermoglichen, mit dem Mieter
vereinbarte Staffelzahlungen fir die Zukunft festzulegen.

In den weiteren Feldern legen Sie unter anderem fest, ob der
Mieter seine Zahlungen per Lastschrifteinzugsverfahren beglei-
chen mochte, eine Mahnsperre vorliegt oder diese Wohnung
eine gewerbliche Einheit ist. Wichtig! Bei gewerblichen Bewoh-
nern werden die Vorauszahlungen immer Brutto eingegeben.
Zur Eingabe der Bankverbindung bei Lastschrifteinzug des
Bewohners, wird das Register Bank verwendet.

Register Anteile & Zahler )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen - Stamm-
daten Wohnung - Register Anteile & Zahler

Um Verbrauchsanteile zur Umlage der Betriebs- und Heizkosten
einzugeben, wechseln Sie in das Register Anteile & Zahler. Uber
eine Tabelle wird der jeweilige Anteil der Wohnung fir jeden
verwendeten Umlageschlissel (z.B. 50/300 gm) eingegeben.

Wichtig! Nur Umlageschliissel, die einem Ausgabekonto zuge-
wiesen wurden, werden hier angezeigt.

Wenn hier ein Umlageschlissel nicht aufgelistet wird, dann
wurde dieser noch keinem Konto zugeordnet. (Kapitel - Konten
& Umlage s. Seite 8). Uber die Schalter Zihlerstinde und Zih-
lerverwaltung kdnnen abgelesene Zahlerstande und Zahler Gber
ein getrenntes Eingabefenster erfasst und verwaltet werden (s.
Seite 10). Uber den Schalter Personenzahl erfolgt die Eingabe
der Bewohnerzahl ab einem bestimmten Zeitraum.

-11 -



Wohnung anlegen (WEG-Verw.) 3

Register oben: Bewohner/Eigentimer/Notizen/Sonstige Daten/Fotos

Stammdaten Wohnung Nr. 2 1. Stock im Haus 998 Muster-WEG Haus Lilienallee 21

Unte
Wohnungen des Objeki

EIGENTUMER | NOTIZEN ~SONSTIGE DATEN FOTOS  Gerdteverwaltung  Betreutes Wohnen

Eigentamer | Zahlungen | Anteile & Zzhler und SEPA-L

Navigation
Einheit: 002 Be

Art: [Wohnung | Untergemeinschaft = =

«l=

Herr Dr. o

=
=
Vorgange

.
SO

1] Noch kein Portalnutzer
g EMit Eigentimer direkt aus Win-CASA per E-
Mail oder Fax kommunizieren

E-Mail =0
Tl (priv) v O

Eigentim;

Konto ist inaktiv (beider Auswahl in Buchen und Listen nicht mehr anzeigen)

i~
5
E

Saldo: 210,00 € Zul gemahnt: 08,04.2020

Personalisierten Brief drucken, per E-Mail (als

‘ > PDF-Anhang) senden oder faxen

Stammdaten Laden Nr. 1 Bistro Schubeck Im Haus 999 Muster-Miet/WEG Haus SchioBallee 21

B X &

Sspeichern  Apbruch  Drucken

© ] & @

Briet | Kontaktieren | [ Termines

Personenzahl | Hite

RFWOHNFR | FIGFNTIMFR | NOTIZFN  SONSTIGF DATEN  FOTAS

Eigentumer | Zahlungen| | Anteile & Zahler ng und SEPA-Last:

Hausgeld 17314 €||| B} | 12x ‘

Dokumente (z.B. Schriftverkehr) und
Nachweise erfassen.

Weitere Eigentumer (1)

Racidagen 4986 €| B | 12x

M. Solist 22300€ Faligam: [ v|.des Monats  Konto: E.001.00 Theodor Timaschewski
Datum Ubernahme/Verkauf
Gewerblicher Eigenttimer
Kauf:[01.01.2019 -
Must -
Verkauf: E
Ust-IdNr.
] Lastschrifteinzugsermachtigung ReehnaNT + . N,
Mahnsperre
A : :
Hausgeld wird per Dauerauftrag bezahit i LI
Pfandung (keine Guthaben auszahlen)

virtuelle Kontonummer:

"=> Personenzahl

H X Lgi Ei:,‘] @ | Boswmenenac & o

Speichern  Abbruch  Drucken | Bref  Kontaktieren | ] Termine

Stammdaten Laden Nr. 1 Bistro Schut

Personenzahl | fifle

BEWOHNER | EIGENTUMER | NOTIZEN SONSTIGE DATEN FOTOS

Egentamer | Zahlungen | Anelle & Zahler] Bankverbindung und SEPA-Lastschrftmandt | Weitere Egentamer (1
~ » Navigation

E]

Rild

Theodor Timaschewsti

.

Schlussel Enhet Haus Enh. Vet A
52 cigentumsantel 120,000 1000,0000 MEA  Ant.

i

Enheiten 1,0000 12,0000 Enh. At

Hinweis: Anteie in die Soalte "Einheit" einaeben, @ Info: Schlusse! hinzufugen
Zihlerverwaltung

geschidsseln wurde ein oder mehrere Zahler zugeordnet:

— 3y Zdhlerverwaltung

wenn Sie die Heizkostenabrechnung selbst erstellen
jabekonten verwender

-12 -

Register Eigentumer )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterregister Objekte & Wohnungen
- Gruppe Wohnung - Schalter Neu - Register Eigentiimer

Uber den Schalter Auswihlen 6ffnen Sie die Eigentiimerverwal-
tung. Hier legen Sie den neuen Eigentiimer an. Wenn dieser am
Lastschrifteinzugsverfahren teilnimmt, tragen Sie die IBAN/BIC
im Register Bankverbindung ein. Es konnen mehrere Bankver-
bindungen pro Eigentiimer angelet werden. Das Sepa-Mandat
wird in den Wohnungsstammdaten im Reg. SEPA-Lastschriftman-
dat angelegt. Besitzt ein Eigentlimer mehrere Wohnungen, wird
dieser nur einmal angelegt und den betroffenen Wohnungen
zugeordnet.

Uber den Schalter Brief wird die Win-CASA Textverarbeitung
oder lhre externe Textverarbeitung gestartet (Ndheres siehe
Kapitel Textverarbeitung Seite 23).

Uber den Schalter Eigentiimerwechsel kénnen beliebig viele
Eigentiimerwechsel mit taggenauer Berechnung der WEG-Ab-
rechnung durchgefiihrt werden. Handelt es sich um eine Miet- &
WEG Verwaltung und der Eigentlimer verkauft seine Wohnung,
muss ebenfalls ein Bewohnerwechsel durchgefiihrt werden,
auch wenn der Bewohner gleich bleibt. Der Bewohnerwechsel
wird von Win-CASA aber automatisch erzeugt.

Register Zahlungen )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterreg. Objekte & Wohnungen
- Stammdaten Wohnung - Register Zahlungen

Im Register Zahlungen legen Sie den Betrag fest, den der jewei-
lige Eigentlimer als Hausgeld- und Riicklagenvorauszahlung zu
bezahlen hat. In den weiteren Feldern geben Sie ein, ob der
Eigentimer per Lastschrifteinzugsverfahren seine Zahlungen
begleichen mdchte oder eine Mahnsperre hat. Handelt es sich
um einen gewerblichen Eigentiimer, muss das Klickfeld "Ge-
werblicher Eigentlimer" aktiviert und die MwsSt. eingegeben
werden. Das Hausgeld und die Riicklagen missen inkl. der
MwSt. eingegeben werden.

Register Anteile & Zahler )

Aufruf: Reg. Verwaltung - Unterr. Objekte & Wohnungen - Stamm-
daten Wohnung - Register Anteile & Zahler

Die Anteile zur Umlage der Kosten in der Hausgeldabrechnung
werden in das Register Anteile & Zahler eingegeben. In Tabel-
lenform wird der Anteil des Eigentiimers am Objekt fir jeden
Umlageschlissel (z.B. 1/1000 Anteile) erfasst.

Wichtig! Nur Umlageschliissel, die einem Ausgabekonto zuge-
wiesen wurden, werden hier angezeigt.

Wenn hier ein Umlageschlissel nicht aufgelistet wird, dann
wurde dieser noch keinem Konto zugeordnet. (Siehe Kapitel -
Konten & Umlage Seite 10). Uber die Schalter Zihlerstinde und
Zahlerverwaltung kénnen abgelesene Zahlerstdande und Zahler
Uber ein getrenntes Eingabefenster erfasst und verwaltet wer-
den. Uber den Schalter Personenzahl erfolgt die Eingabe der
Eigentiimerzahl ab einem bestimmten Zeitraum.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Kapitel - Laufende Arbeiten

Grundziige der Buchhaltung

Das Buchungsfenster

Anfangsbestand Bank

Einnahmen buchen (Miete & Hausgeld)
Automatische Sollstellung
Lastschriften/Uberweisungen

SEPA & Online Banking

Sollstellungen buchen

Mahnwesen

Listen & Auswertungen

Ubersicht Bankkonto, Kontoauszug, Journal
Offene Posten, Finanzstatus, Zahlungsiibersicht, Kontenblatt
Einnahmen, Saldenliste, Einzelkontoauszug

Summen & Saldenliste

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

15

16,17
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19

19

20

20

21,22

23

24

25

26

27

27
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Laufende
Arbeiten

Laufende Arbeiten

Vorbereitende
Arbeiten

Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

| Mocaciaien

Kontenrahmen fiir Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

 Vorarbeter |

iﬁi Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Ausgaben buchen
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)

D ®

Einnahmen sollstellen
(Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)

@

Einnahmen verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)

Buchungen kontrollieren

(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.)

Lfd.Arbeiten Lfd.Arbeiten |l Lfd.Arbeiten

Lfd.Arbeiten

gs-

Hausabrechnung erstellen
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung)

Abrechnun

Nebenkostenabrechnung

(Mietverwaltung) erstellen
(Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung)

§ Hausgeldabrechnung

(Eigentliimerverwaltung) erstellen
(Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)

Guthaben/Nachzahlungen sollstellen

Riicklagenaufstellung

Wirtschaftsplan erstellen

(Reg. Abrechnung - Riicklagen) (Register Abrechnung - Wirtschaftsplan)

(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen)

c
3]
c

o

£
c

=

Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen)

= =

B Zahlungsplaner E, Terminplaner b Lieferanten

‘ (Reg. Buchhaltung - Zahlungstermin) | (Statusleiste - Schalter Termine) (Reg. Verw. - Kontakte & Lieferanten)
IT: .

[_xl Textverarbeitung CRM - Modul "E Dokumente

‘ (Titelleiste - Schalter Tx) (Statusleite Schalter Aktivitdten) ’ (Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

an Bewohner und Eigentiimer konnen Sie drucken oder per E-Mail/Fax versenden

Berichtsdesigner Modul
(Druckenfenster - Schalter Bericht)

é (Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

Banking Modul

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

-14 -

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Grundzlige der Buchhaltung )

Eine ordnungsgemaRe Buchhaltung gehort zu den Hauptaufgaben des Verwalters. Die Win-CASA Buchhaltung unterstiitzt den
Verwalter durch zahlreiche Buchungsassistenten fir: Sollstellungen und Zahlungen der Bewohner/Eigentiimer, Riicklastschriften,
Rucklagen, Konten und Banken umbuchen, Splitbuchungen, Mahngebiihren. Damit lassen sich auch komplizierte Buchungsfille

mit wenigen Mausklicks durchftihren.

Was tun Sie wann?

Miet- und Hausgeldzahlungen:

Am Monatsanfang fiihren Sie eine automa-
tische Sollstellung durch.

Eingehende Lastschriften:

Sie haben eine Einzugsermachtigung und
ziehen die fillige Miete od. Hausgeld/
Ricklagen etc. als Lastschrift ein.

Solistellung buchen:

Einige Tage spéater erhalten Sie Ihre Kon-
toausziige und sehen, dass die erstellte
Lastschrift auf Ihrem Girokonto eingegan-
gen ist. Jetzt wird der Zahlungseingang in
Win-CASA verbucht.

Bewohner/Eigentiimer zahlt:

Sie nehmen die Kontoausziige des Bank-
kontos zur Hand um zu kontrollieren,
welcher Bewohner o. Eigentiimer bereits
liberwiesen hat. Z.B. Bewohner Meier
Uiberweist 300,00 EUR

Bewohner/Eigentiimer zahlt nur einen
Teilbetrag:

Bewohner Meier hat leider nur 200,00
EUR Uberwiesen, hatte aber 300,00 EUR
bezahlen mussen.

Bewohner/Eigentiimer zahlt {iberhaupt
nicht:

Bewohner Meier hat seine Miete und
die Nebenkostenvorauszahlungen nicht
Uiberwiesen.

Eine Rechnung geht ein:

Sie erhalten eine Rechnung der Fa. Schmidt
iber eine Heizungsreparatur in Hohe von
230,00 EUR inkl. 19% MwsSt.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Wie machen Sie das?

Register Buchhaltung -
Autom. Sollstellung
Siehe Seite 19

Register Buchhaltung -
Lastschrift erstellen
Siehe Seite 20

Register Buchhaltung -
Sollstellung buchen
Siehe Seite 21

Register Buchhaltung -
Sollstellung buchen
Siehe Seite 21

Register Buchhaltung -
Sollstellung buchen
Siehe Seite 21

Register Buchhaltung -
Mahnen
Siehe Seite 23

Register Buchhaltung -
Uberweisung erstellen
Siehe Seite 20

Was heift das eigentlich?

Sie belasten das Konto Ihrer Bewohner oder Eigen-
timer. Die Bewohner/Eigentimer ,schulden lhnen
ab sofort” die Miete inkl. Nebenkosten oder das
Hausgeld/Rucklagen und andere Vorauszahlungen.

Sie erstellen Lastschriften als SEPA-Datei (elektro-
nisches Datentrageraustauschverfahren), die Sie
bei Ihrer Bank einreichen oder online an die Bank
Gbertragen.

Sie wahlen im Register Buchhaltung - Sollstellung
buchen das entsprechende Objekt oder die Bank
aus und suchen in der Liste der noch offenen Soll-
stellungen die entsprechende Lastschrift. Wahlen
Sie diese aus, tragen das Zahlungseingangsdatum
ein und klicken den Schalter Manuell buchen oder
wenn mehrere gleichzeitig verbucht werden sollen
den Schalter Stapel buchen.

Wahlen Sie im Register Buchhaltung - Sollstellung
buchen die noch offene Sollstellung des Hr. Meier
Gber 300,00 EUR aus, tragen das Datum der Zahlung
ein und klicken auf den Schalter Manuell buchen.

Waéhlen Sie im Register Buchhaltung - Sollstellung bu-
chen die noch offene Sollstellung des Hr. Meier iber
300,00 EUR aus und klicken auf den Schalter Manuell
buchen. Im Fenster Zahlungseingang kdnnen Sie jetzt
die bezahlten 200,00 EUR auf Miete, Betriebs- und
Heizkosten manuell oder automatisch nach Prioritat
aufteilen. Der Rest bleibt als Sollstellung weiterhin
stehen.

Z.B. am 10. eines jeden Monats sehen Sie sich die
Mahnliste an. Somit erkennen Sie sofort wer seine
Zahlungen noch nicht geleistet hat und kdnnen diese
mahnen.

Erstellen Sie die Uberweisung und reichen Sie diese
bei lhrer Bank als SEPA-Datei ein.

-15 -



Das Buchungsfenster )

Aufruf: Register Buchhaltung - Schalter Buchen

Haus | Datum w- K

B-Konto Beleg Text st Betrag
Postsch 1

Postsch

Abschiagzahlung 01/20 7%
Gebihren 1. Quartal

Postsch 263 Abschlagzahlung 01/20

T Liste der zuletzt eingegebenen Buchungen
Q

Haus: (999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchiofBallee 21 in 80100 Manchen E

Ruckastschrift o[ae
~ | (®) Ausgabe Einnahme  Vorlage: | Wahlen || Hinzuf.

Bank umbuchen

Neue Buchung erfassen (76 - Doppelte Buchfuhrung)

Konto umbuchen

Datum: 20012020

L Riicklagen
Konto: (47500 & | [Materal Kieineparaturen [ 000¢ Q Op Lieferant
BeKonto: [PostSch -> IBAN: DESS 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PENKDEFPKXX,Post - | | 17903614€ Q l
Bel-N. 266 |~
B Buchungsassistenten
Betrag 27.00| ¢ [s35a | mwst. (RN - | % [1.77€ \Vorsteuer
Split Aus Rucklage
+ Buchen X Abbruch
Buchen [ Slatorgen buchen
Buchen [x] x
Haus Datum W-Datum  Konto (5) Konto (H) Beleg- Text Ust Betrag
> 99910012020 10012020 42300 Wasser (nicht Gew.) 01200 Bank Postsch Abschlagzahlung 01/20 7% 11800 €
999 1001.2020 0 Millbeseitigung 01200 Bank Postsch 264 Gebihren 1. Quartal 12
9905012020 05012020 42200 Kk Gabien o200k possen 2 bscnagesbing 0120 a2sme
Haus: (999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Minchen -lQ | NeueroP
Ansicht: |Doppelte Buchfiihrung - Vorlage: | Wablen || Hinzut Verbindiichkeit

Neue Buchung erfassen (FS - Bank buchen)

patum: 0012020 - |[%][ w B-Konto: | 179.936,14 €
Konto (5: (40300 s lHausvewmgung \ 00d Q
Konto (9: [10010 H | [Rohr GmbH, Berger, Santar Heizing | o0d Q

Uberweisung erstellen

BelN. 266~

Text: |Reparaturaufirag

Uberweisung
Konto Auftraggeber:
JPostSch -> [BAN: DEGS 7001 0080 0001 4336 7 -

split V] Obermesing e taler} [Rohr GmbH, Berger, Sanitar _Heizung

[20012020

+/ Buchen X abbruch

T

Uberweisung

| Buchen [ Solstellungen buchen

Ansicht: Doppelte Buchfiihrung - Rechnungseingang
mit Uberweisung an Lieferant

Buchen o x
Haus | Datum W-Datum  Konto B-Konto Beleg Text Ust | Betrag
> 99910012020 10012020 42300 Wasser (nicht Gew) Postsch 265 Abschagzahling 0120 ™ 11800 €
993 0 10012020 43200 Milbeseitigung Postsch 24 Gebitren 1. Quartal 12726 €
99305012020 |05.01.2020 42200 Kanal-Gebihren Postsch 263 Abschagzahling 0120 2500 €
Haus: (999 - Muster-iet/WEG Havs, SchioBallee 21 in 80100 Minchen -|Q | Zzahlung

Kreditor (Lieferant)

Ansicht; [Bank buchen - | (®) Ausgabe Einnahme  Vorlage: | Wahlen || Hinzu'

Neue buchung erfassen (F6 - Deppelte Buchfthrung)
paum  posizozc  -|[%|lw

Konto: [70010 € ‘RahrcmbH,Bevgev Seniter_Heizung H
B-Konte: [PostSch -> IBAN: DEGS 7001 0030 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFFXXY, Post ~ Q

wed Q

Fassende OP ausvidhien

Datum | Text op

i 00120 reparunios
e e ¢
Kosen = —
+ Buchen X abbruch 40300
Hausrei Zahung: 8066

Rest CP:

Buchen | Solstelunger buchen |

Ansicht: Bank buchen - Zahlung an Lieferant

-16 -

Beachten Sie im Buchungsfenster die unteren Register Buchen
und Sollstellungen buchen:

Zahlungen der Bewohner/Eigentiimer aufgrund

[ ]
der automatischen oder manuellen Sollstellung
werden im Fenster Sollstellung buchen gebucht
(siehe Seite 22).

o Alle anderen Buchungen (z.B. Ausgaben) werden

im Buchungsfenster gebucht.

Ansicht Bank buchen (F5)

Hier werden alle Buchungen eingegeben, in deren Buchungssatz
eine Bank oder Kasse angesprochen wird. Das sind i.d.R. Aus-
gabebuchungen (Klickfeld Ausgabe) oder sonstige Einnahmen
(Klickfeld Einnahme). Verwalter, die keine Nebenbuchhaltung
far Kreditoren (Lieferanten) fiihren, konnen die Ausgaben di-
rekt auf ein Ausgabekonto buchen. Uber das Wertstellungsdatum
(Schalter "W" neben dem Datum) wird bestimmt, in welchem
Abrechnungszeitraum die Ausgaben in der Nebenkosten-/WEG
Abrechnung bericksichtigt werden. Verwalter, die auch eine Ne-
benbuchhaltung fir Lieferanten fihren bzw. It. den Regeln der
doppelten Buchfihrung buchen, wechseln mit F6 in die Ansicht
"Doppelte Buchfiihrung".

Ansicht Doppelte Buchf. (F6) )

In dieser Ansicht wird Konto Soll und Haben nach den Regeln
der doppelten Buchfiihrung gebucht. Hier kann man z.B. den
Rechnungseingang eines Lieferanten buchen und gleichzeitig
eine Uberweisung an den Lieferanten erstellen. Dabei wird
ein offener Posten erzeugt (Verbindlichkeit). Die Zahlung kann
ebenfalls in dieser Ansicht gebucht werden bzw. im Register
Sollstellung buchen oder in der Ansicht Bank buchen. Ein Beispiel
fir Rechnungseingang und Zahlung sehen Sie links.

Buchungsassistenten .

Beachten Sie im Buchungsfenster auch die Schalter rechts im
Bereich Assistent.

@ Ricklastschrift
® Bank umbuchen
® Konto umbuchen
@ Riicklagen
@ OP Lieferant
Weitere Hinweise zur Buchhaltung in Win-CASA finden Sie

auch unter Menii Hilfe-Lernprogramm/Tutorial-Wie funktio-
niert die Buchhaltung in Win-CASA?

Wie Sie online abgeholte Kontoausziige mit unserem Zusatz-
modul Banking in Win-CASA einlesen, zuordnen und buchen
erfahren Sie auf Seite 47.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Das Buchungsfenster )

Bank umbuchen )
B-Konlo:  PosiSch -> IBAN: DE69 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFFXXX, Pustbark -Gi - @ Aufruf: Fenster Buchen - SChalter Bank umbuchen
Haus: 999 - Muster-Miet/WEG Haus. SchloBallee 21 in 80100 Miinchen
SRS e Hier kénnen Sie z.B. eine Barentnahme auf die Hauskasse bu-
Sl chen. Auch Bankumbuchungen zwischen zwei Girokonten des

Datum der Sollstellung: 01012020 ~ Riicklastschrift war eine Nachzahlung

Hauses werden hier gebucht.

Miete 0120 Bistro Schubeck

Betrag Sollstellung: lewone |2 e Ermeute Solisteliung nicht per Lastschrift einzienen

Rucklastschrift buchen

|Ru:k\asls:hr\ﬂgebuhr: 3,00 € |
Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Riicklastschrift
T Erhalten Sie eine Ricklastschrift Gber bereits eingezogene
Mieten/Hausgelder, Nachzahlungen oder Sonderumlagen kon-
= p— X sbbrucn nen diese automatisch tGiber den Assistenten Riicklastschrift ver-
bucht werden. Die dabei anfallenden Riicklastschriftgebiihren
Assistent: Ricklastschriften buchen kénnen mit dieser Funktion dem Mieter/Eigentimer zugeordnet,

sowie die erneute Belastung (Sollstellung) der Miete/Hausgeld,
Nachzahlung oder Sonderumlage erstellt werden. Um die Riick-
lastschriftgebiihr zu verbuchen, bendtigen Sie die Zuordnung
eines speziellen Kontos. Wie Sie dieses zuordnen finden Sie auf

Buchungsassistent Objekt 998 - Haus Lilienallee 21, 80020 Munchen 998 Muster-WEG Haus Lilienallee 21

Sonderzufiihrungen- oder Entnahmen Riicklagen buchen

| Beitragsverpflicht. It. Wirtschaftspl Entnahme It. Wirtschaftspl: H
s . Beitragsverpflichtung It. Wirtschaftsplan Entnahme It. Wirtschaftsplan Selte 10
Sonderzufidhrung Sonderentnahme
Ricklagen buchen (WEG oder PRO) )
Akt WJ: 01.01.2020 bis 31.12.2020 Seit der Version Win-CASA 2020 wird kein Sachkento far die Zufuhrung der Rucklagen mehr benatigt.

Unter Register VERWA

LTUNG - Register "Objekte & Wohnungen" - "Weitere Funktionen” - "Fiir Kunden

sou ST fubee ersonen'- L o Buhungen de ichrgenRucksge Zufshrungekrtos onnenSie Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Riicklagen
Racklagen-VZ: 6000,00€ 600000€ x{rz:”zwsheﬂ welche Buchungen in friheren Win-CASA Versionen auf diesem Sachkonto durchgefihrt
(siehe Listen - Saldenliste] . . » .
In der WEG-Verwaltung bildet der Verwalter Riicklagen die
| Vom Girokonto (B-Konto) auf Festgeldkonto/Sparbuch (Riicklagen-Bestandskonto RLB-Konto) Gbertragen Aktiv geWi n n b ri nge n d a n ge I egt we rd e n . Be i d e r E rSte | | u n g ei n e r
— Riicklagenposition werden die Beitragsverpflichtungen auto-
Daturn:  [35.10.2020 ~] R .
matisch angelegt. Entnahme (Sachkonten), Sonderzufiihrung/
RLB-Konto: 520 Festgeldkonto 420781€ || K | [Zugang] .
e " Sonderentnahme (Sachkonten), Riicklagen (Bestandskonto Pas-
B-Konto:  |RaiBa -> IBAN: DE64 7016 9465 0012 3456 78, BIC: GENODEF1MO8, Raiffbk Minchen v [Abgang]

siv). Festgeldkonten/Sparbtiicher (Bestandskonto Aktiv) miissen
vom Verwalter angelegt werden. Die Beitragsverpflichtungen,
Entnahmen, Sonderzufiihrungen und Sonderentnahmen werden
im Assistenten fiir Riicklagen gebucht. Die Konten werden dabei
Assistent Riicklagen buchen automatisch vorbelegt. Ab Win-CASA 2020 wird kein Sachkonto
flr die Zufihrung der Riicklage benétigt. Die Beitragsverpflich-
tung wird direkt Gber die gebuchten Buchungen abgefragt.

sy [ OB €[] heinng il

Umbuchen (auf bis zu 5 andere Sachkonten)

Konto umbuchen )

tovin s el Bl I e Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Konto umbuchen
Datum: 30012020 - Summe: 3.500,00 €
Diese Funktion erlaubt das Umbuchen von Betragen zwischen
] Auf Konto: 57000 Grofreparaturen - | Betrag: € mwt [1900 -|%  s35s Ausgabekonten eines Objektes. Eine Umbuchung ist nur inner-
Test: [Austausch Brenner | weoaum 0092018 [w halb eines Objektes moglich und kann nicht objektiibergreifend
7] uf Kontor 41300 riezungs-wartung < osams [ Je we M -]= = durchgefihrt werden. Auf bis zu 5 unterschiedliche Ausgabe-/
Text: [Austausch verti | w-patum: 00002010 [ Einnahmekonten kann umgebucht werden. Wenn die Buchungen
A §35a (Haushaltsnahe Dienstleistungen/Handwerkerleistungen )
enthalten, kdnnen diese gleich hier mit umgebucht werden.
Auf Konto:
OP Lieferant )
 Umbuchen X abbruch @ vife Aufruf: Fenster Buchen - Schalter OP Lieferant

Uber diesen Schalter erzeugen Sie einen offenen Posten fiir
einen Lieferanten (Verbindlichkeit). Gleichzeitig kann eine
Uberweisung an den Lieferanten erzeugt werden, die Sie an
Ihre Bank ibermitteln.

Konto auf bis zu 5 Konten umbuchen

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -17 -



Das Buchungsfenster 3

Haus: (999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Miinchen

Ansicht: |Bank buchen - | @ Ausgabe Einnahme  Vorlage: Wahlen Hinzuf.

Neue Buchung erfassen: (F6 - Doppelte Buchfiihrung)

Datum: [30062020 - |||l w

B-Konto:
Auf folgende Ausgabekonten splitten: Aus Ricklage Kein Split

Haus Konto Bezeichnung BelNr. | Text Ust. Betrag
993 40400 Gartenarberten 270 Rasen mahen/Reparatur Wasse 19,00% 60,00 E/)
999 57000 GroBreparaturen 270 Rasen mahen/Reparatur Wasse 19,00% 68,70/

X

Summe: 128,70 € Noch hinzufigen: 0,00 €

+ Buchen ¥ sbbruch

Buchen einer Splitbuchung

Assistent:
Haus: 999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchioBallee 21 in 80100 Miinchen

Ansicht: |Bank buchen Anteil Haus! nahe Dienstleistungen, Handwerkerleistungen, Personalkosten nach
Unlagefahige Anteile (ine oder mehrere Positionen It. Rechnung. Zuerst Betrag eingeben):
Neue Buchung erfassen:
- — 09.09.2019 | 47500 Material Kleinreparaturen Rechnung
PEBNLR 00002019 < [| . || (W Umlage auf Bewohner (nach Zinh)
Konto: (47500 K A
£ [jMeterebidony gyey Beschafi imP (§ 352 Abs. 1 ESIG)
Erkontor - PostSch > [BAN: DES9 70010080 00| yengungers [ |€ st der Tatgkets Wichtige:
K B e Hige Beschafii im P (§35a
Text:[Rechnung Adwendungen: | |€ st der Tatigket:
Betrag: 25000 ¢ [3-Haushalts Diensf . Hiffe im Haushal (§ 35 a Abs. 2 EStG)
spit husr Abetskosten: | | €t der Leistung Arbeitsko
Materialkosten: l:l € i=nicht zu beriicksichtigende Materialkosten §35a 2/1) automatis
Gesamtbetrag: € nach Eing:
+ Buchen X Abbrf

Buchen §35a Haushaltsnahe Dienstleistungen

NAWARIVIN (el BUCHHALTUNG  LISTEN  ABRECHNUNGEN

Konten Miet WEG Datenbank

o ; =
L& L()Bearbe\(en e; Anfangsbestand p.‘/ \.) @ ﬁ
% i

Adressen

Objekte & Wohnungen

Module Hilfe

Neues [} Loschen & Liste drucken Spezielle  Umlageschliissel Weitere Bankkonten  Riicklag
Konto Konten Funktionen = und Kassen WEG
Konten Bestandskonten - Banken/Kassen
-8 sachkanten Konto Bezeichnung Art
i Betriebsausgaben
| S 01300 Kasse A
~ --@_Bestandskonten > 01200 Eank A
RUcKagen (&
f Ricklagen (P) /sonst. Biichost Cbxiich 9
v - Debitoren
Bewohner
Eigentumer
i Sonstige 01200 Bank
t—. @ Kreditoren (Lieferanten)
Betrag: 250000 € am [p1a22019 -]

Anfangsbestand (EB-Wert) buchen
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Beleg-, Auszugs- und Blattnummer

Aufruf: Fenster Buchen - K.-Auszugs-Nr./Blatt

Neben der mitlaufenden Belegnummer, die sich automatisch
erhoht wenn Sie dies wiinschen, kann auch eine Kontoauszugs-
und Blattnummer mit angegeben werden. Um dies zu aktivieren,
klicken Sie die entsprechende Option tiber das Register Verwal-
tung - Schalter Einstellungen - Buchhaltung an.

Vorlagen wahlen )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Vorlage wahlen

Flrimmer wiederkehrende Buchungsfalle kdnnen Sie sich in der
Buchungsmaske Buchungsvorlagen anlegen. Diese kbnnen bei
Bedarf ausgewahlt werden. Dies hat den Vorteil, dass bereits
das Ausgabe-/Einnahmekonto, der Buchungstext und der Betrag
vorbelegt werden. Bereits angelegte Buchungsvorlagen kbnnen
bei Anderungen angepasst werden.

Splitbuchung )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter Split

Soll eine Ausgabe auf mehrere Konten gesplittet werden, kdnnen
Sie nach Auswahl des Ausgabekontos auf den Schalter Split kli-
cken. Sie kdnnen nun auf bis zu 8 Ausgabekonten splitten. Wenn
ein Bankkonto mehreren Objekten zugeordnet ist, kann auch auf
die unterschiedlichen Objekte ein Split gebucht werden.

Schalter §35a )

Aufruf: Fenster Buchen - Schalter §35a

Erhalten Sie eine Rechnung eines Handwerkers und dieser weist
Haushaltsnahe Dienstleistungen aus, so kénnen Sie diese direkt
in der Buchungsmaske buchen. Welches Ausgabekonto mit §35a
gebucht werden darf, hinterlegen Sie direkt im Ausgabekonto
liber Register Verwaltung - Unterregister Konten. Offnen Sie dazu
das betroffene Ausgabekonto und klicken §35a Buchungen auf
diesem Konto moglich an.

Anfangsbestand (EB-Wert)

Aufruf: Verwaltung - Unterregister Konten - Schalter Anfangs-
bestand

Fir jedes Bestandskonto (Bank, Kasse, Festgeldkonto etc.) muss
zu Beginn der Anfangsbestand eingegeben werden. Beispiel: Sie
Ubernehmen die Verwaltung eines Objekts am 01.01.2020. Das
Bankkonto weist einen Betrag von 783,64 EUR (H) aus. Im Feld
Betrag buchen Sie den Anfangsbestand fiir das Bankkonto. Sollte
der Bankkontostand am 01.01.2020 im Soll stehen, buchen Sie
den Betrag mit einem Minuszeichen. Der Anfangsbestand muss
nur einmal gebucht werden.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Miete & Hausgeld buchen )

Win-CASA unterstiitzt den Verwalter ideal bei der Erzeugung von
offenen Posten (Sollstellungen) fir die falligen Zahlungen der
Bewohner und Eigentlimer. Aufgrund der in den Objektstamm-
daten vereinbarten Zahlungen (Miete, Betriebs- und Heizkosten
fiir Bewohner und Hausgeld und Riicklagen fiir Eigentimer)

Einnahme sollstellen u. buchen

(Buchhaltung - Autom.Sollstellung - Sollst. Buchen)

® Die Sollstellung gibt die geforderte Miete, Be-
triebskosten- und Heizkostenvorauszahlungen
oder Hausgeld und Riicklagen vor.

@® Sehr schnelles Verbuchen manuell oder im Sta-
pel.

@® Automatische Erzeugung von Lastschriften bei
Einzugsermachtigung.

® Kontrolle Gber den tatsdchlich bezahlten Betrag.
(Unterzahlung wird sofort sichtbar)

@ Kontrolle ob Uberhaupt bezahlt wurde. (Zahlungs-
verzug wird sofort sichtbar)

® Automatische Ubernahme in die Mahnliste und

Mahnverfahren.

N /

4 Einnahme direkt buchen )

(Buchhaltung-Buchen-Einnahme)
® Einmalige Verbuchung von Einnahmen.

® Summe aller mtl. Miet- BK- und HK-Vorauszahlun-
gen, Hausgeld und Riicklagen in einer Buchung.

@ Auch fir Sonderzahlungen (keine Sollstellung vor-
handen).

N _/

Automatische Sollstellung )

Automatische Solstellung der vereinbarten Zahlungen

Zurlick 9

# ) Ein Objek (999 - Muster-Miet/WEG Haus, Schlofiallee 21in 80100 Minch ~ | | @,

Objekte Keine Auswahl getroffen = | A || K| (Liste aufklappen und mehrere wahlen)

Alle Objekte

Manat: Mérz 2020

Bereits sollgestellt:
Bewohner und Eigentimer automatisch sollstellen
v Januar

‘Wahlen Sie bitte den Monat der Sallstellung aus v Februar

der Liste "Sollstellung fiir Manat" aus. Marz

Die vereinbarten Zahlungen der Bewohner/Eigentimer werden sollgestellt, April
Mai
Juni

Sollstellung fir Monat: ~ Marz Juli

Wirtschaftsjahr: 2020 - August
September

Datum der Sollbuchungen:  (®) Falligkeitstag wie in den Stammdaten der B/E Oktober
oatum — November
(01200 'J Dezember

Q’ Sollstellen (Marz 2020) Noch nicht sollstellen, nur anzeigen

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung

Zu Monatsbeginn wird jedes verwaltete Objekt sollgestellt. Dies
bedeutet, dass alle Bewohner-/Eigentiimerkonten dadurch be-
lastet werden.

Sie kdnnen ein Objekt, mehrere Objekte oder alle Objekte pro
Monat sollstellen. Dies ist gerade bei neu hinzugekommenen Ob-
jekten ein Vorteil, da Sie riickwirkend fiir die bereits vergangenen
Monate des Wirtschaftsjahres sollgestellt werden kdnnen.

Gleichzeitig kontrolliert Win-CASA, ob Sie versehentlich eine
automatische Sollstellung doppelt vornehmen und macht Sie
durch eine Meldung darauf aufmerksam. Darlber hinaus koén-
nen Sie mittels eines Statusfensters detailliert kontrollieren,
welches Haus fur welchen Monat bereits sollgestellt wurde.
Wenn nicht der volle Monat bewohnt wurde (Ein- oder Auszug
hat stattgefunden), rechnet Win-CASA den Sollstellungsbetrag
automatisch taggenau aus.

Uber das Klickfeld "Noch nicht sollstellen, nur anzeigen" er-
halten Sie eine Liste der Sollstellungen fiir den Monat den Sie
ausgewdhlt haben. Dies dient zur Kontrolle, welche Bewohner/
Eigentimer sollgestellt werden und wie hoch der zu zahlende
Betrag ist.

-19 -



Lastschriften

=

Liste
drucken

Falligkeit: |20.04.2022 o

Lastschriften/Uberweisungen

isungen Mahnen Zahlungstermine

I\ uswah! |Pro IBAN

Pro IBAN
Ort Pro BIC

B

| Uberweisungen

Mahnen Zahlungstermine

igkeit |20.04.2022

Uberweisunge

Mahnen

Uberweisungen

lligkeit |09.09.2019

A)

Y080 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFROX
srweisungen: | A | K

anger

@ [ Bearbeiten | Auswahl Pro IBAN

i Pro IBAN I

Léﬁ; Loschen E;Ausg; Pro BIC

Zahlungstermine  Banking-Modul  Hilfe
) Bearbeiten | Auswahl |Pro IBAN - Auf Papier (DIN Ad) Far alle Banker

L&k Loschen

[E} Ausgabeordner

E Speichern Abbruch

Auftraggeber

Horst Mustermann Hausverwaltung, Postbank -Giro-, Konto 1433677

Empfanger

Stadtwerke Minchen /T Lieferant
1BAN

[DES4 7015 0000 0000 7773 31

BIC

SSKMDEMMOOX

Datum  [09.092018 -

Betrag: 33000 € Skonto: -|% | abziehen

Verwendungszweck (max. 2 x 70 Zeichen bei SEPA-XML, max. 2 x 27 Zeichen auf Papierformular)

Einzelpositionen ausweisen

Uberweisung neu erzeugen

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterregister Lastschrift und Unter-
register Uberweisungen

Lastschriften:

Nach erfolgter Sollstellung generiert Win-CASA fir die
Bewohner/Eigentiimer mit Lastschrifteinzugsermachtigung
automatisch die Lastschriften.

So kénnen Sie jetzt unabhangig vom eingestellten Objekt die
Lastschriften pro IBAN oder BIC erstellen.

Achtung! Bevor Sie Lastschriften einziehen, muss fiir jeden
Bewohner/Eigentimer ein Mandat erstellt werden. Wie Sie ein
Lastschriftmandat erstellen finden Sie in unserer Hilfe unter dem
Stichwort: SEPA-Lastschriftmandat.

Uberweisungen:

Uberweisungen kdnnen in Win-CASA entweder direkt iber das
Register Buchhaltung - Schalter Buchen - Schalter OP Lieferant
erzeugt werden, oder direkt bei den Uberweisungen iiber den
Schalter Neu. Bei regelmiRigen Uberweisungen empfehlen wir
Ihnen den Zahlungsplaner den Sie Gber das Register Buchhaltung
- Unterregister Zahlungstermine aufrufen kénnen.

Achtung! Wenn Sie mit dem Win-CASA Banking Modul arbeiten,
kénnen im Register Uberweisungen keine Uberweisungen manu-
ell erzeugt werden. Dies ist nur Gber den Schalter OP-Lieferant
oder bei den Zahlungsterminen moglich.

SEPA & Online Banking 3

TUNG |EVCHBRN LISTEN A

Lastschriften

H =

SEPA-Datei | Liste
erstellen  drucken

Lastschriften fiir:

Anzahl: 16 Sufhme: 2374400 €
Diese Lastschriften jhtzt nicht erzeugen:

Solist. | Obj.| Einh. 1BAN

010422 999 01100
010422 999 801100
010422 999 801000 C

Falligkeit: (20042022

Auswahl ProIBAN - [E} Ausgabeordner Firmen-Lastschr. anzeigen

ort ) Lastschrift widerrufen || Einzelpositionen ausweisen

'SK M. - St Spk Mnchen, IBAN DES7 7015 0000 0000 8976 54, BIC SSKMDEMMXXX Horst Mustermany ng
Liste der zu erstellenden Lastschriften: | A | K arkderte Vor dem: -] oros2022 + || v

Sollst Obj. | Einh 1BAN Text

010422 999 |BODA00  DES7 7015 0000 000( OI99W4 Miete 0422 Tilmann Sabrina, 2. OG Rechts

010422 999 |B00400

010422 999 BO0S.00

010422 999 |B00S.00

010422 999 BO0GOO Friedman Peter, 3. 0G Rechts

010422 999 |BO0EOO iman Peter, 3, OG Rechts

010422 999 |BO0T.00 Junker Lukas, 4, OG Links

010422 099 B007.00 Junker Lukas, 4. OG Links

010422 Jog9 800800

010422 Jos9  Boos.00

010422 Jos9 B009.00

010422 99 |B.00S.00  DES7 7015 0000 000( OIIIWS Miete 0422 Grinwald u. Stein, 5. OG Links

Al

Text

DES? 70150000 0000 0999W11 Miete 04.22 Zander Maria, 6. DG Links

010422 1999 [B.01000 |DES7 7015 0000 0000 OI99W10 Miete 04.22 Dachgruber Dieter, 5. OG Rechts

.Y .
Diese Lastschriften erstellen.
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SEPA
Mandate

Betrag

Betrag

5300 €
135300 €
162800 €
162800 €

€
150500 €
1.396,00 €
139600 €

68300 ¢
68300 ¢
883.00¢
88300 ¢

Diese Lastschriften noch nicht erstellen.

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterregister Lastschrift und Unter-
register Uberweisungen

Nutzen Sie die Lastschriften und Uberweisungserstellung im
SEPA-Format auch zur direkten Ubergabe an Ihr Online Ban-
king Programm.

Die meisten Banking Programme kénnen SEPA Dateien impor-
tieren. Innerhalb von Win-CASA wird die SEPA Datei auf lhre
Festplatte exportiert (Einstellung: Schalter Ausgabeordner).

Erscheinen alle Lastschriften/Uberweisungen im Bereich "Liste
der zu erstellenden Lastschriften/Uberweisungen" klicken Sie
auf den Schalter SEPA-Datei erstellen. AnschlieRend starten
Sie lhr Banking Programm und importieren die SEPA Datei von
lhrer Festplatte.

Die SEPA-Datei kann auch direkt online an die Bank libertragen
werden. lhr Bankberater richtet Ihnen einen Zugang ein.

Tipp: Im Zusatzmodul Banking kénnen online abgeholte
Kontoausziige automatisch verbucht werden, s. Seite 47 Banking
Modul.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Sollstellungen buchen )
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Manuell buchen bei abweichender Zahlung

Zahlung buche o x

Haus 999. Konto B.001.00 Bistro Schubeck Miete 01.20 Schubeck Horst, Bistro Schubeck 0

Eingang auf: PostSch -> IBAN: DE69 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFRXXX, Postbank -Giro- -

| Einzelne sollstellung (©#) | Sollstellungen G OF)

Art op Neue Zahlung Rest-OP

60000 Miete 1.800,00 1.800,00 300,00 Wietminderung:

60010 Garage/Sonst. 60,00 60,00 60.00 ©merag [ e
60020 Betriebskosten 66,00 66,00 66,00 prozent -] %
60030 Heizkosten 73,00 73,00

Abweichende Zahlung aufteilen

Aufteilen

Abbruch 9

Haus 999 , Konto B.001.00 Bistro Schubeck Miete 01.20 Schubeck Horst, Bistro Schubeck

e — Sqll 1.999,00 €
Text: [Miete 01.20 Schub /%Nmmenue zanlng: | [

®) Laut Prioritat aufteilen (die Prioritat wird in Haus-Stammdaten-Zahlungen eingegeben)

Quoteln (im Verhaltnis der Zahlungsarten aufteilen)

Unterzahlung It. Prioritat automatisch aufteilen

Laut Prioritat aufteilen (die Prioritat wird in Haus-Stammdaten-Zahlungen eingegeben)
® | Quoteln (im Verhaltnis der Zahlungsarten aufteilen)

Quoteln (im Verhaltnis der Zahlungsarten aufteilen)

Zahlung buchen

Haus 999, Konte E.001.00 Timaschewski, Theedor Bistro Schubeck Hausgeld 01.20 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 0

Eingang auf: [PostSch -> IBAN: DE6Q 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PENKDEFFXXX, Postbank -Giro- -

pegre: [0 [

Einzelne Sollstellung (on! Sollstellungen (2 OF) |

| V| sallstellungen fir alle Wohnungen dieses Eigentamers anzeigen

Strg-Click in der ersten Spalte markiert mehrere

Haus | Datum Konto sall

Theodor, Bistro Schubeck
Theodor, Hit-CD Shop.

Zahlung: 2200] € o 42200] ¢ Veroleiben: | 000] €
' Buchen X zbbruch

Eine Zahlung fur zwei offene Sollstellungen buchen

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen

Anhand lhres Bankkontoauszuges erkennen Sie, wenn ein
Mieter oder Eigentlimer seine Miete/BK & HK bzw. Hausgeld
und Ricklagen Uberwiesen hat. Die vorher von Ihnen erstellte
automatische Sollstellung verbuchen Sie jetzt im Fenster Soll-
stellungen buchen.

Hier werden die automatisch oder manuell erzeugten Sollstel-
lungen angezeigt.

@® Wahlen Sie zundchst rechts oben die Anzeige aus.
Hier stellen Sie ein "Anzeige pro Bank" oder "Anzeige
pro Objekt". Desweiteren konnen Sie auch einen
bestimmten Zeitraum auswahlen. Wie z.B. aktuel-
les Jahr oder aktueller Monat. Win-CASA zeigt alle
noch nicht verbuchten Sollstellungen fir dieses
Bankkonto oder das Objekt an.

@® Waihlen Sie die entsprechende Sollstellung aus,
geben Sie das Zahlungseingangsdatum ein und
klicken anschlieBend auf den Schalter Manuell bu-
chen. Wenn mehrere Bewohner/Eigentiimer am
gleichen Tag bezahlen, kdnnen Sie diese auch im
Stapel verbuchen. Klicken Sie dazu auf den Schalter
Stapel buchen, s. Beschreibung Seite 22.

@ Uber das Fenster Zahlung buchen kénnen Sie den
Betrag sofort verbuchen.

Unterzahlung/Uberzahlung )

Beim Verbuchen einer einzelnen Sollstellung haben Sie die Mog-
lichkeit bei Unter- oder Uberzahlungen Teilbetrige zu buchen.

Sie erhalten z.B. eine Teilzahlung eines Mieters und kénnen hier
den Betrag den einzelnen Vorauszahlungsarten zuordnen. Der
verbleibende Rest wird anschlieRend als weitere offene Sollstel-
lung (=OP) angezeigt und kann mit der nachsten Teilzahlung ver-
bucht werden. Wenn ein Guthaben entstanden ist, kann dieses
auch verrechnet werden. Die Aufteilung der Sollstellung kann
nach Prioritat It. Stammdaten Objekt erfolgen oder Sie kdnnen
den Betrag quoteln. Hier werden die Vorauszahlungsarten im
Verhaltnis gerechnet.

Mehrere Sollstellungen )

Wahlen Sie das Register Sollstellungen (z.B. 2 OP), wenn ein
Bewohner oder Eigentlimer z.B. im Vormonat nicht bezahlt hat,
dafur im aktuellen Monat drei offene Sollstellungen. Geben Sie
in das Feld "Zahlung" die tatsachlich eingegangene Zahlung ein
und markieren Sie die zu verbuchenden Sollstellungen.

Tipp: Besitzt ein Bewohner oder Eigentiimer mehrere Woh-
nungen in einem Objekt und zahlt die Miete/BK/HK/Hausgeld/
Ricklagen als Gesamtbetrag fiir alle Wohnungen, dann klicken
Sie "Sollstellungen fur alle Wohnungen dieses Bewohners/
Eigentiimers anzeigen", um die Sollstellungen zu buchen.
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Sollstellungen buchen )

W-Datum | Konto

Sollstelungen nach dem (01012020 ~ | in den Buchungsstapel ®) Al Korten Enkonto | K

Haus Konto

Betrag

40300 Hau

999 500400 Miete 0220 Tillmann Tanja, 2. OG Rechts
939 800200 Lohr Ludvwig, 2. 0G Link
2200 MO lagg 500200 Hit-CD GmbH, Hit-CD Shop
0 42200 Kan
9% 8001.00 Schubeck Horst istro Schubeck

010080 0001 4336 77, B
- | [Forderungen &

Konto
£003.00 Luven, Louys 2.

E004.00 Pongratz, Petra

(stapel oben vird nicht gebucht) v Markierte ¥ Ale

A Markierte | A Alle

Diesen Stapel buchen auf Postsch - [BAN: DES9 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PENKDEFROCX, Postbank -Giro-

Summe Stapel:  23.639.00 €
Heus  Komto Datum Text getrag
999 £00200 Hausgeld 01.20 Timaschewski Theodor, Hit-CD Shop 19900 €
o |99 £003.00 Hausgeld 01.20 Luven Louys, 2. 06 Links 1
999 E Hausgeld ngratz Petra, 2. OG Rechts
999 E Hausgeld ifer Paul, 3. OG Links
90 . Hausgel uselschmid GmbH, 3. 0G Rechts
939 E Hausgeld It Wilhelm, 4. OG Links
999 £00800 Hausgeld 01.20 Engelsberg Elke, 4. OG Rechts
EPDCRE M| (0g0 £00900 Hausgeld 01.20 Hauselschmid GmbH, 5. OG Links
9%9 £01000 mel & Partner GmbH, 5. 0G Rechts
2. 0G Rechts, Tilmann Tarf |999 £011.00 mmelberger Heribert, 6. DG Links
£01200 20 Ostermann GmbH, 6. DG Rechts

999
05012020 - |

Ak Kontostand:
J /' Manuel buche

1buchen

Tmse sebnws [ T[S

Stapel [6schen

Kontostand nach Stapelbuchung: | 20349448 €

o Stapel buchen X zooruch || P wife

& Ducen

Stapel buchen: Fir Zahlungen

Haus | Datum W-Datum | Konto B-Konto Beleg- Text ust B

= 909 00,002

{ Verrechnen o X

999 20.01.2(
099 10012 Haus 999, Konto B.001.00 Bistro Schubeck Miete 01.20 Schubeck Horst, Bistro Schubeck 0

99910012 * Guthaben (-) mit einer oder mehreren Sollstellungen verrechnen

‘ 999 01.01.2020  B.001.00 Bistro Schubeck Miete 01.20 Schubeck Horst, Bistro Schubeck -301.00 € ‘

{ |Postsch - BAN:

Gesamter Zeitral C
| Guthaben verrechnen

Haus | Datum|
Haus  Datum Konto Text soll
F
B.001.00 199,00 €
999 | 0101 F

999 | 01.01
> 009 0101 >EEE

01.01.2020
01.02.2020

Miete 01.20 Schubeck Horst, schubeck
999 | 0101 | 999 Miete 02.20 Schubeck Horst, Bistro Schubeck
999 | 01.01 r
999 | 0101
998 | 01.01
999 | 0101 r
998 | 01.01 L
999 | 0101
ST | I Hinweis: Strg-Click in der ersten Spalte markiert mehrere Solistellungen [
999 | 0101
999 | 0101
999 | 0107
999 | 0101

Muster-Miet/WEG|

1993,00 Guthaben: 301,00 | verbleiben: 169800 | ¢

o Verrechnen

& verrechnen

Guthaben mit offenen Posten verrechnen

X sboruch

Datum der

Stapel buchen + Manuell buchen Loschen X Abbruch & unein

Einzelne Sollstellung (OP) | Sollstellungen (3 OF)

At 0P Neue Zahlung Rest-OP
60000 Miete 155000 000, | LY/ Mietminderung;
® Betrag €
60020 Betriebskosten 7300 7300 0,00 Prozent :I %
60030 Heizkosten 63,00 0,00
Mietminderung

Beim Verbuchen der Sollstellung finden Sie das Klickfeld "Miet-
minderung". Verbuchen Sie die Sollstellung, erzeugt Win-CASA
eine Buchung tiber den verminderten Betrag. Diese Buchung
kdnnen Sie im Kontoauszug finden. Somit hat der Mieter einen
genauen Uberblick iiber die Mietminderung.
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Stapel buchen )

Bezahlen Bewohner/Eigentiimer am gleichen Tag, klicken Sie
auf den Schalter Stapel buchen. Nicht Gbereinstimmende und
nicht eingegangene Zahlungen kénnen markiert und mit den
Pfeiltasten in die obere Liste verschoben werden (nicht im Sta-
pel buchen). Die abweichenden Zahlungen aus der oberen Liste
kénnen spater manuell gebucht werden (Seite 21).

Die Sollstellungen in der unteren Liste kénnen bequem im Stapel
verbucht werden. Bevor Sie auf den Schalter Stapel buchen
klicken, missen Sie im unteren linken Fensterbereich das Datum
der Zahlung angeben. Alle Sollstellungen die im unteren Fenster-
bereich aufgefiihrt sind, werden mit diesem Datum verbucht.

Guthaben verrechnen )

Sobald Sie Guthaben (automatisch generiert aus erstellten
Abrechnungen oder manuell Gber Register Buchhaltung -
Schalter Manuell oder GN) sollgestellt haben, werden diese
im Fenster "Sollstellung buchen" angezeigt. Um das Guthaben
eines Bewohners/Eigentiimers mit einer offenen Sollstellung zu
verrechnen, gehen Sie wie folgt vor:

® Klicken Sie auf das Guthaben und im unteren Fens-
terbereich auf den Schalter Verrechnen.

® Guthaben verrechnen: Im Fenster werden nun
das Guthaben und die offenen Sollstellungen des
Bewohners/Eigentimers angezeigt. Win-CASA
schlagt lhnen automatisch die zu verrechnenden
Sollstellungen vor. Sie kdnnen den Vorschlag tber-
nehmen oder einen anderen OP zur Verrechnung
auswahlen.

Guthaben in geleistete VZ wandeln )

Achtung! Gilt nur fiir die Mietverwaltung

Mit Hilfe dieser Funktion haben Sie die Moglickeit in der Mietver-
waltung Guthaben in geleistete Betriebskostenvorauszahlungen
umzuwandeln. Damit wird das Guthaben dieses Jahr nicht aus-
bezahlt, sondern als zusétzlich geleistete BK-VZ in der folgenden
Nebenkostenabrechnung verrechnet. Dies erfolgt ebenfalls Giber
den Schalter Verrechnen - Guthaben in geleistete Vorauszah-
lungen umwandeln.

Uneinbringliche Forderung )

Ist ein offener Posten uneinbringlich, konnen Sie diesen tiber
den Schalter Uneinbringliche Forderung automatisch verbu-
chen lassen. Klicken Sie diesen dazu in der Liste der Sollstellun-
gen an. Der OP verschwindet bei dem Bewohner/Eigentiimer.
Dieser gerat jedoch nicht in Vergessenheit, da Sie den OP Uber
das Register Listen - Bestandskonten (A) aufrufen kénnen. So-
mit haben Sie einen guten Uberblick welche offenen Posten
uneinbringlich waren.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Mahnwesen

)

Suchen hier Hicken odir 7¢; Q

Guppirt Ot koo

@ Mnsct AleMafrstufn o
o

Matren | (i drucken

O 999 Muster M WEG Has oo | @, [v] ol Ot

SLEV anzeigen

Mahnlistz

Daum (CP)  Tert silig Sfe | Betrsg

v Konta : B.201 00 Vustermenn, Horst G Links (312,70 €)
120819 Nethzarhng aus ¥orahves-bredhrung it 2 Tagen
140619 Miete 0116 Heinrch Harst 6 Lnks seil 8 Tagen 1 M E
v Haus : 298 20100 §)
 Konto : E202.00 Timaschewski, Theocor 1. Stock (20000 €]

010819 Hausgelc 01.19 Timaschensk Treodar 1. Stocc

set41Tagen

sef 121 Tagen -

Fenster Mahnliste sortierbar: nach Mahnstufen, ein Objekt oder
alle Objekte, SLEV anzeigen

Timaschens Tneodar 1. Socc

»  [ba

Dokumentvorlage &ffnen

Y

> < I3 Loschen (& importieren /| Vorschau anzeigen

Suchen

Offnen  Abbruch | Neu £ Umbenennen | B Exportieren | Ordner Frmsie s S
Ordner Mahnungen Dokument Zusatz Geandert am
V-8 <alle> W i vonung  [Bewohner [00.002019 15:17:51
v B DsGvo [ 11 Mahnung Eigentimer | 17.02.2018 14:06:45
= Vorlagen [ 2 Mahnung Bewohner | 17.02.2013 13: Ssg‘DOkUmentVOrSChau
% Sirekeny [] 2 Mahnung Eigentamer | 17.02.2018 13:49:5
5 Bricfe [ '3 mahnung Bewohner | 17.02.2018 13:39:31
P2 Mahnungen [] |2 Mahnung Eigentimer 17.02.2018 13:35:35

Sonstige:

~ [ Vertrage

= Arbeitsver)

#= Mietvertrag

= Verwaltervertrag
<zuletzt verwendet>

[] Mahnung Eigentimer (alle Eigentamer 17.02.2018 13:31:13 Tel.: 089/

[] Mmahnung Bewohner (alle Bewohner  17.02.2018 13:28:54

Hprst Mustermann, <Hy

Herr Horst Mustermann
Herr Paul Panther
Veilchenstr. 10

Dokumentvorlagen im Ordner Mahnungen
80200 Miunchen

1. Mahnung

Sehr geehrter Herr Must

Dokumentvorlage "1. Mahnung auswahlen"

Win-CASA PRO 2020

Suhen hercen
Bucher 0 B Cinglerie  BnkngMod e

Grugpiert Chjekt Korto

ek 95 - Master Mt WEG Faus St | & [7] e Okt
Marnen | (gl Liste drucken SLEV znzeiger
Mahnliste
Daturr (0P, Tot g Stif | Betrzg

v Heus: 007 512709)

¥ onio: BD01.00 Mustermann, Horst G Links (512,70 )

- E

40679 Mei2 01,19 keimich Foret, 26 Links

et 38 Tagen 1 300€

sk 2 Tagen

oaesAvrdurg

1. Mehnstufe setzen
2. Mzhnstufe setzen
3. Mzhnstufe setzen

v Heus ;008 (200,00 4

Auf Rechtsanwat (RA) setzen

Al Mafnstufen zndem
seit40 Tagen 2 10003 €

Tahungsdel sndem Fillg)

D10619  Hausgeld 22 12 Tmacchenski Theoder, 1. seit 101 Tagen 1 10002 €

Tahungsibesich:

Zurlicksetzen der Mahnstufen

E-Mail und Fax )

Neben der Seriendruckfunktion kdnnen Sie jedes Dokument
auch per E-Mail oder Fax versenden, s. Beschreibung Seite 52.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterregister Mahnen

Ein weiterer Vorteil der Sollstellungen ist die Zahlungskontrolle.
Klicken Sie auf das Register Mahnen, um das Mahnwesen von
Win-CASA zu starten.

Win-CASA verwendet zwei verschiedene Textverarbeitungs-
programme zum Schreiben von Korrespondenz wie z.B. Mah-
nungen.

@ Win-CASA Textverarbeitung
@ Externe Textverarbeitung - z.B.Microsoft Word®

Welche Textverarbeitung Sie in Win-CASA verwenden, wird im
Register Verwaltung - Schalter Einstellungen - Textverarbeitung
eingestellt.

Win-CASA Textverarbeitung )

Klicken Sie in der Mahnliste auf den Schalter Mahnen um die
Textverarbeitung zu starten. Im folgenden Fenster werden
die Dokumentvorlagen in Gbersichtlichen Ordnern angezeigt.
Wihlen Sie den Ordner "Mahnungen" aus und 6ffnen z.B. das
Dokument "1. Mahnung".

Sie kdnnen die Mahnvorlage frei gestalten. Der Saldo und die
Mahngebiihren der Bewohner und Eigentlimer stehen lhnen
als Platzhalter (Seriendruckfelder) zur Verfigung und kénnen
in den Mahntext integriert werden.

Wenn Sie |hre eigenen Mahnschreiben gestaltet haben, spei-
chern Sie die Dokumentenvorlage unter einem eindeutigen
Namen ab. Dadurch steht IThnen Ihr Dokument jederzeit wieder
zur Verfligung. Innerhalb der Textverarbeitung wahlen Sie jetzt
Seriendruck, E-Mail oder Fax. Im nachsten Fenster "Empfanger"
sind alle Bewohner/Eigentiimer aufgelistet, die eine 1. Mahnung
erhalten mussen. Mittels der Pfeiltasten selektieren Sie, ob alle
saumigen Zahler oder nur bestimmte eine Mahnung erhalten
sollen. Klicken Sie den Schalter Weiter. Es 6ffnet sich das Fenster
Mahngebihr. In diesem Fenster konnen Sie festlegen, ob Sie
Mahngebihren sollstellen und als Festbetrag dem jeweiligen
sdumigen Bewohner/Eigentimer belasten oder keine Mahn-
gebihren sollstellen. Klicken Sie den Schalter Weiter, um die
Mahnbriefe zu erstellen.

Mahnliste )

Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit bei jedem anzumahnen-
den Betrag die Stufe zu dndern, z.B. von 2ter Mahnung auf 1te
Mahnung. Oder die Information zu hinterlegen, dass Sie diesen
Betrag an den Rechtsanwalt Gibergeben haben. Sie klicken dazu
den zu mahnenden Betrag mit der rechten Maustaste an und
wahlen die entsprechende Option aus. In der Spalte "Stufe"
haben Sie somit eine genaue Ubersicht in welchem Status sich
die Mahnung befindet.

Uber das Register Verwaltung - Schalter Einstellungen - Mahn-
wesen finden Sie weitere Einstellungen fiir das Mahnwesen von
Win-CASA wie z.B. die Hohe der Mahngeblhren. Die Mahnge-
biihren kdnnen pro Objekt festgelegt werden. Die Eingabe finden
Sie direkt in den Objektstammdaten im Register Mahnwesen.
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Listen & Auswertungen

VERWALTUNG

BUCHHALTUNG Y[zl A2REC

999 - Muster-Miet/ WEG Haus, Schiozl » | @ Q Qlﬂithﬂ lg B
{ q

L@J Bank: |SKCMa - IBAN: DEST 7015 0000 0000 8576 54, BIC: SSKMDEM! ~

Bedienungsleiste (Inhalt andert

PR o Zeiaim S — 3 sich je nach ausgewahlter Liste/
Drucken Al Objekte Bestbeiten Belege  Belzge ineiren Auswertun
Beleg  gncken Crdner kopieren g)
Liste Bandento auswzhlen Objekt Zeitraum der Auswertung Buchung
Listen 5] Ubersicat Bankkonto Saldoslt 000¢ ¢
Buchhzltung Dt Heus Koo Bel-Nr Buchungstort Ust Einahre (+) Ausgate ] Kontestard
T 0219200 959 200101 s Mete 09.20 Struse Peter, Bisto Schucec 19% 199902 L1306787 * - Gewdinschte Liste oder Auswertung
\uDers|ch” bankkonto
B 02092020 929801200 Mete 0920 Csdemn Yasar, 6. DG Rechs 85700 4392487 + " anklicken
=] Kontoausz.g
Bos 5092020 927 40500 ] Vervatervargltung Septamber 2020 25000 1367487 +
5| Jourral
7092020 95743100 Ed Tleton Recrnung v 15092020 500200 867487 +
[E] Buchungen nact Kanten
T 7292020 927 43200 ES Stastische Malabfhr 3000 B3E487 +
Jourral (st-Buchhalt
I e P it 02102020 99 BB Samme-LEV 24062020 1798802 263328 + Hauptfensterbereich (|nha|t indert
B Finarzstetus 0210200 959 800101 e Mete 1020 Strusedk Peer, Bisto Sehuzet< 19% 199900 2835187 + » sich je nach ausgewéhlter Liste/
02102020 929801200 Mete 1020 Csdemn Yasar, 6. DG Rechs 85700 22920887 +
Eza”lwgsutem:m Auswertung)
0211.2020 929800101 ) Mete 1° 20 Schuseck Peter,Bistro Schuseck 19% 199907 32078 +
Konzenblat
= 02112020 929801200 Mete 1° 20 Csdemn Yasar, 6. DG Rechs 85700 3206487 +
E Eirnahmen
= 02122020 929 BBV Sammd-LEV 24002020 1793800 23007287 +
[ sadeniite
9 02122020 939 800101 1 Mee 1220 Scrusesk Pete,Bista Schucect 19% 199900 5200187 +
[ irzehontcausmug
) 02122020 939801200 35 Mee 1220 Csdemn Yasxr, 6. DG Redts 85700 5285887 +
E Summen & Saldenliste
03022022 957 50000 6 Test 2000 5297887 +
@ Celasdhie Buchungzn
03522022 92701200 g Test 200 25305887 +
2122202 929800500 Mete 0222 Bargmillar Andres, 3. 05 Lirks 135300 5445187+
B2 57 , auf2 Konter) 500 95187 + % f :
gBuzhha\tung Qw 23202 92743100+ 85t vouy (St auf 2 Konter) 0300 395187 Schaltfliche anklicken, um zwischen
304202 939200101 ‘B0 Mete 04 22 Schusek Pete,Bistro Schusect 19% 187400 3592587 + P
i gl _ Auswertung fiir die Buchhaltung,
>

6 Bewohner
Umsztze
& Eigentiimer

[ Cbjektmanagement @ K

Neser Saldo

Zehiung @ Manmiiste

Mittwoch, 27042022

Einfefzen 0

° Detaillierte Auswertung der Buchhaltung e Bewohner Listen (Win-CASA Miet & PRO)

Buchhaltung Bewchner

B eur/m2 Liste

=| Kontoauszug

Journal

Buchungen nach Konten
Journal (Ist-Buchhalt.)
=| Offene-Posten-Ubersicht
Finanzstatus
Zahlungsiibersicht
Kontenblatt

E
Saldenliste

Einzelkontoauszug

Einnahmen

Summen & Saldenliste
@ Geldschte Buchungen
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D Unterschriftenliste

D Bankverbindungen

|:| Adressliste

|:| Vereinbarte Zahlungen
D Belegungsliste

[ ] PxT Liste

|:| Liste der Zdhlerstande
D Staffelmieterhéhungsliste
D Ein- und Auszugsliste

|| Liste der Festb./Anteile
|:| Liste der gekiind. Whg.
D Geburtstagsliste

D Leerstandsliste

D Anlage V (Steuererklarung)

4

m AN KiN 125 &

Bewohner oder Eigentimer
umzuschalten

e Eigentimer Listen (Win-CASA WEG & PRO)

Eigentiimer

. Unterschriftenliste

D Bankverbindungen

D Adressliste

D Vereinbarte Zahlungen

D Belegungsliste
[ ] pxT Liste

D Liste der Zahlerstande
D Ein- und Auszugsliste
| | Liste der Festb./Anteile
D Geburtstagsliste

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Ubersicht Bankkonto 3

Ubersicht Bankkonto Sddoal

Datim Ha

& oine

Aufruf: Register Listen - Ubersicht Bankkonto

Nachdem Sie in Win-CASA Buchungen durchgefiihrt haben,
kénnen Sie auf verschiedene Auswertungen zugreifen, um lhre
Buchungen zu kontrollieren.

Ausgangspunkt der Kontrolle ist meist das Bankkonto. Hier
erhalten Sie eine komplette Liste aller Buchungen auf den
Bankkonten. Sie kdnnen zwischen verschiedenen Bankkonten
und Zeitrdumen wechseln und wenn notig, Buchungen dndern
oder |6schen. Diese Liste erleichtert die Abstimmung mit dem
Bankkonto und stellt sicher, dass die Buchhaltung korrekt ist.

In dieser Liste kdbnnen mehrere Buchungen gleichzeitig gel6scht
werden. Markieren Sie diese Buchungen und klicken im oberen
Fensterbereich auf den Schalter Loschen.

Kontoauszug )

o, e

Inaive Konten it anzeigen
Betoeten

Listen &)

Kontoauszug KeinSaldoalt  Saldo at:

Buchhaltung D = Datun Koo | Gorto B Ted 5

possch 0 Zabng anins M

o7 Reciung . 205,

5] Buchungen nich Konten
(5] 2ouma s )
| Foser-U0ersicit
[ Frantas

6 ztngibersct
B ottt

[ Ematmen

B salenise

8 ereekortonsng

[ summenssaenise v

@ Buchiatung
a Bewohner

V] wetatm *=berg Unsize
WO Oatm ictunlegen
Never Kortostac

Aufruf: Register Listen - Kontoauszug

Sie buchen ein Jahr komplett durch, erstellen z.B. eine Nebenkos-
tenabrechnung und stellen dann bei einer bestimmten Position
eine Unstimmigkeit fest.

Fir diesen Fall eignet sich der Kontoauszug. Wahlen Sie in der
Bedienungsleiste oben das gewlinschte Konto aus. Dabei steht
lhnen auch hier die Auswertung nach Wertstellungsdatum (W-
Datum) zur Verfliigung.

Sie sehen mit wenigen Mausklicks, welche Buchungen auf einem
bestimmten Konto gebucht wurden und kdnnen dort auch evtl.
Eingabefehler sofort beheben. Handelt es sich um Bewohner/
Eigentimer, empfehlen wir auch den Einzelkontoauszug, da Sie
hier die Aufteilung zwischen Miete/Betriebs- u. Heizkosten, bzw.
Hausgeld und Ricklagen nachvollziehen kénnen.

Journal/Buchungen nach Konten )

7] Qs
«

Bearbeiten
Tty

Listen &) Buchungen nach Konten

Buchhaltung Wi D Obt Bekg Koo ato (4 Tot a5

@lsucen ] inacive Knten iht anceige

etzg

B rontentt
[ Emalmen
B sollnkse
] eecontoncng

& summen & Saldeniite v

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

sado

Aufruf: Register Listen - Journal oder Buchungen nach Kon-
ten

Zusétzlich zur Bankkontrolle erlaubt das Fenster Journal oder
Buchungen nach Konten die Kontrolle aller durchgefiihrten
Buchungen.

Das Journal I3sst sich fuir einen beliebigen Zeitraum und Konten-
bereich auswerten und ausdrucken. Bestimmte Kontenklassen
und Sortiermoglichkeiten sind vordefiniert. Die angezeigten Bu-
chungen kdnnen bei Bedarf gedndert oder geldscht werden.

Zusétzlich konnen Buchungen nach Buchungsdatum oder nach
Wertstellungsdatum ausgewertet werden, was besonders wich-
tigist, um die entsprechenden Kosten mit der Nebenkosten- oder
WEG-Abrechnung zu vergleichen.

Die Buchungen nach Konten listet und druckt das Journal nach
Konten gruppiert aus.

Das Journal (Ist-Buchhaltung) ist eine reine Auswertung nach
Buchungdatum.
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Offene Posten Ubersicht )

Aufruf: Register Listen - Offene Posten Ubersicht

In der Offenen Posten Ubersicht werden fiir Bewohner/
Eigentimer (Debitoren = Forderungen) und Lieferantenkonten
= ) (Kreditoren = Verbindlichkeiten) die offenen Posten dargestellt.
e PR Dabei ist die OP Ubersicht in zwei Varianten verfiigbar:

® Offene Posten Ubersicht kann z.B. nach Datum,
Belegnummer oder Konten sortiert werden.

@ Offene Posten Ubersicht nach Konten - speziell mit
Ausdruckoption pro Konto ein Blatt (Wichtig um z.B.
fir jeden Bewohner/Eigentiimer die OP-Ubersicht
auf ein getrenntes Blatt zu drucken).

Als zusétzliche Information wird fiir den jeweiligen OP die Mahn-
stufe und wann zuletzt gemahnt wurde angezeigt.

Finanzstatus )

Aufruf: Register Listen - Finanzstatus

, , Zeigt die Salden aller Bestandskonten (Banken und Kassen) zu
ssen B einem bestimmten Stichtag, wahlweise pro Objekt oder fir alle
— - : _— Objekte.

Derideale Schnelliberblick tiber den Stand der Bestandskonten
bei vielen Objekten.

Qe e

Zahlungsubersicht )

Aufruf: Register Listen - Zahlungsiibersicht

e TR @ g @ i Die Zahlungsubersicht ist eine erweiterte Form des Kontoauszu-

g Rt A ges. Sie zeigt alle Buchungen auf einem ausgewdhlten Bewohner
: S oder Eigentlimerkonto an (offene Posten und Zahlungen).

Listen &) Zahlungsiibersicht SetSddonegati | |KeSadoat  Saidoalt:

vt Wl e o Sie erkennen somit sofort, ob der Bewohner oder Eigentlimer
seinen Zahlungsverpflichtungen nachgekommen ist. Teilzahlun-
1 Kontoauszug

o = == “% gen werden auch hier in Gbersichtlicher Form dargestellt.

6 e e

Bl Wersctgarkdonta Possch | 193

5] Joumal (1t-uchhak

=l Tnescit

Die Zahlungstbersicht wird auch optional als Anhang zu einem
Mahnbrief ausgedruckt. Der gemahnte Bewohner oder Eigen-
tiimer erkennt sofort, fiir welchen Monat er noch keine Zahlung
geleistet hat.

[ sumen g solfnise v

g Buchhakung

a Bewolner
Sortet: () Do Zahng Gruppe nach onen Summe SolZzhung 390

ﬁw:mmw Dam Solstling A
Kontenblatt )

Aufruf: Register Listen - Kontenblatt

Dient zur Schnelliibersicht Gber den aktuellen Zahlungsstand eines bestimmten Bewohners/Eigentiimers. Zeigt nur die Summen
der Sollstellungen neben den Summen der Zahlungen pro Monat und den Jahressaldo an.

- 26 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Einnahmen )

Aufruf: Register Listen - Einnahmen (Auswertung: Ist- oder Sollbuchhaltung)

In dieser Auswertung kénnen Sie alle Einnahmen der Debitoren auswerten lassen. Sie kénnen zwischen Ist- (bezahlte Einnahmen)

oder Soll- Buchhaltung (sollgestellte Einnahmen) auswahlen.

Saldenliste )

VERWALTUNG  BUCHHALTUNG [RESIAIN ABRECHNUNGEN

- Zetraum Eingegebenee Dztum
= 997 - Muster-Mietshaus,Velhenst + | @ Inakive Kenten ncrt anzeigen

Duden 070120 + o3
Listen &) Seldenliste ~far [Bewohne Q
Buchhaltung Kerto Bewomer Soll Bezzht salco
v 300200 Paher, Paul 6 Rects w 527,00 512700
(5] thersctt it Miete R 406400
(5] vontonssug Garage/Scrst (1) 176,00
& ournal Betrsbskosten 1) 79,00
[E] Buchungen nach Kanren Heizkosten 000
[E] 3ournal {1t-Buchnalt.) v 300201 |Niedermeyr, Anna und Johann £G Rechts w
5] offene-posten-Dbersictt Migte 00
] Finanzsiatus Garage/sarst, a0
[ Zahlungsibersickt Betrisbstosten 1)
3 Heizkosten )
v 300300 Herzberger, Juia unc Roman OG Rechis [0
victe )
Garage/scrst (1]
PR Betribskosten 1) 63000
Heizkosten 00 39000
[E] celoschte Buchunger
SUMME AUS: 0 1582700
Micte 000 1200400
Garage/Scrst ) 42600
Betrsbskosten o0 176300
@ Buchhaltung Heizkosten (0] 133800 133800]

Optionen: || Kein Vortrag Dt auswertan: Arsickt |8

ﬁ Bewohner

Keie Spits Nettoerte anzeigen

Aufruf: Register Listen - Saldenliste

Die Saldenliste gibt einen Uberblick iiber die Salden der Be-
wohner und Eigentimerkonten eines Objektes Uber einen frei
definierbaren Zeitraum. Die Salden werden gesplittet in Miete,
Betriebs- u. Heizkosten und Guthaben/Nachzahlungen ausge-
wiesen, sowohl offene Posten als auch Zahlungen.

In der Eigentimersaldenliste gesplittet nach Hausgeld, Riickla-
gen, Guthaben/Nachzahlungen und Sonderumlage.

Beispiel: Erscheinen in der Nebenkostenabrechnung zu geringe
Vorauszahlungen des Mieters, kann in der Saldenliste kontrolliert
werden, ob versehentlich Betriebskosten - Vorauszahlungen als
Miete gebucht wurden. Klicken Sie dazu "W-Datum auswerten"
und "Kein Vortrag" an.

Einzelkontoauszug )

ABRECHNUNGEN ™

= . | Q1997 - Muster-Mieshaus,Veichenst - | @ Inaktive Konten icht anzeigen

Drudken

Listen &) Einzelkontoauszug B.001.00 Heinrich, Horst EG Links
Buchhaltung Saldovortrag: 70000 12000 10000 0% 2000

(5] tbersct Bakionto

@ e

o 20000 0 o
ﬁ Bewohner et 0000 0 I
> saldo 000 20w w 2m

Summen &

Aufruf: Register Listen - Einzelkontoauszug
Nicht verwechseln mit Kontoauszug!

Der Einzelkontoauszug zeigt dhnlich wie die Saldenliste, die Split-
buchungen der Bewohner/Eigentimer Sollstellungen und Zah-
lungen. Somit erkennen Sie welche Teilbetrage einer Buchung
als Miete, Betriebs- u. Heizkosten und Guthaben/Nachzahlungen
gebucht wurden. Bei Eigentiimer: Hausgeld, Riicklagen, Sonder-
umlage und Guthaben/Nachzahlungen.

Um hier erkannte Eingabefehler zu dndern, rufen Sie tGiber Re-
gister Listen den Kontoauszug oder das Journal auf, wahlen die
Buchung aus und gehen auf den Schalter Bearbeiten.

Saldenliste )

1 TS VEIGTBIN. 11, D200 HUGTE

Konfo ~ Bezeichnung Eroffungsbianzwed Monatswer Kumuieer Wer Sddo
Sol Haben Sol Haben
1200 Bank 230158 1562700 000 37666755
Summe Kasse 1 230158 000 000 1562100 000 37666755
A0 HausmesterVergiung nm W0Ms
‘Summe Klasse 5 0008 00 00 £ 00 008
9000 Erofiungsbianzkonto 1200004 120000
Summe Kassed 1200000 000 000 00 00 1200000
100100 Heinch, Horst EG Links 392708 255000 1432708
100200 Panther, Paul EG Rechis 5121008 512100
100201 Niedemeyr, Amna und Joham EG Reckis 2640008 264000
100300 Herzberger, Jufiaund Roman 0G Rechis 7000008 531000 1690008
Summe Debioren 18749708 00 00 00 162700 312108
Sunme 088458 00 000 1m0 1592700 000H

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Listen - Summen & Saldenliste

Diese Liste ist eine Ubersicht der bebuchten Konten mit den
jeweiligen Summen und Salden. Sie stellt die Geschaftsvorfalle
eines Objektes von Anfangssalden, Bewegungen und Endsal-
den dar. Die Summen & Saldenliste ist normiert (fiir alle Unter-
nehmen gleich) und ist Teil der BWA (Betriebswirtschaftliche
Auswertung).
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Kapitel Abrechnungsarbeiten

Abrechnungen in Win-CASA

Hausabrechnung, Einnahmen/Uberschuss, Ust-Liste
Nebenkostenabrechnung (Win-CASA Miet&PRO)
WEG-/Hausgeldabrechnung (Win-CASA WEG&PRO)
Guthaben/Nachzahlungen

Wirtschaftsplan (Win-CASA WEG&PRO)

Ricklagen (Win-CASA WEG&PRO)
WEG-Versammlung/Beschlisse

Interne Heizkostenabrechnung

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Abrechnungsarbeiten )

Was ist zu tun? )

Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

@ Kontenrahmen fiir Objekt anlegen

(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

o Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Vorarbeiten |

Ausgaben verbuchen

(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)
L 4

Einnahmen sollstellen
(Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)

| Lfd Arbeiten |l Lfd.Arbeiten

Einnahmen verbuchen
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)

| Lfd.Arbeiten |

Buchungen kontrollieren
(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.)

Lfd.Arbeiten

Hausabrechnung erstellen £
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung) 3
‘;,
o0
£5 : :
£ -"a:; Nebenkostenabrechnung £ Hausgeldabrechnung £
ree (Mietverwaltung) erstellen < (Eigentiimerverwaltung) erstellen <
_E Ll | (Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung) (Register Abrechnungen - WEG-Abrechnung)
<
Guthaben/Nachzahlungen sollstellen  §| Riicklagenaufstellung §|  Wirtschaftsplan erstellen H
(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen) § (Reg. Abrechnung - Ricklagen) § (Register Abrechnung - Wirtschaftsplan) §
B Zahlungsplaner b* Lieferanten

(Reg.Verw. - Kontakte & Lieferanten)

Zusatzfunkt.

r:l Terminplaner E

‘ (Statusleiste - Schalter Termine)

Zusatzfunkt.

| (Reg. Buchhaltung - Zahlungstermin)

G] Dokumente

‘ (Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

Zusatz-

[Zusatzfunkt.

[Zusatzfunkt.

(Titelleiste - Schalter Tx) (Statusleiste Schalter Aktivitaten)

c
3]
c

O

£
c

=

[ Textverarbeitung CRM-Modul

Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen) an Bewohner und Eigentiimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail/Fax versenden

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

Berichtsdesigner Modul

(Druckenfenster - Schalter Bericht)

Banking Modul
(Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

| Zusatzfunkt.
Zusatzfunkt.

| Zusatzfunkt.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -29 -



Abrechnungen in Win-CASA

Was mochten Sie wissen?

Wie wird die Hausabrechnung ausgegeben?

Was muss eingestellt werden?

Stimmt mein Bankkontostand
mit dem Endsaldo der Hausab-
rechnung liberein?

Die Hausabrechnung wird inkl. zweiter Seite mit
Darstellung der Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und
sonstige Bestandskonten fiir den gewdhlten Zeit-
raum dargestellt.

Achtung! Der Endsaldo gibt die Summe aller Be-
standskonten an. D.h. Summe aller Bankkonten und
Kassen, die fir dieses Objekt verwendet werden.
(Das Bankkonto kann nur dann mit dem Endsaldo der
Hausabrechnung (ibereinstimmen, wenn das Bank-
konto auch nur fur dieses Objekt verwendet wird)

Hausabrechnung:
@ nach Buchungsdatum

® Guthaben/Nachzahlungen
libernehmen

@® Bestandskonten drucken

Welche Ausgaben und Ein-nah-
men sind fiir den Abrechnungs-
zeitraum angefallen?

Die Hausabrechnung zeigt alle Ausgaben und Einnah-
men die fir den gewahlten Zeitraum wert-gestellt
wurden.

So werden z.B. Ausgaberechnungen, die erst im
nachsten Jahr bezahlt wurden, aber noch in diesem
Jahr angefallen sind, auch mit einbezogen.

Beispiele

A) Stromrechnung fiir das Jahr 2021 am
16.02.2022 bezahlt. (Buchungsdatum
16.02.2022 aber Wertstellungsdatum
31.12.2021)

B) Ein Mieter zahlt am 07.01.2022 seine Mie-
te fiir Dezember 2021. (Buchungsdatum
07.01.2022 aber Wertstellungsdatum
31.12.2021). D.h. die Miete wird in die
Hausabrechnung nach Wertstellungsda-
tum einbezogen, obwohl der Betrag erst
im nachsten Jahr einging.

Anmerkung:

Bei der Hausabrechnung nach W-Datum wird keine
Summenseite der Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und
sonstige Bestandskonten ausgegeben, da diese Sum-
men nicht sinnvoll verwendbar wéren.

Hausabrechnung:
@ nach Wertstellungsdatum

® Guthaben/Nachzahlungen
nicht Gbernehmen

Welchen Gewinn muss ich gegen-
liber dem Finanzamt angeben?

Hier wird keine Hausabrechnung erstellt, sondern die
Einnahme - Uberschussrechnung. Diese wird grund-
satzlich nach Buchungsdatum ausgewertet.

Einnahme-Uberschussrechnung

-30 -
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Hausabrechnungen )

Hausabrechnungen x

Weiter Abbruch
Abrechnung: |Hausabrechnung
Zeitraum: |Eingegebenes Datum - | von: p1.012020 - | bis: 31.12.2020 - Quartal 1~

Nicht ausqewahlte Hauser. Ausgewshite Hauser:

998 Muster-WEG Haus, Lilienallee 21, 80020 Manchen
999 Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21, 80100 Miinchen

. 997 Muster-Mietshaus, Veilchenstr. 10, 80200 Manchen

Abrechnungsoptionen:
Auswertung: (@) Ist-Buchhaltung mit Zahlungen nach Soll-Buchhaltung

) Buchungsdatum () Wertstellungsdatum

Optionen: || Bestandskonten drucken (2. Seite) []Guth./Nachz. abrechnen Bei Miet & WEG: |Bew. & Eig.

Mieten nicht abrechnen

[ (IstB

g) Haus 999

Objekt: 999 - Haus SchloBallee 21, 80100 Miinchen
Eingegebenes Datum 01.01.2020 bis 31.12.2020

Gedruckt am 16032013

Konto Bezeichung Ausgaben Einnahmen Saldo
Einnahmen
Debitoren Wiete 488000 € 4880,00€
Debitoren Garage/Senst 12000€ 120,00€
Debitoren Betriebskosten 20400€ 0400 €
Debitoren Heizkosten 28m0¢€ 2800€
Debitoren Hausgeld 45881€ 45881€
Debitoren Riicklagen M219€ 142,19€
5783,00€
Summe Einnahmen 5.783,00€
Ethaliene USL aHITE
Ausgaben
Zur Umlage auf Bewohner bestimmie Kosten
40400 Gartenarbeiten 46533 € 6533 €
40500 Winterdienst 350,00€ 360,00€
45200 Grundsteuer 2500,00€ 2500,00€
46100 Versichemuing Brand 188,00 € 188,00 €
3.50333€
Zur Umlage auf Eigentiimer besimmie Kosien
56000 Versicherung-Gebdude 200,00€ 200,00€
200,00 €
Summe Ausgaben A€
Bezahte USt 182,13€
Saldo (Einnahmen - Ausgaben - Rucklagen) 2079,67 €
USt (Erhatiene - Bezahite) 43984 €
abr g (Ist: ) Haus 997 Gedruckt am 12.002019
Objekt: 997 - Haus Veilchenstr.10,80200 Miinchen
UstdD: DE556677889
Aktuelles Jahr 01.01.2019 bis 31.12.2019
Einnahmen (erhaltene UST)
Steuersatz  0,00% Netto Brutto  Ust- Ust  Anrechen- Anrechen- Anrechen-
satz bar baresNetto  bare Ust
Debitor Garage/Sonst. 670,00 67000 000% 000 100,00% 670,00 000
Debitor Heizkosten 169500 169500 0.00% 000  100.00% 169500 000
Debitor Befriebskosten 249800 249800 000% 000  10000% 249800 000
Debitor Miete 1731000 17.31000 000% 000  10000%  17.310,00 000
2217300 2217300 0,00 000
Steuersatz  19,00% Netto Brutto  Ust- Ust  Anrechen- Anrechen- Anrechen-
satz ar baresNetto  bare Ust
Debitor Heizkosten 588,24 70000 19,00% 11176  100,00% 586,24 1176
Debitor Betriebskosten 705,88 84000 19.00% 13412  100.00% 705,88 134,12
Debitor Miete 480916 583000 1900% 03084  10000%  4.800.16 930,84
619328  7.37000 117672 117672
28.366,28  29.543,00 117,72 147872
Ausgaben (bezahlte UST)
Steuersatz  0,00% Netto Brutto  Ust- Ust  Anrechen- Anrechen- Anrechen-
satz bar baresNetto  bare Ust
40500 Vewaltervergiitung 500,00 500,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00
43100 Kabelgebiinren 180,00 18000 0,00% 0,00 20,00% 36,00 000
45100 Grundsteuer 411.20 41120 000% 0,00 20,00% 8224 000
46100 Versicherung Brand 96,00 9500 000% 0,00 20,00% 19,00 000
118620 118620 0,00 000
Steuersatz  7,00% Netto Bruto  Ust- Ust  Anrechen- Anrechen- Anrechen-
satz bar baresNetto  bare Ust
42030 Wasser 705,23 75460 700% 49,37 20,00% 141,05 987
705.23 75460 2937 987

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Aufruf: Register Abrechnungen - Hausabrechnung/Einnahme/
Uberschussrechnung, UST-Liste

Direkt aus dem Fenster Hausabrechnungen kénnen weitere
Abrechnungen aufgerufen werden. Sie benutzen somit stets
ein einheitliches Fenster, um z.B. eine Einnahme-Uberschuss-
rechnung oder eine Umsatzsteuer-Liste zu erstellen.

Die verschiedenen Abrechnungen in Win-CASA:
Hausabrechnung:

@ Aufstellung aller Einnahmen und Ausgaben inkl.
Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und sonstige Be-
standskonten.

Einnahme/Uberschussrechnung:

@ Aufstellung aller Einnahmen und Ausgaben ohne
Bestandskonten (Aktiv/Passiv) und sonstige Be-
standskonten

UST-Liste:

@ Aufstellung der angefallenen Umsatzsteuer im
eingestellten Zeitraum.

Hausabrechnung )

Die Hausabrechnung bietet dem Hausbesitzer einen genauen
Uberblick iiber alle Einnahmen und Ausgaben, inkl. der Bestands-
konten (Aktiv/Passiv) und sonstige Bestandskonten.

Gleichzeitig kann die Hausabrechnung fiir bestimmte, bereits
voreingestellte Zeitraume ausgegeben werden (z.B. aktueller
Monat, aktuelles Jahr). Auch freie Zeitraume sind einstellbar.
Desweiteren ist eine Auswertung mehrerer Objekte moglich.
Rufen Sie dazu die Sammelabrechnung - Hausabrechnung auf.
Hier wahlen Sie die Objekte aus, die Sie gleichzeitig darstellen
mochten. Ebenfalls ist die Auswertung fiir einen bestimmten
Zeitraum moglich.

Einnahme/Uberschussrechnung |

Die Einnahme/Uberschussrechnung weist ebenfalls die Einnah-
men und Ausgaben aus. Der Unterschied zur Hausabrechnung
besteht darin, dass diese Auswertung rein nach Buchungsdatum
ausgewertet wird und keinen zweiten Teil der Bestandskonten
ausweist.

UST - Liste )

Die Umsatzsteuer-Liste bendtigen Verwalter von Mietobjekten,
die gewerbliche Mieter verwalten. Entsprechend des im Register
Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt eingestellten Gewer-
beanteils des Objektes, wird die gezahlte und geleistete Ust. aus
Ausgaben, Einnahmen und die abzufiihrende Ust. errechnet.

-31 -
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Nebenkostenabrechnung )

NK-Abrechnung Bewohner - o
Weiter Abbruch | Abrechnung In den Postausgang  ~  Auswahl: Kommunikationskanal It. Stammdaten - )

Haus 999 Muster-Miet/WEG Haus SchloBallee 21

Abrechnen fur... Abrechnungsdaten | Text fr Bewohner 2 Hinweis(e)

Bewohner Druck | E-Mail | E-POST Ausgewahlte Bewohner Druck | E-Mail  E-POST

0 Friedman, Peter 3. 0G Rechts v
Junker, Lukas 4. 0G Links
Huber, Konrad 4. 0G Rects

[B00107 Dachgruber, Dieter Bistro Schubeck ] v
tenladen - Ostermann, Hit-CD Shop <agruenhofer@:

<=

Grinwald, Joachim 5. 0G Links
Dachgruber, Dieter 5. 0G Rechts
Zander, Maria 6. DG Links
Osdemin, Yasar 6. DG Rechts

JRRERRE

[SIENIESIES

Bescheinigung nach § 35 a ESIG "Haushaltsnahe Dienstiestungen” drucken Abrechnung auch fi zusatzliche Bewohneradressen in den Wohnungsdaten

Drucken: 4 E-Mai: 1 E-POST:0

NK-Abrechrung Bewohner
Vieiter Atbrucy E-POST | Prioritsz |E-Mai, Drucker - \‘)\
Hous 997 Viuster-Mestaus Velhinss 10
Swechven ir.. | Abrechrngsdaten | Tec i Bewonner

Abrechnungsdaten

Betiebsiosiz

Advecnungszetraur:

01012019 bis 31122019

Ao, ertelt ar:

Nev Vorauszah ungen nderAbrechrung der sk len Bswolnerauseien

Aorechnungsmengen iberprifen

fotele | Festoetrage

Vorauszzhlungen (VZ)

Sol-VZ@ezhe VIud OF) (&) KtVZ Benabita\7)

Neu oerecnete VZrurden sk

©we ()se 1€ nektrundsn

| Nubwerte untercraceen
Abrachnen: (#)Betriebs- u Heizeesten  ()NurBK () Nurbk
Positcnzn unterdricken, deren Geszmikosten und Ante: 0 sinc

Rechrangs-Nr. in cie Aorecnurg dberrefmzn.  Letzte Recanungs-r: 1 (sehe Stammaten Otjekt - Regiter Haus)

ech cer Abrhrung i neueltzte Rechnunger smmer 1 dis Sammeaten Sberrehen

Dudend a0 fa )

Im weiteren Register Text flir Bewohner, kdnnen Sie freie Texte
fur die Einleitungs- und Schlussblocke festlegen.

Aufruf: Register Abrechnungen - 1. Nebenkostenabrechnung
(nur Win-CASA Miet und PRO)

Wichtig! Eine Nebenkostenabrechnung kann in Win-CASA belie-
big oft wiederholt werden, solange die errechneten Guthaben/
Nachzahlungen nicht sollgestellt wurden (siehe dazu Kapitel
Guthaben/Nachzahlungen s. Seite 37).

Dies erlaubt es Ihnen eine Abrechnung auch wahrend des Jah-
res zur Kontrolle durchzufiihren. Im Hauptregister "Abrechnen
flr" schieben Sie die abzurechnenden Bewohner auf die rechte
Fensterseite.

Im zweiten Register Abrechnungsdaten werden wichtige Grund-
einstellungen vorgenommen:

@® Ort und Datum - die auf der Abrechnung erschei-
nen.

@® Nur Betriebs-, nur Heiz- oder Betriebs- und Heizkos-
ten abrechnen.

@ Nullwerte unterdriicken, zeigt nur Kostenpositionen
in der Abrechnung, die den Mieter auch betreffen.
Evtl. Positionen die 0,00 EUR ergeben, werden nicht
ausgewiesen.

@ Ist-VZ, verrechnet nur die tatsachlich vom Mieter
gezahlten Vorauszahlungen.

@ Ist-VZ und OP, verrechnet tatsachliche und offene
Posten des Mieters als geleistete Vorauszahlun-
gen.

Neue Vorauszahlungen in der Abrechnung der ak-
tuellen Bewohner ausweisen.

® Runden, erlaubt die Rundung der neuen Vorauszah-
lungen.

Info: Stellt Win-CASA eine Liicke im Abrechnungszeitraum fest,
werden Sie Uber ein weiteres Register "Probleme" darliber
informiert.

Zur besseren Ubersicht mdchten wir lhnen nun zeigen, wo die einzelnen Bestandteile der spateren Nebenkostenabrechnung in

Win-CASA eingegeben oder berechnet werden.
0 Anschrift des Verwalters

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Verwalter.

eAnschrift des Bewohners

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung
- Register Bewohner.

e Haus- und Wohnungsbezeichnung

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt und
Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Register Be-
wohner - Eingabefeld: Bezeichnung

° Einleitender Text

Eingabe Register Abrechnungen — 1. Nebenkostenabrechnung fiir Be-
wohner - Register Text fiir Bewohner. Hier haben Sie die Moglichkeit
den vorgegebenen Text zu dndern.

-32-

e Abrechnungszeitraume

Der obere Abrechnungszeitraum stellt das komplette Wirtschafts-
jahr da, wie im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt
eingegeben. lhr Abrechnungszeitraum ist der Zeitraum innerhalb des
Wirtschaftsjahres, in dem die Wohnung vom Bewohner bewohnt wurde.
Dieser ist identisch mit dem Wirtschaftsjahr, wenn kein Bewohnerwech-
sel stattgefunden hat.

e Spalte Abrechnungsposten

Eingabe unter Register Verwaltung - Unterreg. Konten. Jedes Konto
mit der Einstellung Umlagefahig: Betriebskosten oder Umlagefahig:
Heizkosten wird hier abgerechnet.

0 Spalte Verteilt nach

Bewohner-Umlageschlissel, die im Register Verwaltung - Unterreg.
Konten — Schalter Umlageschliissel angelegt und einem Sachkonto
zugeordnet wurden. Die Zuordnung des Umlageschlissels zur Abrech-
nungsposition (Ausgabekonto) erfolgt im Register Verwaltung - Unter-
reg. Konten - Konto auswahlen — Schalter Andern.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



e Spalte - Gesamt

Die Gesamtanteile fiir den Umlageschliissel errechnen sich automa-
tisch aus der Summe der Einzelanteile pro Bewohner bzw. Wohnung,
die im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Register
Anteile & Zahler — Spalte Einheit eingegeben werden. Die Spalte Haus
dient zur Kontrolle der Eingaben.

e Spalte - Ihr Anteil

Anteil der Wohnung/des Bewohners nach der Eingabe im Register
Anteile & Zahler in den Wohnungssammdaten. Die Zdhlerstande werden
im Register Abrechnung - Zdhlerstande eingegeben. Die verbrauchsab-
hangigen Anteile (Festbetrage) firr die ausgezogenen Bewohner werden
im Register Verwaltung - ausgezogene Bewohner - Register Anteile &
Zahler eingegeben.

@ Spalte - Einheit

In der Spalte Einh. (= Einheit) wird die festgelegte Einheit wie z.B. EUR
und die Berechnung Anteilig, Festbetrag oder xTage pro Umlageschlis-
sel aufgezeigt. Laut der Eingabe im Register Verwaltung - Unterreg.
Konten - Schalter Umlageschliissel.

m Spalte - Gesamt

nungszeitraum ( = tatsachlich angefallene Kosten fur den Bewohner)
und der Summe der Vorauszahlungen des Bewohners. Nach Erstellung
der Abrechnung kénnen Sie im Register Abrechnungen - 5. Guthaben/
Nachzahlungen sollstellen und zugleich Lastschriften bzw. Guthaben
erzeugen. Haben Sie das Objekt als Miet-& WEG-Verwaltung angelegt,
finden Sie dies unter Punkt 7.

@ AbschlieRender Text

Im Register Abrechnungen - 1. Nebenkostenabrechnung fiir Bewohner
- Register Text fir Bewohner, haben Sie die Moglichkeit diesen Text
zu andern.

Info: Wenn Sie im Namen des Eigentlimers bei einer Miet-& WEG-Ver-
waltung die Nebenkostenabrechnung erstellen sollen, kénnen Sie dies
Uber das Klickfeld: "Abrechnung fiir Bewohner im Auftrag des Eigen-
tiimers" im Register Abrechnungdaten der Nebenkostenabrechnung.
Der Absender der Nebenkostenabrechnung ist dann der Eigentimer
und nicht die Hausverwaltung.

Alle Kosten nach W-Datum des jeweiligen
Ausgabekontos, die das gesamte Haus be-
treffen.

Frau Michaela Maier
Herr Paul Panther
Yeilchendr. 10
80200 Minchen

@ Spalte - Ihr Anteil

Kostenanteil des Bewohners. Diese werden
auf Grund des zugeordneten Umlageschlis-
sels aus den Gesamtkosten des Objektes auf

die Bewohner umgelegt. Sollte innerhalb des Haus 997, Veilchenstr. 10, 80200 Miinchen Wohnung 2 EG Rechts

Abrechnungszeitraumes ein Bewohnerwech-
sel stattgefunden haben, werden die Kosten
taggenau auf den aktuellen und ausgezoge-
nen Bewohner berechnet. AuRer bei der Ver-
teilung Festbetrag. Hier wird der im Register
Verwaltung —Schalter Stammdaten Wohnung
—Register Anteile & Zahler eingetragene Wert
ibernommen.

eingesehen wer den.

Abrechnungszeitraum
Ihr Abrechnungszeitraum

@ Vorauszahlungen

Hier werden alle gebuchten Betriebs- und

Sehr geehrie Frau Maier, sehr geehrter Herr Panther,

anbei ibersenden wir Ihnen die Betriebskogenabrechnung fir den untenstehenden Zeitraum. Die dieser
Abrechnung zugrunde liegenden Belege kinnen innerhalb der nachsten 4 Wochen beimV erwalter

Betriebskoste nabrechnung mit Heizkosten

00— 0 000 0O

Horst Mustermann Hausyerwaltung
Verwalterstr. 10, 80200 Minchen
Tel 089/4444 Fax 089/4445
EMail: info@hv-rustermann.de, Internet: wwwhv-mugtermann.de

Minchen, den 13.09.2019

01.01.2019 bis 31122019
01.01.2019 bis 31.12.2019

365 Tage
365 Tage

Heizkostenvorauszahlungen (BK und HK) Abrechnungsposten Werteilt nach Gesamt Ihr Anteil Einh. Gesamt Ihr Anteil
des Bewohners summiert. Die H6he der BK- Hausreinigung Wohneinheit 3,000 1,000 Einh. B10,00€ 203,33 €
und HK-VZ werden im Register Verwaltung Gartenarbeiten W ohneinheit 3,000 1,000 Einh. 344 80€ 11493 €
— Schalter Stammdaten Wohnung - Register :;"‘En?rim”"g ::ju:n?."hhen 233'333 ;'3003 ety ;22005 122&9;:
- . emsteinkger ohnfldiche , 5,000 gm 55
Zahlungen festgelegt. Uber Register Buchhal- Wasser Kaitws Zihler 88,000 30,000 com 75460 € 231,00 €
tung - Automatische Solistellung werden die | kaeigepinren Kabelfemseher 3,000 1,000 TV B000E  120E
Zahlungen automatisch sollgestellt und unter Grundsteusr Wohnfiiche 230,000 75,000 gm 411208 14,09 €
Register Buchhaltung - Sollstellungen buchen Wersicherung Brand Wohnfiéche 230,000 75,000 qm 95,00 € WBE
als Einnahme verbucht. Verschiedene Listen
(Register Listen - Saldenliste oder Einzelkonto- Ihr Anteil fir den Abrechnungszsitraum: 1,069,958 €
auszug) zeigen die BK- und HK-VZ an. Um eine
bereits gebuchte BK- oder HK-VZ zu dndern, Ihre Betriebskosten-Vorauszahlungen fir den Abrechnungszsitraum: @ 750,00 €
markieren Sie im Journal, Kontoauszug oder Ihre Heizkosten-Vorauszahlungen fir den Abrechnungszeitraum; 600,00 €
U”ber-5|cht Bankkonto die E_mnahme—Buchung o @ B002€
fir einen Bewohner und klicken auf Buchung:
Schalter Andern - Klicken Sie auf das Frage-
zeichen. Der Betrag wird in die einzelnen, Gutschriften dberweisen wir Ihnen innerhalb von 14 Tagen auf lhr Konto. @
von lhnen im Register Verwaltung — Schalter
Stammdaten Wohnung - Register Zahlungen,
definierten Zahlungsarten aufgezeigt und Sie
kénnen den BK- oder HK-Anteil andern.
Ihre neue monatliche Betriebskosten-Vorauszahlung betragt 90,00 £
Ihre neue monatiiche Heizkoster-V orauszahlung betragt: 10,00 €
Miete {1.300,00 €) Garage/Sonst. (50,00 €): 1.350,00 €
@ Nachzahlung oder Guthaben Ihre neue monatiche Zahlung betrégt 1.450,00 €
Dieser Betrag errechnet sich aus der Diffe-
renz der Position "lhr Anteil" fiir den Abrech- . L .
Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -33 -
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WEG-Abrechnung

)

WEG-Abrechnung (E/B gemeinsam)

Weiter Abbruch | Abrechnung In den Postausgang  ~ Auswahl: Kommunikationskanal It. Stammdaten + ‘\_)

Haus 999 Muster-Miet/WEG Haus SchloBallee 21

Abrechnen fr .. Abrechnungsdaten Text i Einzelabrechnung/Anschreiben 3 Hinweis(e) | Brennstoffe BGH-Urteil (VZR 251/10)

Eigentamer Ausgewahite Eigentamer Druck | E-Mail | E-POST

Druck  E-Mail | E-POST

chmid GmbH, 3. 0G Rechts
festholt, Michael 4. OG Links

chmid GmbH, 5.0 Links (NN

£001.00 Williams, Anthony B. Bistro Schubeck Vi v
£ 5
£
& Partner GmbH, 5. 0G Rechts v E
E
E
E

stem, Monika

e

hony B. Hit-CD Shop v
ws 2 06 Links

ika 2. G Rechts V|
s B O

008,00 Das it ein Test ; Cross, Katie 4. G Rechts <cross@muster v/

<JRIE

aier, Dominic 6. DG Links

termann GmbH, 6. DG Rechts iffer,

RIRIE

£-Ma 1

WEG-Abrechnung (E/B gemeinsam)

Wsiter Abbrucy ||| E-20ST | Proritat: |Crucker

v | A A v @
Ausuahs |Ale @)

Faus 999 Muster-Mist/WEC Heus SchioBalles 21

Abrechren fir... | Abrecinungsdaten Text i Einzelabrechr 6 Hinweis() | Brennstoffe BGH-Urteil (VZR 251,10}

Abrechnungsdaten Abrechnungseptionen

7w ; e
St Wohneinhet abrechnan (keine froheren Eigertimer/3ewohner)
Ust, ausweisen (nur wenn Objelt optiert hat WEG: Kosien nach B-Datum
/1. Gelcflussprinzip

01012019 bis 31122019

| Konten zur Urrlage auf evtl. Mieter zuerst
4br. erselt am:

Hausged und Bewohner-VZ addieren
Ist-VZ nach B-Datum k. Geldlussprinzip auswrten (nicht W-Dztum)

Abrechnungsmengen iberpriifen Folgende Auswertungen mit in die Abrechnung iibernehmen:

7| Entwickdung der nstandhaltingsricdage
Anteile | | Festbetrige | | RicHagen o s ficrag
/| Riicklagen komprmiert ausweisen (wenn mehrere R_-Positonen vorhanden]
/] offene Rickagen-Saiden der Egenttimer (Liste der Eigentimer it FL-Fehlbetragen)
Vorauszahlungen (V2)

7] Vorauszahlungen des Eigentimers (Hausgelc und Rickagen)

#) 50l1Z (Bezalte VZ und OF) Ist-VZ (Bezahite VZ

/| ntvickung der Gelckorter
Geldkorten fr Bewonner nicht anzeigen

Nullvere unterdricken Keine Unterteilung in umiagefahige/nicht uml. Kosten

| posiionen unterdriicken, deren Gesamtkosten urd Anteil 0 sind

| Rectnungs-Nr.in die Abrechnung ibernehmen. - Letzte Rechrungs.~Nr: 1 (siete Stammiaten Objekt - Register +aus)
Nach der Abrechnung de neu lezte Rechnungsnummer in die Stammeaten oernehmen

Diucken: 0 E-Mail: 0

Hinweiszu 352

Im weiteren Register Text fur Eigentimer, kdnnen Sie freie Texte
fir die Einleitungs- und Schlussblocke festlegen.

Uber das Register Brennstoffe BGH-Urteil kénnen Sie zusatzli-
che Informationen zu den Heizkosten gemaR dem BGH-Urteil
ausweisen.

Aufruf: Register Abrechnungen - 1. WEG-Abrechnung
(nur Win-CASA WEG und PRO)

Die gemeinsame Hausgeldabrechnung rechnet alle Kosten (auch
umlagefédhige Kosten des Mieters) Gber den Eigentimer ab.

Wenn Sie bestimmte Eigentimerkonten als umlagefdhig
auf Mieter definieren, werden diese zwischensummiert.
Der Eigentimer einer vermieteten Wohnung kann somit die
Nebenkosten seinem Mieter direkt in Rechnung stellen.

Die Definition der Konten (Umlagefahig auf Mieter) konnen Sie
im Register Verwaltung - Unterreg.- Konten dndern festlegen.

Im zweiten Register Abrechnungsdaten werden wichtige Grund-
einstellungen vorgenommen:

® Ort und Datum - die auf der Abrechnung erschei-
nen.

@ Ust. ausweisen (Nur anwenden, wenn die ganze
WEG-Gemeinschaft zur Ust.-Voranmeldung optiert
hat).

® Nullwerte unterdriicken, zeigt nur Kostenpositionen
in der Abrechnung, die den Eigentiimer betreffen.
Evtl. Positionen die beiihm 0,00 EUR ergeben, wer-
den nicht ausgewiesen.

® Entwicklung der Instandhaltungsriicklage. Auf der
WEG-Abrechnung wird ebenfalls die Riicklagenent-
wicklung gedruckt. Zusatzlich kénnen Sie die Voraus-
zahlungen des Eigentiimers oder die Entwicklung
Geldkonten mit anzeigen lassen. Offene Riicklagen-
Salden der Eigentimer werden mit aufgefiihrt.

® Uber das Klickfeld "Keine Unterteilung in
umlagefahige/nicht uml. Kosten" wird in der Ab-
rechnung keine Unterteilung angezeigt.

@ Uber dasKlickfeld "Wohneinheit abrechnen" erhilt
bei einem Eigentiimerwechsel, nur der aktuelle Ei-
gentlimer die WEG-Abrechnung.

Zur besseren Ubersicht zeigen wir lhnen am Beispiel einer fertigen WEG-Hausgeldabrechnung, wo die einzelnen Bestandteile in

Win-CASA erfasst oder berechnet werden.

o Anschrift des Verwalters

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Verwalter.

e Anschrift des Eigentiimers

Eingabe im Register Verwaltung- Schalter Stammdaten Wohnung
- Register Eigentlimer.

e Haus-/Wohnungsbezeichnung

Eingabe im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt und
Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Register Ei-
gentlimer - Eingabefeld: Bezeichnung.

o Einleitender Text

Register Abrechnungen - 1. WEG-Abrechnung - Register Text fiir
Eigentimer. Hier haben Sie die Mdoglichkeit den vorgegebenen Text
zu andern.

-34-

e Abrechnungszeitraum

Der obere Abrechnungszeitraum stellt das ganze Wirtschaftsjahr dar,
wie im Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Objekt - Schalter
Wirtschaftsjahr andern eingegeben. Ihr Abrechnungszeitraum ist der
Zeitraum innerhalb des Wirtschaftsjahres, in dem die Wohnung im Be-
sitz des Eigentliimers ist. Dieser ist identisch mit dem Wirtschaftsjahr,
wenn kein Eigentliimerwechsel stattgefunden hat.

G Spalte Abrechnungsposten

Eingabe unter Register Verwaltung - Unterreg. Konten. Jedes Konto mit
der Einstellung Umlagefahig: Betriebskosten- oder Hausgeldabrechnung
wird hier abgerechnet. Bei einer reinen WEG erscheint bei Umlagefahig
immer Hausgeldabrechnung. Ob ein Konto auch auf den Mieter umleg-
bar ist, wird Uber das Klickfeld "Umlage auf Mieter" festgelegt.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



WEG-Abrechnung )

0 Bereich Umlageschliissel

In der Spalte Verteilt nach steht die Bezeichnung des Umlage-
schlissels, den Sie im Register Verwaltung — Unterreg. Konten- dem
jeweiligen Ausgabekonto zugewiesen haben. Unter Gesamt steht die
Summe aller eingegebenen Anteile ( = Gesamtanteil Haus). Register
Verwaltung — Schalter Stammdaten Wohnung — Register Anteile &
Zahler — Spalte Haus. Unter |hr Anteil steht der Anteil der Wohnung
bzw. des Eigentiimers, wie in der Spalte Einheit eingegeben. In der
Spalte Einh. (= Einheit) wird die festgelegte Einheit wie z.B. EUR und die
Spalte Berechnung Anteilig, Festbetrag oder xTage pro Umlageschliissel
aufgezeigt, laut der Eingabe im Register Verwaltung - Unterreg. Konten
- Schalter Umlageschliissel.

e Bereich Betrdge

Unter Gesamt stehen die Kosten, die auf dem jeweiligen Ausgabekon-
to innerhalb des gewdhlten Abrechnungszeitraumes gebucht wurden.
Diese Kosten sind fiir das gesamte Objekt angefallen und werden It. dem
zugewiesenen Umlageschlissel auf die Eigentliimer verteilt. Sollte ein
Eigentimerwechsel stattgefunden haben, werden die Kosten taggenau

WEG-Abrechnung E/B getrennt

Wenn Sie als Verwalter sowohl eine Hausgeldabrechnung fiir
den Eigentimer als auch eine Nebenkostenabrechnung fir
den Mieter erstellen missen, bendtigen Sie Win-CASA PRO.
Dort wahlen Sie die getrennte WEG-Abrechnung tiber Register
Abrechnungen - WEG-Abrechnung - WEG Abrechnung E/B
getrennt.

In der getrennten Hausgeldabrechnung werden nur Kosten ab-
gerechnet, die der Eigentlimer einer Wohnung zu bezahlen hat.
Die restlichen Kosten, die der Mieter tragt, werden in der Ne-
benkostenabrechnung abgerechnet. Naheres dazu entnehmen
Sie bitte der Online-Hilfe (F1-Taste) von Win-CASA PRO.

au.fden aktuellen ur.\d fruhe_ren Eigentiimer vgr— e M i
teilt. AuBer wenn die Verteilung Festbetrag ist, Verwalterstr. 10, 80200 Minchen o
dann wird dieser im Register Verwaltung—Schal- g T;'- 039’44:4-;13" 03t9’4“45h 5 =
. . =ail: 1o -mMuSermann. de, ErNet. Wwaw.Nv-musiermann. de
ter Stammdaten Wohnung — Register Anteile & @
Zahler eingetragene Wert ibernommen. e
. . Heribert Hummelber ger e
e Zur Umlage auf evtl. Mieter bestimmte Alperweg 18 Miinchen, den 16.09. 2019
Kosten 80789 Minchen
In diesem Bereich werden die Ausgabekonten Haus 998, Lilienallee 21. 80020 Miinchen Wohnung 1 EG e
aufgelistet, die im Register Verwaltung - Unter- Sehr geehrter Herr Prof. Hummelberger,
. - “
reg. Konten - Klickfeld "Umlage auf Mieter” an- in der nachfolgenden Einzelabrechnung verteilen wir die den Abrechnungszeitraum betreffenden
geklickt wurden. Wenn eine Eigentumswohnung Kosten und Ertrige und ermitteln durch den Vergleich rrit den von Ihnen nach dem Eirzehwirtschaftsplan e
vermietet ist, besteht Uber diese Funktion die zu erbringenden Vorauszahlungen hre individuelle Abrechnungsspitze.
)
Moglichkeit eine Zwischensummierung der fir 1. Einzelabrechnung
einen EVt!' Mieter best'.lmmt.(.an Kosten auszuwer- Abrechnungszeitraum  01.01.2019 bis 31122019 335 Tage e
sen. Somit kann der Eigentlimer an den Mieter lhr Abrechnungszeitraum  01.01.2019 bis 31122019 365 Tage
die Kosten direkt weiterberechnen. Umlageschiissel Betréige
Abrechnungsposition Verteilt nach Gesamt Ihr Anteil Einh. Gezamt Ihr Anteil
@ Instandhaltungsriicklage Kosten 0
. P Nicht zur Umi fevil. Bewohner bestimmite Koste
Lt. dem BGH Urteil muss die Riicklage separat e L
. d Di darf nicht bei d Kaltwasser Kaltwe Zahler 10,000 10,000 cbm 10,00 € 10,00 €
ausgewiesen werden. Diese dart nic eraden \ervaltenergitung E inheiten 3,000 1,000 Einh. 102,00 € 3400€
Kosten erscheinen. Anschafungen e E igentumsanteil 1.000,000 278,000 MEA 188,70 € 5246 €
Grundsteuer Eigentumsanteil  1.000,000 273,000 MEA 42120€ 17,09 €
er=icherung-Gebdude E igentum=anteil 1.000,000 278,000 MEA 280,00 € TTB4€
Instandhattung Eigentumsanteil  1.000,000 273,000 MEA 630,00 € 189,04 €
m Nachzahlung Oder Guthaben Zwizchensumme nicht umlagefihige Kosten: 168190 € 430 43 €
Zur Umlage auf evll. Bewohner besti mmite Koden
Dieser Betrag berechnet sich aus der Differenz Heizkosten Ext. Heizkosten  2042,000 705,000 EUR 2.042,00 € 705,00 €
g oo Heizungs-Heparatur Wohnfidche 288,000 80,000 gm 240,00 € 23333 €
dgr Position , lhr 6ntej|| flir den Abrechnungs Kabel-Tv K abelfernsshen 3,000 1000 TV 850,00 € 28333€
zeitraum” ( = tatsachlich angefallene Kosten f. Millabishr Milleimer 3,000 1,000 MEI 26355 € BrEs e
Eigentijmer) und der Summe der Vorauszahlun- Strafkenreinigung Personen x Tage  2.230,000 455000 PxT 220,33 € 4397 €
des Ei . Gartenpfiege Eigentumsanteil  1.000,000 273,000 MEA 41150 € 11440 €
gen des Igentumers' Zwizchenzumm e umlagefihige Kosten: 462738 € 1.467 BB €
Nach Erstellung der Abrechnung kdnnen Sie S M peion B, R THBIRT
im Register Abrechnungen - Punkt 6 Guthaben/ Instand haltung sriicklage {s. Entwicklung der Instandhaltung sriicklagen
Nachzahlungen sollstellen diese sollstellen und e @ A Tt
leich Lastschrift b Ub ) Zufihrung t. Wirtschatsplan E79945€ 2TB04 €
zugleic astschritten bzw. erweisungen Zwizchensumm e Instandhattungsricklage: 5699 45€ 25024 €
erzeugen.
Abrechnungssumme: 12.008,73 € 219865 €
abzgl. Sell-Hausgeld k. Witschatsplan 8.160,00 € 2.520,00 €
abzgl. Senderumlage 900,00 € 250,20 €
Gesamt-Abrechnungsspitze: 294873 €
Abrechnungsgutha bem: 0 Ihr Guthaben ET1,65€
Machrchtlich: Ihre Hausgeldrickstinde aus dem Einzelwirtschattzplan: 0,00€
Abrechnungssaldo zum Ende des Abrechnungszeitraumes: 571 65€
Bankverbindung: Raiffbk Minchen, BANDES4 TO18 3455 0012 3458 T8, BIC GENODEF1MIE, Horst Musiermann Haus verw atung
Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -35 -
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WEG-Abrechnung

)

@ AVEG - Jzhreszbrechnung srstellen
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brezhn_ng 71.01.2007 =& 31.12.2017 Faus 928 Must=r-Meb/WEG Ha_s Scholiales 22
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Auswahlmoglichkeit was der Hausverwalter seinem Eigentiimer
bereit stellen mochte.

2. Entwicklung der Instandhaltungsricklagen

sollit © Bezahlt (€)
Gesamt ihr Anteil Gesamt Inr Anteil

Anngsstand 60.000.00 2400,00 50.000,00 2.400,00
Betragswemfichtung i VW itschatspian 1439811 548,46 14388 11 548,46
Zinsen 750,00 30,00 750,00 30,00
Zinsabschiagsteuer 120,00 .80 120,00 4,80
Solidanitatszuschiag 5,00 1,80 —ss,00 1,80
Enastana 7498311 Zo718 7298311 267188
3. Ihre Vorauszahlungen
Gefordert Hausgeld Rickiagen Gesamt
Gefordert It Wirtschatsplan 1.50454€ sases e 245300
Bezanit
03.01 2013 Hausgeld 01.18 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 17314 avzs € 22300 €
08.02.2019 Hausgeld 0219 Timaschevski Theodor, Bist S chubeck 173,14 € 49,86€ 2z3,00€
03.03 2018 Hausgeld 03.18 Timaschevski Theodor, Bistro S chubedk 173,14 € aszs € zzm00€
08.04.2015 Hausgeld 04.13 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 173,14 € svzs € 223,00 €
04.05.2019 Hausgeld 05.19 Timaschevski Theodor, Bist S chubeck 173,14 € 49.86€ 2z300€
09.06 201 Hausgeld 0619 Timaschewski Theodor, Bistr S chubedk 173,14 € 49,85 2z.00€
03.07.2015 Hausgeld 07.19 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 173,14 € 4025 € 22300 €
08.08.2018 Hausgeld 05,18 Timaschevaki Theodor, Bisto S chubeck 173,18 € so@s € 22300 €
03.09.2018 Hausgeld 0918 Timaschevski Theodor, Bistro Schubedk 173,18 € asgs e zm00€
03.10.2015 Hausgeld 10.19 Timaschewski Theodor, Bistro Schubeck 173,14 € sv38 € 22300 €
03.11.2018 Hausgeld 11.18 Timaschewski Theodor, Bistro Schubedk 173,14 € 49,86 € 2z00€
Summe Bezanit 150454 € sasase zass00€
Summe “Gebrlert k. Wirlschatsplan abziglich “Summe Bezahit- 000 € 000 000e
4. Er i ing der G
Kasse Haus 999 Saldo am 01.01.2019: 0,00€

Saldo am 31.12.2019 3.100,00 €
Postbank -Gira-, BIC PENKDEF FX00¢, IBANDESS 7001 0080 00014335 77 Saldo am 01.01.2019 2.500,00 €

Saldo am 31.12.2019 180.661,46 €
Sparbuch fur Riicklagen Haus, BIC PENKDEFF;GO(, IBAN DE39 70010080 Saldo am 01.01.2019 15.000,00€
0000 1234 56 Saldo am 31.12.2019 19.140,00€
Festgeldkonto fur Ricklagen, BIC PENKDEFF)00¢ IBAN DE32 7001 0080 Saldo am 01.01.2019. 5.000,00 €
0000 4445 55 Saldo am 31.12.2019 6.854,37 €

tellung der Ei und vom 01.01.2019 bis 31.12.2019

Objekt: 999 - Haus SchioBal
In dicacr Coaamtabrechnung weisen var lhincn durch dic E ntvickiung dor B anikonten und Hauakaase alls
Elnnanmen und Ausgaben der n aus.

21, 80100 Munchen

Festosiakonten Girokonten Sonstige. geanen: e

per 01.01 2018 2000000 € 250000 22.500,00 €
I. Einnahmen
250,00 €
160.520.00 €
212000 €
652600 €
&773.00€
sz Ere
<emriae
250,00 € 20116200 € 20141200 €
1s.00¢€
0,00€
os00e
2zo00e 220,00 €
120,00 € 120,00 €
eress e oTeaz €
4TS0.48€
205,50 € 205,60 €
280,00 € s30.00 €
463,40 € 163,40 €
195,00 1450
20,00 € 320,00 €
700 625,00
>n0/n0 e Sanan e
13430 € 134,30 €
2Z000e 220,00 €
h Lo 50,00 € 160,00 €
46200 Versichern, 120,00 € 120,00 €
11.60€ a0 e
50,00 seo,00 €
177,502 177s0e
zn1zz0e z2.mz20e
>10n0e 1000 e
1e1z00€ 101200 €
sso0e 1410117 € 1415847 €
sTss.aTe sessare 3.100,00€
Summe 110 bortiage S788,37 € X 510000 € o00e
Endbestand per 31 12 2018 >s 04w e 180 66145 € 210000 & son7ER A3 E

Geplante Ricklagenzufihmng abzgl. Catnahmen
umme der zu verteilenden Betrage

799,07 €
14.016,10 €

Darstellung aller Einnahmen und Ausgaben
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Ausweis der Handwerkerleistungen oder haushaltsnahen
Dienstleistungen.
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Anschreiben Jahresabrechnung

In der WEG-Abrechnung besteht die Mdglichkeit zuerst ein
Anschreiben zu erstellen in dem alle wichtigen Eckdaten zu-
sammengefasst werden (Ausgaben/Hausgeldzahlungen, Ab-
rechnungsspitze).

Uber das Register Abrechnungsdaten, das Sie iiber die WEG-
Abrechnung aufrufen, kénnen Sie im Register - Text fir
Einzelabrechnung/Anschreiben einen individuellen Text anle-
gen.

Ausweis der Rucklage )

In der WEG-Abrechnung kénnen Sie auch die Entwicklung der
Instandhaltungsriicklage darstellen. Uber das Register Abrech-
nungsdaten, das Sie tUber die WEG-Abrechnung aufrufen, kénnen
Sie zwischen verschiedenen Auswertungsmoglichkeiten wahlen.
Wie z.B. Riicklagen komprimiert ausweisen, Offene Riicklagen
Salden anzeigen, Vorauszahlung Bewohner oder Entwicklung
Geldkonten.

Uber das Register Abrechnungen - Punkt 2. Riicklagenabrech-
nung kénnen Sie die Ricklagenabrechnung auch ohne WEG-
Abrechnung erstellen.

Gesamtabrechnung der E/A )

Dies ist eine Gesamtabrechnung aller Einnahmen/Ausgaben und
abgerechneten Kosten It. WEG-Abrechnung des Objektes. Diese
enthalt folgende Positionen:

Der Anfangsbestand listet alle Festgeld-/Girokonten und der
Kasse auf.

Bei den Einnahmen handelt es sich um alle Hausgelder- und
Riicklagen-VZ und die sonstigen Einnahmen.

Die Kosten der WEG werden unter den Ausgaben dar-gestellt.

Bescheinigung §35a )

Mit Win-CASA haben Sie die Moglichkeit Ihren Bewohnern oder
Eigentimern die Bescheinigung nach §35a auszuwerten.

Um die Bescheinigung zu erhalten, ist es zwingend notwenig fur
alle Bewohner/Eigentiimer die Nebenkostenabrechnung, bzw.
die WEG-Abrechnung zu erstellen. Im Anschluss erhalten Sie die
Bescheinigung. Haben Sie das Objekt als Miet-& WEG-Verwaltung
angelegt, erfolgt die Bescheinigung fiir den Bewohner tber die
Nebenkostenabrechnung.

Wie Sie die Konten einrichten, damit Sie nach §35a buchen
kénnen, finden Sie auf Seite 18.

Vermogensbericht )

Verwalter sind ab dem 01.01.2020 verpflichtet, nach Ablauf
eines Kalenderjahres, einen Vermoégensbericht aufzustellen
(§ 28 Abs. 4 WEG-neu). Diesen konnen Sie Uber das Register
- Abrechnungen - Unterregister Vermdgensbericht auswerten
lassen.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Guthaben/Nachzahlungen )

Aufruf: Register Abrechnungen - Nebenkostenabrechnung Bewoh-

Nachzshlungen/Guthaben - -
ner oder WEG-Abrechnung - Guthaben/Nachzahlung sollstellen
liiil
o [l ®  Nach erstellter Nebenkosten- oder Hausgeldabrechnung kénnen
s 530 Mster MAVEC Haus Scofle 2 in 0100 MG = | &, | (/] orechung STz 0 fi etk nd eiosterausged verechen, 32 Guth ace anqestA\t| die errechneten Guthaben und Nachzahlungen als Sollstellungen
p—— in die Buchhaltung Gibernommen werden.
it Gutwben  3A0WE L e . ) ..
i i wngnove T Tiggl Erst mit der Ubernahme der Guthaben/Nachzahlungen als o
sl = e B Sollstellung in die Buchhaltung wird das Abrechnungsergebnis [l
Pongratz, Patra 2. 0G Rec 200,15 € Sollgesteltt/Cberw. erstelit . . . . _c
Bt 2.0 s | s e in der Buchhaltung verwendet. Sie kénnen somit Nebenkosten- |
ol Niko 3. CG Rechs 135 ollgestell/Cberw. ersteh . . . =
i ‘mmme=  und WEG-Abrechnungen beliebig oft testen, solange die G/N [Jift)
KneiB, Konrad ¢. OG Rech 30392 € Sollgestelt/Cberw. erstelt n |Cht (o) | |geste | |t wu rd en. ~
Feldensten, Hermarn 5. 0 2162 € SAHQESIEUI/LbE’w erstellt ;
achgruoer, Dieter 5. 0G 5 ollgestelft/Uberw. erstelh . . . .
i Smimt Bei Nachzahlungen erzeugt Win-CASA fiir die Bewohner/ [
: <
formbi i, O Eigentiimer, die am Lastschrifteinzugsverfahren teilnehmen, "
Timascheuk, Treader Bic ETT€ SollgesteltCberw. erselt . . . . . . c
E—— sk ol e, et eine Lastschrift und bei Guthaben eine Uberweisung. Nach =
=
Sm e = el Erstellung der SEPA-Datei tber das Register Buchhaltung - Un- =
Pongratz, Pzira 2. OG Fec 118532 ¢ Sollgestellt/Cberw. erstelt =
Pefer, a3 05k Tics Solgesteliter. st terreg. Lastschriften/Uberweisungen ibergeben Sie diese Datei 2

an lhre Bank oder lesen diese in Ihre Onlinebankingsoftware ein.

Nachzahlungen/Guthaben

s (e 0 Klickfeld: Abrechnung Ist-VZ )

Haus: 993 - Muster-Wiet/V/EG Haus, SchloBallez 211n 80100 131 -

v | Abrectnung IST-VZ: OF fir Betrieos- urd Heizkosten/Hausgeld verrechren da als Guth, Nachz. sollgestelf

cmm Aufruf: Register Verwaltung - Abrechnungen - Guthaben/

Abrechnurg yom 01012019 bis 31122019 NEM&NUV!QE’\I "Z‘mm Gesanmt 11333§9€ NaChzahlung So"Ste"en
£ Gutheben: 2340586 €
fott e Vo B Neczditng et Ist dieses Klickfeld aktiv werden bestehende offene Posten (bis
BOIO Sk ot & E 155¢ dpssnciesi|  auf Miete) mit dem Abrechnungsergebnis verrechnet. Unter
BO0200 Hit-CD GmEr Hit-CC Shep o2 31122019 BBABE SolgesteltyLast. erstelt Buch haltu ng - Sollste”ung buchen erd nur noch der Betrag
BO030 Lobr, Ludvig 2. 0G Links i 31122019 19327 € SolgesteltyLast. erstelf d G th b d d N h h I q t V t
BO040 Pongralz, Pefra 2. 06 Rec 0101201 1122019 0529 € SolgesteltLast, ersellt €s Guthabens oder der Nachza Ung angezelg - VOrausse Zung
MO Bl el 06 T Ampe aeness TUr das automatische Verrechnen ist die Durchfiihrung der Ne-

nanzan Nall Eilin 5 A i tnan EYREET aamnz Enlmactalbt ot sorbl

benkosten- oder WEG-Abrechnung nach tatsachlich geleisteten
Vorauszahlungen. Dies stellen Sie Gber das Klickfeld "Ist-VZ" bei

Sollstellen der Guthaben/Nachzahlungen ) i )
der Abrechnung im Register Abrechnungsdaten ein.

Wirtschaftsplan )

T Aufruf: Register Abrechnungen - Register Wirtschaftsplan (nur fiir
R | sG] o Win-CASA WEG und PRO)
1. | Jahreingeben, eingestellt ist 01.01.2020 bis 31.12.2020 Schritt fur Schritt werden Sie durch die einzelnen Ablaufe durch-
: i geflihrt. Als Ergebnis erhalten Sie einen kompletten Wirtschafts-
2. | Geplante Kosten fur das neue Wirtschaftsjahr eingeben. ) . .
plan mit neuer Hausgeld/Ricklagenvorauszahlung und Anteil
Ferr 2rof . . . . . Jd
i e der Ricklage fur jeden einzelnen Eigentliimer.
. IDnlbapte ndcud mcken 40783 Monchen Manchen,cen 30.10.2019
Kenten zur Umlage auf evtl. Miete . . . onq .
o s Lt Punkt 2 enthilt die Liste der Ausgabepositionen. Hier geben
SRR s S Sie die geplanten Kosten fiir das neue Wirtschaftsjahr ein.
e AnschlieRend erstellen Sie den neuen Wirtschaftsplan fiir das
® | Eigentumer und Bewohner gemeir Winschafisplan firdas Wirschafisjahr  0101.2020 bis 31.12.2020 ganze Objekt
3 ;?::;::;5:I::f’;“gi'tt’::rihi'r Acrseungspostan ‘/Ene\lnam‘”‘ Niye;a;m il ST, Berecir tesir:‘ el . . . . . .
Hmmmkw.mfm.stmmm.ﬁﬂn"} R Eine Besonderheit betrifft die Aufteilung der einzelnen Kosten
= ames W= in umlagefahig und nicht umlagefahig auf Mieter. Der neue ge-
reacrsc S s Sl o ol e e meinsame KOStenante” fur den E|gentu mer und fur einen evtL
TR o sagn oo Mieter kann im Wirtschaftsplan bereits ausgewiesen werden.
viu;m VTAH;\:\:‘:N v Jjﬂﬂ[ 1IDI“ VE MZ:\:; o
‘Stakenren gurg PesonenxTage 2156000 3650000 T  fage . . .
G G UGG 7O s Im letzten Schritt werden die neuen Hausgelder und Riicklagen
B in die Wohnungsstammdaten iibernommen. Uber den Wirt-
schaftsplan kdnnen Sie auch die Abrechnungsspitze errechnen
Sl e ke und sollstellen lassen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie
T e e in unserer Hilfe.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -37 -



Ricklagen )

Rucklagen Haus 998 Muster-WEG Haus Lilienallee 21

Aufruf: Register Abrechnungen - Punkt 2 Riicklagen Abrech-

e nung (nur in Win-CASA WEG und PRO)

Ricklagen - Neu Andem Léschen
Ricklagekonto einrichten )
Sachkonten:
Beitragsverpflichtungen: | 60110 Riicklagen (Ilaut Wirtschaftsplan beschlossen)
Entnatener: DT 3 Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Konten - Schalter Riicklagen
Sonderzufithrung: | 59000 Sonderzufahrung @, | || (nicht im Wirtschaftsplan beschlossen) WEG
Sonderentnahme: | 59100 Sonderentnahme 4 | || (=B Liguidititsengpass decken)
Bei Anlage eines neuen Objekts wird automatisch von Win-CASA
Racklag: (passives

ein Riicklagekonto angelegt. Sie miissen lediglich ein Sachkonto

240 Raicklagen Muster-WEG Haus

e o fur die Entnahmen, Sonderzufiihrungen und Sonderentnahmen
- anlegen und zuordnen. Das Konto fiir die Beitragsverpflichtungen
Riicklagen-Bestandskonten (z.B. Festgeld, Sparbuch, aktive Bestandskonten]:

T | FTo P e =T und das passive Bestandskonto wird von Win-CASA automatisch

500 Sparbuch fur Riicklagen Haus 998 | BYLADEMMDXOG(  DEST ) 123456 Bayer Ld Bk Gz

R ————— s ey angelegt. Zusatzlich legen Sie smﬁ ein Rucklalgen Bestandskonto
(Sparbuch, Festgeldkonto etc.) flir dieses Riicklagekonto an. Es

konnen bis zu 24 Ricklagenpositionen angelegt werden.

o
2
a
o
c
5
(U]
w
S
<
)
<
bt
.S
S
5
4

Neu Bearbeiten Loschen Drucken

Buchungsassistent Objekl 998 - Haus Lilienallee 21, 80020 Manchen

e e R u C kl a ge n b uc h en )

Entrishime

Rackiage: Reickiagen =

Sonderentnahme.

== Aufruf: Register Buchhaltung - Buchen - Schalter Riicklagen

Akt WJ:01.01.10 bis 21.12.19.

soLL IsT

Romervz  Tmome | mame  enelsan sioemine Beim Buchen von Beitragsverpflichtungen, Entnahmen, Son-
derzufiihrungen und Sonderentnahmen wird automatisch das
entsprechende passive Riicklagenbestandskonto gebucht. Der
Riicklagenassistent hilft hnen beim Buchen. Hier sehen Sie auch

oG T R i die bereits gebuchten Beitragsverpflichtungen It. Wirtschafts-

oaums 122020 - plan der Eigentlimer.
RLB-Konto: Noch kein Konto ausgewshit K | [Zugang]

serog: [ 500000 € Dsort g seitine .. .. .
Ricklagentibersicht erstellen )

+ Buchen X Abbruch

Aufruf: Register Abrechnungen - Punkt 2. Riicklagen-Abrech-
nung

Riicklagen im Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019 Haus 998 Muster-WEG Haus Lilienallee 21

== = AB Sowohl Einzel- als auch Sammelabrechnungen kdnnen hier
Zurack | Drucken Umbuchen (Hausgeld | Hife -
Riickl i
e e gedruckt werden. Uber den Schalter Riicklagenbestands-
=L s e konten bearbeiten, gelangen Sie direkt zu den einzelnen
Anfangsstand 10000.00€ 10000.00€ [E] Zufihrungen, Zinsen abagl. Entnahmen bis 31.12.2018 R . . .
= o e Bestandskonten, um dort direkte Eingaben fur Zinsen, ZAST,
Nachzahlungen aus Vorjahren 000€ 0c0¢ [E solls. undZah\ungfn der Eigentamer mit W-Datum vor dem 1.1.2018 Sol |dar|tatszusch|agl Bankgebuhren etc. e|ngeben Zu konnen'
Entnahmen -100,00€ [E . Kontoauszug 30100 Entnahmen Ricklagen .. . 8 R
E—— o [ eeSondeminng e Uber den Schalter Bearbeiten - Schalter Neu im unteren linken
Sonderentnahmen 0,00€ [E] Keine Sonderentnahme gebucht
v Zinsen I 330,00€ 330,00€ Zinsen, ZASt, Soli
v Zinsabschlagsteusr -B2,50€ -82,50€ ‘
Racklagen-Bestandskonten bearbeiten, Zinsen buchen ‘
7 Solidariatszuschlag “o0€ g€ 7 g
ler
v Kapitalertragssteuer 0.00€ 000¢€ Abrechnungsdatum: 31122019+ o i i
% Kontofuhr.gebohr 000€ 000€ info: Dffch Doppeliick auf den Text (8. “Zinsen®) konnen Sie Riicklagen 998 - Haus Lilienallee 21, 80020 Miinchen
v Rundungsdifferenz Abrg. 000€ Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019
Frei definierbar
e s e Riicklagen Bestandskonten Haus 998 (Riicklagen) Riicklagen Soll(€) Ist (€)
i akiedb R — —— = Anfangsstand 10.000,00 10.000,00
ilnibiele Zuriick [#5% Drucken | Beglandskonto: | gl Neu Bearbeiten Laschen 0
Frei definierbar — = s Beitragsverpfichtungen It. Wirtschaftsplan 939,91 939,91
Liste der Bestandskonten: Nachzahlungen aus Yorjahren 0,00 0,00
Sonderufinrungen 0,00 0,00
Endstand om 31.122019 Konto  Bezsichnung Zusatz 8Lz Konto-Nr. | Bank i 40000 10000
Drucken: (@) Backagensbrechnung (1{ - T Sonderentnahmen 0,00 000
Bescheinigung far die Ein| 520 Festgeldkonto, fidr Riicklagen Haus 998 |30 200 41 121323 Citibank Mnchen Zinsen 330,00 330,00
[Ear i o] Zinsabschlagsteuer -82,50 -82,50
] Solidaritatszuschlag 920 -8.20
Kapitalertragssteuer 0,00 0,00
« 011753 9999 Fisrd
Bestandskonto (Abrechnufigszeitraum 01.01.1753 bis 31.12.9999) Kentofthr gebiinr 0,00 0.00
Sparbuch Anfangsstand: 6.000,00 € Rundungsdifierenz Abrg 000 000
BayerLd Bk Gz T
IBAN: DES1 70 00001234 56 BIC: 70050000 ZurRang et
Entahme: 000€
Gebuchte Zinsen, fASt, Soli
DR Lelio Rechnungsabgrenzungen 0,00 000
> 31 121\11 31122019 Zinsen (abzgl. ZASt, Sol) 13040 € Endstand: e 1o
Beitragsriickstande: Fehlbetraginsgesamt (€) 000
Vereilerschlissel Soll €)
Zufuhmng in MEA It Ist(€)  Rickstand (€)
- B || dese S S e 001- Heribert Hummelberger 278,00001000,0000 20853 208,53 000
Endstand: 7.280,40 € 001- Udo Hafner, Utta Hafner 278,0000/1000,0000 69,51 69.51 000
002 - Theodor Timaschewski 392,0000/1000,0000 35937 359,37 000
003 - Wilhelm Westholt 330,0000/1000,0000 302,50 302,50 000
Gesant: 930,01 930,01 000

-38 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



WEG-Versammlung/Beschliisse )

VEWARVIVEE 5UCHHALTUNG  LISTEN  ABRECHNUNGEN ™

Objekte & Wohnungen  Adressen  Konten  Miet Datenbank  Module  Hife

Assistent foi

r die Versammlung: Schalter 1 bis 6 licken [7=7] ullts X @b s
Ohbjekt: [399 - Muster Mict/WEG Haus, S - | @ Beschlusse | Sonderumlage Beirate Versammiung | | Ernohungen

1. Eigentumerversammlung der WEG
SchloBallee 21 in 80100 Miinchen
Gasthof Alpenblick, Kaiserstr. 10 am 22.02.2019 um 19:00 Uhr
Objekt 999

Versammlungen verwalten
Neben dem Bearbeiten, dem Kopieren, dem Loschen konnen Sie auch neue Versammlungen erzeugen.

Eigentlimer der Vers;
Eigentamer als sbwesend

ung verwalten

5. | Themen der Versammlung bearbeiten
Inemen Ausdruck der 1ag und der

Stimmzettel auswerten

der einzelnen auswerten

eingeben und

Protokoll erstellen und drucken
Fagen Sie zu den einzelnen Themen Protokoll-Informationen hinzu

B Themen in die Beschlusssammlung libernehmen
Dazu gehoren die Texte der Themen, der Bearbeiter. die Art und das Abstimmungsergebnis

Y
3 7] Beim Tippen

Zurtck | QuickTex g S p cchneiden  Enfugen | Thema kopieren | Rechtschreibprifung Hife

1. Versammlung, Muster-Miet/WEG Haus, Kaiserstr. 10, 82000 Miinchen, am 22.02.20 um 19:00

V=@ 1.Regularien
ii
V@
» ¥ Der Venwalter begrift alle Anwesenden bz mit Vollmach vertrelenen Wohnungseigentimer und stellt
2 fest, dass Die beginnt um 18:00 Uhr.
Keine Abstimmung notwendig -] [¥]ncie Beschusssammiung ibemehmen mit Stchwort Wischafsplan

Auswertung der Stimmzettel

=
Abbruch LJ Drucken ||| Eingabe Ja/Nein/Enthaltung pro Eigentimer e

|: 0
B Ergebnis speichern

1. Versammlung, Muster-Miet/WEG Haus, Kaiserstr. 10, 82000 Miinchen, am 22.02.20 um 19:00

Tagesordnungspunkt Ia Nein Enthatng | *

- Eigentiimer : Demel & Partner GmbH,
22 Entlastung des Verwaters
23 Behandlung und Genehmigung des Wirtschaftsplans
3.1 Antrag Hausverwaltung
32 Antrag Herr Miller

JEIEE

Eigenttmer : Engelsberg, Elke
2.2 Entlastung des Verwalters

23 Behandlung und Genehmigung des Wirtschaftsplans

EIEE

3.1 Antrag Hausverwaltung

3.2 Antrag Herr Miller

Auswertung Stimmzettel

Beschluss oder Regelung fir Objekt SchloBallee 21, 80100 Minchen

L

i ™
Abbruch @Dru(ken Aufgabe / Vorgang erstellen ¥

iy
B Speichern

Lfd. Nr: 3 Gehart zu Lfd. N

At 0.EV = Ordentiche Eigentimerversammlung Datum; 22022020 +| Ot 82000 Minchen

Thema:  Behandlung und Genehmiqung des Wirtschaftsplans Stichwort; Wirtschaftsplan - ﬁ

Wortlaut: | Der Wirtschaftsplan fir das Jahr 2020 wird ausfihrlich besprochen und van der Versammiung
eingtimmig genehmigt,

Anlage eines neuen Beschlusses

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

WEG-Versammlung )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister WEG - Schalter
Versammlung

Zur Aufgabe des Verwalters gehort die sorgféltige Vorbereitung
und Durchfiihrung der WEG-Versammlung. Win-CASA kann zu
jedem Objekt Versammlungen fiir jedes Wirtschaftsjahr anlegen
und archivieren. Zur Versammlung gehort der Ausdruck des Pro-
tokolls, der Stimmzettel fur alle Teilnehmer und die Auswertung
der Stimmzettel. Themen aus der Versammlung kénnen in die
Beschliisse bernommen werden.

Uber den Versammlungsassistenten fiihrt Sie Win-CASA bequem
durch die einzelnen Punkte.

® Punkt 1: Anlage neuer Versammlungen. Diese kon-
nen auf Wunsch auch kopiert werden.

® Punkt 2: Nach Auswahl der Versammlung werden
hier die Eigentlimer, die an der Versammlung teil-
nehmen sollen, angezeigt. Gleichzeitig kann eine
Anwesenheitsliste und eine Stimmrechtvollmacht
ausgedruckt werden.

@ Punkt 3: Legen Sie die Themen der Versammlung
fest. Neben den Themen kénnen auch Tagesordnung
und Stimmzettel gedruckt werden.

@ Punkt4: Uber diesen Punkt werden die Stimmzettel
ausgewertet und das Ergebnis gespeichert.

@ Punkt 5: Angabe der Protokollinformationen pro
Thema der Versammlung.

® Punkt6: Hier konnen Sie alle Themen tGibernehmen,
die Sie unter Punkt 3 entsprechend gekennzeichnet
haben.

Beschllisse )

Aufruf: Register Verwaltung - Unterregister WEG - Schalter
Beschliisse

Laut dem Gesetz der Bundesregierung (WEG §24 / 7) sind Ver-
walter verpflichtet, eine Beschlusssammlung zu fiihren. Diese
beinhaltet folgende Daten:

Diein der Versammlung der Wohnungseigenttiimer verkiindeten/
schriftlichen Beschliisse mit Angabe von Ort und Datum der
Versammlung/Verkiindung.

Die Urteilsformeln der gerichtlichen Entscheidungen in einem
Rechtsstreit mit Angabe ihres Datums, des Gerichtes und der
Parteien, soweit diese Beschliisse und gerichtlichen Entschei-
dungen nach dem ergangen sind.

-39 -
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Interne Heizkostenabrechnung )

@ Ansicht | 1 - Abrechnungsart - || Objekt: |999 - Muster-Miet/WEC » | @
Zurlick ~ Weiter

Assistent Objekt

1. Abrechnungsart

.

Hetzkostenabrechnung mit Win-CASA durchfiiiren (89 Heizkostenverordnung oder prozentuale Vertellung)

Wahlen Sie die Brennstoffart bzw. ob Sie Fernwarme nutzen. Geben Sie in den nachfolgenden Registern (Schalter
Weiter) alle zur Berechnung der Heizkosten erforderlichen Daten ein

* ) Brennstoffart Heizdl ~ | |Liter - Mit Tank und Anfangs-/Endbestand
Brennstoffart Ohne Tank (kein Anfangs-/Endbestand)
Fernwarme Fernwarme = Kein Tank und Anfangsbestand.

Schritt 1: Festlegen der Abrechnungsart

Heizkostenabrechnung

(@ @ Ansicht | 2 - Gesamtheizkosten - || Opjekt: 999 - Muster-Miet/WEC - | @
Zurick  Weiter

2. Gesamtheizkosten (01.01.2019 bis 31.12.2019)

Bremnstoffkosten! | Heiznebenkosten

Brennstoffkosten Konto: 41500 Heizkosten (ISTA) = Geben Sie die Brennstoff- und Heiznebenkosten ein,

Menge Betrag Preis pro Einheit Auswertung nach W-Datum
Anfangsbestand: 120,00 Liter 4000 € 033 &Liter
Datum Menge Betrag G-Konto Beleg  Text
16.09.2019 570,00 966,50 Postsch 263 Tanken Ol
k> 01.12.2019 2.300,00 3.922,50 PostSch 121 Heizung (Ol) Tanken

Schritt 2: Gesamtheizkosten

Zurtick  Weiter

Ansicht | 3 - Warmwasserkosten - || Objekt: |999 - Muster-Miet/WEC - | @

Assistent Objekt

3. Warmwasserkosten

®  ¥Xostenberechnung nach §9 der Heizkostenverordnungi
ostenberechnung nach 59 der Heizkostenverordnung - Ausnahme -
hbgelesener Energieverbrauch fir Warmwasser:

rozentuale Aufteilung zwischen Warmwasser und Heizkosten

Warmwassertemperatur: 60,00| °C

Warmwasserverbrauch: 55,0000 m* |BH | (Gesamtverbrauch Haus)

Heizwert: 10,00| kwh Heizol 10 kwh/l -
Mit 1,17 multiplizieren (bei brennwertbezogener Abrechnung von Erdgas)

Mit 1,15 dividieren (bei eigenstandiger gewerblicher Warmelieferung)

e

Verbrauchte Einheiten fir Warmwasser:

Liter

Entspricht:

Schritt 3: Warmwasserkosten

Einzelabrechnungen

'@ '@ Ansicht | 4 - Zusatzkosten

Weiter

Heizkostenabrechnung Hilfe

- || Objekt: (399 - Muster-Miet/WEC . | @
Zurlck

4. Zusatzkosten flir Heizung und Warmwasser, Kaltwasser

Zusatzkosten Warmwasser | Zusatzkosten Heizung | Kalt- und Abwasserkosten

Zusatzkosten fur Warmwasser sind Kosten, die nur fur den Betrieb der Warmwasseranlage angefallen
sind, wie z.B. Miete oder Wartung von Geraten. Die unten aufgelisteten Konten wurden als Zusatzkosten We
fiir Warmwasser definiert.

Haus = Konto Bezeichnung

~> 099 40200 Wartung

Schritt 4: Zusatzkosten

-40 -

Aufruf: Register Abrechnungen - Unterregister Heizkostena-
brechnung

Die interne Heizkostenabrechnung als Teil der Neben-kosten/
WEG-Abrechnung stellt eine Besonderheit dar, da bei der Be-
rechnung die Heizkostenverordnung nach §9 zu Grunde gelegt
wird.

Uber den Abrechnungsassistenten werden Sie Schritt fiir Schritt
durch die Heizkostenabrechnung gefiihrt. Damit Win-CASA die
Berechnung vornehmen kann, miissen alle betroffenen Aus-
gabekonten, die Sie Uber das Register Verwaltung - Unterreg.
Konten aufrufen, als interne Heizkostenabrechnung hinterlegt
werden. Hier wird angegeben ob es sich bei diesem Ausgabe-
konto z.B. um Heiznebenkosten oder Zusatzkosten Heizung
handelt.

Als nachstes fiihren Sie Schritt 1 - 5 aus. Sobald Sie lhre Zahler-
stdnde eingegeben haben, kdnnen Sie die Heizkostenabrechnung
erstellen.

@ Schritt 1: Brennstoffart und Einheit festlegen (z.B.
Heizol, Stadtgas, Pellets)

® Schritt 2: Auswahl des Brennstoffkostenkontos,
auf das die Brennstoffkosten gebucht werden (z.B.
Oleinkauf, Gaseinkauf)

@ Schritt 3: Angabe Uber die Berechnung der Warm-
wasserkosten (z.B. §9 der Heizkostenverordnung,
abgelesener Energieverbrauch)

@ Schritt 4: Anzeige der Zusatzkosten fiir Heizung und
Warmwasser, Umlageschliissel Kaltwasser

@ Schritt 5: Erstellung der Heizkostenabrechnung

Heiz- und Warmwasserkosten-Abrechnung

Ersteiit von:
Horst Mustermann Hausvervattung
Vervalterstr. 10, 80200 W Gnchen
Tel. 08974444 Fax 080/4445

Objekt Muster-MietWEG Haus
Einheit 1, Bistro Schubeck
SchioRallee 21, 30100 Manchen

HemiFrawFirm Aprechnungszeitraum  01.01.2018 - 31.12.2019
Horst Schubeck
SchioRallee 21

IhrNutzungszsitraum  01.01.2019 - 31.12.2019

20100 Wunchen
Aprechnung erstellt am 18.09.2019

[ (@etatliete |
B rennstomkosten 4799,44€ +  Heiznebenkosten 000€ - Kosten Heizaniage 479944 €
Gaven Heizung 379158€ -  Zusaizkosten Heiming ome = Heizkosten 379158 €

Wamnwasser  1.007,88€ +  Zusatzkosten Warmuasser 42500€ = Wamwasserosten 143288 €

[ i der Kosten |
Heizkosten 3791,58€  dmwon 30,00% Grundkosten 113747

dawon 70,00% Verbrauchskosten 265411 €

Wamuasserkosten 143288  gawn 30,00% Gundkosten - a29z8€

dawn 70,00% Verbrauchskosten = 1.00300€

Eriautenung zur Emittiung der Warm vasserkosten

2.5 55,0000 cbm * €0 - 10) Grad
10,00 kwhiLiter

warden fir die Wasserervamung bendtiat,

kit i ‘das entspricht 21,0000 % des Gesamtwerbrauchs

Die Wamuasserkosten emechnen sich aus 21,0000 % der Brennstofkosten zzgl. Heiznebenkosten

wn  4Tmdse - 1.007,85 €~ Zusatzkosten Wamvasser 2sme - 1emese
Erlauterungen
nach 55 cer p— on
Ermitting der Warmw asseriosien 2
2.6 x Wassarmange  (Warw asear mmperatr - 10)
rr———
e o e Brennetties
Our Anted o N Formai
Ihre Abrechnung
Betrag ‘Gesamteinheiten Ihre Einheiten GT HK)/ Kosten je Ihre Kosten
Zett(wasser)  Einhen

Heizng
Grundkosten 117,47 € Wonntacne 0,000 am 0,000 am 12,958 1imare
Vertrauchskosten 2es4i1€ wame Zher 61,000 Emh. 30,000 Einh. wst0 1308,30€
Warmwasser
Grundkosten @o85€ Wonntacne 0,000 qm 60,000 qm 7,164 ampee
Verbrauchskosten 1.003,00€ Wamuvas 0,000 com 60,000 cbm 1,700 102.00e
\ e Rt 2ome]]

Eine detaillierte Anleitung finden Sie Uber unsere Hilfe unter
dem Schliisselwort Heizkostenabrechnung.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Kapitel - Zusatzfunktionen

Zahlungsplaner

Terminplaner

Export in Excel und PDF

Portal www.meineverwaltung.info
Dokumente/Nachweise

Telefon & E-Mail Anbindung

Kontakte & Lieferanten
Sondereigentumsverwaltung (optional)
Banking Modul (optional)
Berichtsdesigner Modul (optional)
Objekt- und Biromanagement (CRM-Modul)(optional)
CAEXIM-Modul (optional)
DATEV-Modul (optional)

E-Mail und Fax

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!
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Zusatzfunktionen )

Was ist zu tun?

Ej, Objekt anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Haus - Schalter Neu)

Kontenrahmen fiir Haus anlegen
(Register Verwaltung - Unterregister Konten)

e Wohnungen anlegen
(Register Verwaltung - Gruppe Wohnung - Schalter Neu)

Vorberejtende

Vorarbeiten |

Ausgaben verbuchen ;
(Register Buchhaltung - Schalter Buchen)
(] G Einnahmen sollstellen 3
-g (Register Buchhaltung - Schalter Automatische Sollstellung)
g
J— .
Q Einnahmen verbuchen i
(Register Buchhaltung - Schalter Sollstellung buchen)
§
Buchungen kontrollieren 2
(Register Listen - Ubersicht Bankkonto, Journal, Kontoauszug etc.) g
Hausabrechnung erstellen §
(Register Abrechnungen - Hausabrechnung)
ol0
U
FE Nebenkostenabrechnung § Hausgeldabrechnung §
-
0 (Mietverwaltung) erstellen (Eigentiimerverwaltung) erstellen
o eg. rechnungen - 2 rechnung bewonner eglster rechnungen - i rechnung
: Reg.Abrech NK-Abrech B h Regi Abrech WEG-Abrech
{ ]

= ‘

Wirtschaftsplan erstellen

(Register Abrechnungen - Guthaben/Nachzahlungen) (Reg.Abrechnung - Riicklagen) (Register Abrechnung - Wirtschaftsplan)

Guthaben/Nachzahlungen sollstellen Riicklagenaufstellung

ﬂ Kontakte & Lieferanten
| (Reg. Verw.- Kontakte & Lieferanten)

E Terminplaner

| (Statusleiste - Schalter Termine)

@ Zahlungsplaner
| (Reg. Buchhaltung - Zahlungstermin)

Zusatzfunkt.

<
<
3
N
s
]
3
N

ﬁ Dokumente

(Titelleiste - Dokumente & Nachweise)

E Textverarbeitung
(Titelleiste - Schalter Tx)

CRM-Modul
(Statusleiste Schalter Aktivitaten)

=
2
BS
3e
N C
=

Zusatzfunkt.

Y
X
<
3
N
T
]
]
N

Zusatzfunkt.

Alle Ausdrucke (Serienbriefe, Abrechnungen) an Bewohner und Eigentimer kénnen Sie drucken oder per E-Mail/Fax versenden

Banking Modul
(Reg. Buchhaltung - Banking Modul)

CAEXIM Modul

(Reg. Abrechnungen - Heizkostenabr.)

Berichtsdesigner Modul
(Druckfenster - Schalter Bericht)

Zusatzfunkt.

Zusatzfunkt.

<
<
3
N
b4
@
3
N
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Zahlungsplaner )

R o e T F— Aufruf: Register Buchhaltung - Unterreg. Zahlungstermine

Buen  Lastscwften  Uberveisungen  Matnen  [REUNMGCRA Bankng-Mcdul  Hife Far d asU b erweisen un d Ver b uc h en von stets wie d & ke h ren d en

= |1y Datin r _ Zahlungen steht lhnen der Zahlungsplaner zur Verfiigung. Ob

4 o e . [— MEERR sy W ey Abschlagszahlungen an Versorger, Léhne, Versicherungen oder
i .

Solstelen  Neu e Heste Grppieen | Datum 18.09201¢ + | | [Bf Nachster Morat Steuervorauszahlu ngen.

Sie geben die Zahlungsdaten einmalig ein und Win-CASA erzeugt
Zilurgsemine fir Sie automatisch die gewlinschten Einzelzahlungen fir das
gesamte Jahr. Diese kdnnen Sie monatlich, quartalsweise, halb-

AUEIE E| A oot | Al Anzahloffer und merkiert: 0 Eetrag: 000 € . .

ol ) B ittt jahrlich oder 2-monatig als Zahlung zu dem entsprechendem Tag
Hat: | Te Korto GKote falig  Betrzg Erzeugt | Ub (ZB zum 15. des Monats) generleren'

999 Abschlagzahling 42200 Ka.na\-Gebdhran 70030 Stadtwerke Mx?n(hen‘ W\er, Pet 01.09.2019 2?,DD€ 13.09.2019 BEI Falllgkelt der Zahlung erinnert Sle WIn—CASA dari,'l ber in der
999 Abschlagzahlung 43200 Milbesettiqung 70030 Stadtwerke Minchen, Miller, Fet 01.09.2019 12500 € 13092019 J ) . N ) .. .

% Abstiageaing 45200 Milbeseliqung 70020 Sadhvenvatung Unterbacing, A 01102019 130¢ ) Statuszeile des Hauptfensters. Sie l6sen die Uberweisung aus

T e, und Win-CASA erzeugt einen offenen Posten fir die Ausgabe-
E Speichern Abbruch buchung.

Zahlungstermin fur .. | Datum u. Betrag | Uberweisung

Wenn die Zahlung erfolgt, verbuchen Sie den offenen Posten
[ ——————————— —-—_- ohne nochmals das entsprechende Sachkonto oder den Betrag
eingeben zu missen. Die Verbuchung der offenen Posten erfolgt
im Register Buchhaltung - Sollstellung buchen.

Konto: 43200 Mllbeseitigung -

split (Betrag auf mehrere Konten splitten)

Lieferant: (70020 Stadtverwaltung Unterhaching, Akurat, Bettina, Grundsteuerabteilung  ~ | | @,

V| Bei Falligkeit Uberweisung erzeugen Zahlungstermin bearbeiten
Bei Anderung des Bu den k der O auch andern E Speichern Abbruch
Zahlungstermin far ... | Datum u, Betrag | |Uberweisung
Buchungstext: Abschlagzahlung z Auftraggeber:

PostSch -> IBAN: DE6S 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFEXXX, Postbank +

Empfanger
[stadtverwaltung Unterhach | S
Konto-Nr.
[ - S Abbrtich [2] [s8776655 | [r20 500 00 ]
T e RegelmEBige Zahlungstermins IBAN des Empfangers BIC
ororz019 12500 ahins [DE36 7205 0000 0088 7786 55 | [AUGSDETTIOX |
01012015 12500
uarisisweise Sl - [ e
oro72019 12500 Bei Kreditinstitut
on102015  |125.00 v
20 - [st spk Augsburg |
Gt
Verwendungszweck (max. 2 X 70 Zeichen bei SEPA-XML, 2 x 27 Zeichen auf Papierformular) )
b ik =

Automatisch eine Uberweisung erzeugen lassen lassen

RegelmaRige Zahlungstermine

Terminplaner

Terministe. o x

T P ) Aufruf: Register Verwaltung - weitere Funktionen - Termine

(@ die Nachweisliste | E-Mal Eax | Vorschau Bearbeiten | Datenexport | Hife

i
o]

Zuruck  Drucken | Bearbeiten [ Loschen -

Im Terminplaner verwalten Sie alle lhre Termine. Durch die

] [ - Verkniipfung zu Bewohnern/Eigentiimern und zur Kontakt-
e —— — datenbank stehen lhnen bei jedem Termin die Adress- und

00 [Do_|Besichtigung von Wohnung 997 B.002. Horst Mustermann Mt Mieter den entstandenen Te IEfo n date nzur Ve rfugu ng‘

esichtigung Wohnung 999/8.002. Horst Mustermann _ Besichtigung Wohnung

Die Wiedervorlagefunktion unterstitzt Sie ebenso wie die Druck-
oo Bomameraranbes moglichkeit fir eine bestimmte Terminliste (z.B. alle Termine in
einer Woche).

Zusétzlich werden Sie im Win-CASA Hauptfenster iber aktuelle
Termine des jeweiligen Tages automatisch informiert.

Wenn Sie mit dem Zusatzmodul Objekt- und Bliiromanagement
(CRM-Modul) arbeiten, verwalten Sie lhre Termine direkt im
CRM-Modul. Nahere Beschreibung s. Seite 50.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -43 -



Export in Excel” u. PDF )

Aufruf in jeder Druckvorschau - Schalter Exportieren als PDF

'-3| [ Listen tbersicht bankko X |+ v
und Excel

> 0 @ @®  file/J/E:/Listen%20iibersicht%20bankkonto pdf
Direkt Uber die Exportfunktion erstellt Win-CASA wahlweise
eine Datei im xls-Format (Microsoft Excel®) oder im pdf-Format
(Adobe Acrobat Reader®).

vom‘p = & B 7 i:D‘A’)

‘ Bankkontoauszug vom 18.09.2019

Beide Formate eignen sich ideal zur Weiterbearbeitung:
PostSch -> IBAN: DE6% 7001 0080 0001 4336 77, BIC: PBNKDEFFXXX, Postbank -Giro-

Zeitraum: Eingegebenes Datum von 01.01.2020 bis 31.12.2020 . xls_Format ka nn | n M ICFOSOft EXCE | ® a IS Ta be | Ie

Kontostand alt: 180.315,13€ + . . . .

geoffnet und weiterbearbeitet werden. Auf diese
Datum Haus Konto  Bel-Nr. Text Ust.  Einn.(#)  Ausg.() Kontostand Wei | ich ei iterfiih de Kalkulati
180120 999 B.ODTOD 193 Miete 01.19 Schubeck Horst, Bisto~~ 190%  1.799,00 18211413 + eise asser?_SIC eigene wertertuhrende Ralkulat-
0180120 999 B.O1200 194 Miete 01.19 Osdemin Yasar, 6. DG Rechts 857,00 18297113+ onen durchfiihren, z.B. Export der Hausa brechnung
180120 999 E600 1% Hausgeld 01,19 Hauselschmid GmoH, 3. 190% 206,00 183.077,13 + oder der Buchungsliste (Journal).
10120 999 40600 53 Stadiwerke Rechnung . 447565 190% B 18282713+
130120 999 56000 76 Gebaudeversicherung 2019 190% 000 18262713+ ® pdf-Format kann mit dem Adobe Acrobat Reader®
140120 999 46100 77 Brandhersichenung 190% 188,00 18243913 + -
160220 959 B.OOTOD 138 Miete 02.19 Schubeck Horst, Bisto~~ 190%  1.639,00 18413813 + geles'en' unc_i gedr.Uth V_verden' (Win C.ASA muss
180220 999 E0GO0 200 Hausgeld 02,19 Hauselschmid GmoH, 3. 190% 206,00 18434413 + dabei nicht installiert sein.) Besonders interessant
080220 999 E007.00 201 Hausgeld 0219 Westholt Wihelm, 4 06 190% 159,00 184503,13 + ist das Versenden per E-Mail als PDF-Anhang und
180420 959 BOT200 209 Miete 04.19 Osdemin Yasar, 6. DG Rechts 87,00 185.360,13 + das Archivieren von Abrechnungen und Listen fiir
Summe Umsitze: BU50€ + die spatere Nachweisflihrung.
Neuer Kontostand: 185.360,13€ +

Im Win-CASA Dokumentenmanagement kann die gespeicherte wo - | timamets

PDF-Datei zum Nachweis hinterlegt werden, s. Seite 45.
Beispiel:

Sie erstellen einen Nachweis fur eine Eigentiimerversammlung
und hinterlegen als PDF - Datei den beschlossenen Wirtschafts-
plan.

Listen abersichtbankkonto | (@) « D

Telefon und E-Mail Anbindung

Aufruf aus verschiedenen Fenstern:

)

Register Verwaltung - Kontakte - Schalter Kontaktieren

Register Verwaltung - Schalter Stammdaten Wohnung - Schalter
Kontaktieren

Direkt Uber das Auswahlfenster wahlen Sie, ob Sie telefonieren
oder eine E-Mail an den Kontakt oder Bewohner/Eigentiimer ver-
senden wollen. Die Telefonverbindung wird tber die Windows
TAPI Schnittstelle Ihres PC's aufgebaut, d.h. Ihr Systemtelefon
muss mit dem PC verbunden und eingerichtet sein (siehe TAPI
Anleitung |hres Telefons).

Die E-Mail Verbindung wird automatisch tber Ihr Standard
E-Mail Programm aufgebaut. Wenn Sie z.B. Microsoft Outlook
verwenden, so startet Win-CASA das Programm automatisch
und belegt bereits die E-Mail Adresse aus den Stammdaten vor.
Einfacher gehts nicht!

-44 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Dokumente/Nachweise )

Aufruf: Register Verwaltung - Weitere Funktionen -

Dokumente/Nachweise
j R GEA Belegen Sie lhre Arbeit! Die integrierte Dokumenten- und
SE' o[BIl e e @ Nachweisfiihrung erméglicht den genauen Tatigkeitsnachweis.
s e Als Hausverwalter kdnnen Sie somit exakt belegen, was Sie fiir
oaum: fionz | wi zen [ v SRS Bewohner oder Eigentiimer getan haben. (Besonders interessant
B bei Neuverhandlung der Verwaltergebhr.)

Dokument auf www.meineverwaltungiinfo verdffentlichen

Bearbetter: > Dokument:
- e Dariber hinaus bietet das Dokumentenmanagement die Mog-

lichkeit, wichtige Unterlagen und wichtige Kontakte mit Ihren
Bewohnern, Eigentiimern, Lieferanten oder anderen Personen
Objekt: 999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Miinchen  ~ “ ZU dOkumenﬁeren,

Einheit: |B.001.00 Schubeck, Horst Bistro Schubeck B

Kontakt: |<alle> .
Dokument versffentiichen

Eigentimer: [<alle> -

AN 0 kapiont o o s e B @® Einladu ng zur M ieterversamml ung
Dokumente: @ Hinzufugen [l Entfernen Vorschau/Bearbeiten | 8 Drucken ~ | B Im Explorer anzeigen E rSte | I en S|e e | nen N a ChWe Is m it Datu m un d DO_
Name Datum Portal GroBe Dateipfad . . - .
T A e T T kument, um jederzeit nachvollziehen zu kénnen,

an wen Sie die Einladung verschickt haben.

@ Arbeitsnachweis
Als Hausverwalter einer Mietverwaltung tragen
Diure o e Sie Ihre geleisteten Tatigkeiten als Nachweise fur

R e e e [ @ (7] das Objekt ein. Die anschlieend erstellte Nach-

Gruzpiert nach Datum . . . . . .. . TRy
e [ el s (i [ e weisliste ist die ideale Grundlage fiir einen Tatig-
keitsnachweis gegenliber dem Hauseigentimer.

Suswah: (Chik et | 999 - Muste-Miet WEE Haus SchloBalez 21 n 80100 Manch + | & £ D A

® Versand des Wirtschaftsplanes

Zeirraurr: Eingegzbnes Datum = | 01012020 - | bs 31122020 - | Bearbeter: <alle> o Nurm zugeordretem Dckument . . .
E Sie kdnnen neben dem Dokument (im PDF For-
Ordner Bankkontoauszug Datum ¥ | Betref 0 B voscha: [v | @ Zoom + @ I ¢ Tyor T > W Daiel kentouszug pdf q - ;
ey g ——— . mat) exakt festhalten, an welche Eigentiimer Sie
o g den Plan wann verschickt haben.
:f:::mmg Kontoauszug B.001.00 Schubeck, Horst Bistro Schubeck @ Besi chti gun gstermi n
e Al Objekt i i ie si i
St e Nach einem Lokaltermin erstellen Sie sich einen
Vertrége . . . . ..
U Do Eomh B T kurzen Nachweis. Spater konnen Sie z.B. gegeni-
OB 0009 600 Mels 0P Mise 019 Schubeck s ber dem Eigent[]mer lhre Arbeitsleistung fur das
U013 030120 PostSch 19 Migte 0143 Schubeck Harst . .
HQB 00n 00N 0P Mise 2.1 Schubeck s Objekt leichter darstellen.
10213 030220 PostSch 19 Migte 02 3 Schabeck Horst
10313 010319 60000 Mete 80, Schabeck Horst . ..
NG 0031 PeSch 3 Schabeck Hast [ ) Festlegen welche Dokumente im Portal verof-
1013 010419 63000 Mete S0, Mizte 043 Schubeck Horst . .
MO 030419 PostSch b3 Miste 0449 Schuback Hast fentlicht werden (Zusatzmodul s. Seite 52/53)
A ER TR TP 50.. Mist 059 Schaback Harst . . . . .
T3 040519 PostSch m Mite 0513 Schubsck Horst Bei Jedem Nachwels konnen Sle hmterlegen Ob
10613 010619 63000 Mete $0. Migte 06."3 Schubeck Harst
ol T i das zugeordnete Dokument dem Bewohner/
. ane fsa @ 5t Eigentlimer im Portal zur Verfligung stehen soll.
110813 010819 63000 Mete S0, Mizte 06 "3 Schubeck Harst
? 10813 030819 PostSch n Migte 0.3 Schubeck Harst
= i Spie it @ Nachweise automatisch erzeugen lassen bei

Erstellung der Abrechnung.

Wenn Sie die Nebenkosten-/WEG-Abrechnung
erstellt haben, kdnnen Sie automatisch von jeder
Abrechnung einen Nachweis erzeugen lassen.
Somit haben Sie einen genauen Uberblick wann
die Abrechnung an Ihre Bewohner/Eigentiimer
verschickt wurde.

'WEG - Jahresabrechnung erstellen

)

WEG-Abrechnung 01.01:2016 bis 31.122016 Haus 998 Muster-WEG Haus Lilienallee 21

Drucken Eigentamer erhalt:

Q, Anschreiben Jahresabrechnung

@, [V Gesamtabrechnung der Einnahmen und Ausgaben H
® Wiedervorlage

Einzelabrechnung (Vorlage ohne Anschreiben)

Abrechnungen drucken

Noch nicht gedruckt

£ s i Mit dieser Funktion wird fiir einen Nachweis eine
Ohne Entwicklung der Geldkonten

[ i e || Q= - 5 Wiedervorlage erstellt, dabei wird eine Kopie des
: ' gl G Nachweises und des Dokuments erzeugt

Noch keine E-Mail versendet Nachweis erstellen: Noch keine Nachweise erstellt

Fax In Ordner: | <bitte auswahlen> -

Im Internet-Portal versffentlichen

Nachweise erstellen (4)

Noch kein Fax versendet. Tirwers: NaCRWEISE erct erctellen, wenn die
Abrechnungen endgltig fertig sind.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -45 -
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Kontakte und Lieferanten )

RLEUERINER BUCHHALTUNG  LISTEN  ABRECHNUNGEN w B oG

QUGN fonfen Mt WEG  Datenb:nk  Moduk  Hife

a

I T Z iy = k=] Bypot

P R ﬁ @’ @ o Q ‘ j] @ Ber @ Umiarden

o A L [ Gy

Neu Batiten 0ricer | Temine Doumente | Seierbif Kontateren | P<sone” KontiLt Egmtimer Eevoner [N
Nechveie .

= | B adrescen

Korteke & Liferater. - Kaiegoree: Ale Kaegaren -] Ha: [Hle Hauser BRI
Liste | Kartelerte
N Kont | Fima, Neme bz Kaegore Eal T e Mkl Srasse ot

3 1170020 Siacverwating Unerhzcnirg, Akura: - Grundsteuerabtedung Behorden stetverw@musiar-testbip.co 3821 38 77

o@mustetstbapom

03218377 &m Amtschimirel 30121 |Untethaching

9 70010 Ro GrbH, 3erger 039125478 ndustrestr. 10 30233 Minchen

Santir L Heimng  Fardhercr

4 70000 Burberger, Canie's Peter Flors: Fardwercer olumberger@m.stertest-asp.c 20233 Minchen

Sicherstzdt

020:342834 Veicremeg 10

14 70040 Securates 4G, Hoberger Hoger  Verscheringsaro  Vershenungen  seurabasDmusteret - 0

Sichererveg9 2121

8 Alinz Vers nenq Huzer Josef Versicherungen huber@aanz:muenchen.ce (U160/55556 039/S669 Vil Minchen

17 Jarnsobn Horst Prvet
19 70050 Mustermann Host

Sonnenwe; Minchen

Heusverwatung Verwlter Sonnenctr, 10 X Minchen

12 70030 Stadzherke Mincken, Ml Peter Versorger musler@muster-teispielcom |38 123 123 039123 121 Haugtsirabe 17-12 30211 Minchen

Mittwoch, 18052019

[ Objtransgemert @ Falige Zahurger: 1 @ Mahnungen [RJE-pOST Enhefter: 0

mm | Version vom: 16032019 Kd-Nr. 123451 &

Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Adressen - Kontakte &
Lieferanten

Win-CASA bietet fur die Verwaltung von Kontakt-/ Lieferanten-
adressen viele Vorteile:

® Datenimport aus Fremddatenbanken und anschlie-
Rende Ubernahme von Kontaktadressen als neue
Bewohner/Eigentimer (z.B. Bautrager mehrerer
Wohnungen wahrend der Bauphase).

@ Integration im Dokumenten- und Nachweisma-
nagement (z.B. Belege fiir durchgefiihrte Repara-
turen am Objekt).

® Vorbelegung der Kontendaten des Lieferanten bei
Uberweisungen.

® Ubernahme des Kontakts in den Terminplaner,
(z.B. bei Ortsterminen mit Handwerkern) oder in die
Stammdaten der Bewohner.

® Rundschreiben an alle oder bestimmte Kontakte.

® Schnelles Auffinden einer Kontaktadresse mit di-
rekter Telefon- und E-Mail Funktion aus Win-CASA
(z.B. direktes Anwahlen der Telefonnummer eines
bestimmten Lieferanten).

Ubersicht der Zusatzmodule 3

Erweitern Sie den Funktionsumfang von Win-CASA mit unseren Zusatzmodulen. Auf den folgenden

Seiten stellen wir lhnen die Zusatzmodule vor.

Sondereigentumsverwaltung

(SEV-Modul)

Bereich: Stammdaten Vertrige ()

®) Objkt 993 Muster-Met/WEG Haus, ScHlofielze 21 Ale Objekte anzsige: Al ertrage

Stammdaten Vertrage [

Vertragsbeginn | Verragsend Zuelztverarbeitet

£.001.00 Timaschewski Theocor, Bistro Schuback
E003.00 Luver Louys, 2. OG Links

Maraticre
Verarbeturg

E00400 Fongratz 2era, 2. OG Recits

Wietiherschuss
iberweisen

)

Abrechnung mit
Egentimer

e

Abstimmisie
Garantiemieten

Sondereigentums.-

P v Zunick New Eearbeiten L8schen

Kertozuszug

- 46 -

Register Verwaltung - Schalter Weitere Funktionen - Sondereigen-
tumsverwaltung

Win-CASA Miet und PRO verwaltet das Gemeinschaftseigentum.
Mit dem SEV-Modul sind Sie als Verwalter in der Lage, zusatzlich
auch Sondereigentum zu verwalten - wenn einzelne Eigentiimer Sie
damit beauftragen.

Eine Buchungsautomatik Giberweist die Mieten an die Eigentlimer It.
den mit dem Eigentlimer getroffenen Vereinbarungen. Die Verwalter-
vergltung wird automatisch berechnet und an den Verwalter tiber-
wiesen. In Win-CASA Miet kann das Hausgeld von der eingegangenen
Miete abgezogen und an eine externe WEG liberwiesen werden.

In Win-CASA PRO wird das Hausgeld an die WEG Uiberwiesen, sofern
der Verwalter auch die WEG verwaltet. Zahlreiche Auswertungen,
sowie die Abrechnung sind fiir den Eigentiimer moglich.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Banking Modul )

Suchlaufs automatisch zu Win-CASA Konten (Bewohner/
Aufruf: Register Buchhaltung - Unterreg. Banking Modul Eigentiimerkonten, Ausgabekonten, Lieferanten) zugeordnet
Das Win-CASA Banking Modul liest Kontoauszugsdateien (MT-  und per Mausklick verbucht werden kdnnen. Zum Einsatz des
940 Format) ein und erlaubt das automatische oder manuelle  Banking Moduls bendtigen Sie:
Verbuchen aller Umsatze. Das Einlesen der Umsdtze erfolgt g, Online-Bankingprogramm mit der Méglichkeit, online
entweder Uber das Abholen der MT940 Datei oder Uber die  jpsoholte Kontoausziige in eine MT-940 Datei zu exportieren.
bereits integrierte HBCI-Schnittstelle. Das MT-940 Format ist ein Standardformat zum Austauschen

von Kontoauszugsdaten (VR-NetWorld, Genolite, MultiCash,

StarMoney Business 2.0, ALF Banco, HVB eFIN, ProfiCash,

@ Bewohner- und Eigentiimerzahlungen etc.)

® Lieferanteniiberweisungen und Lastschriften Grundvoraussetzung fiir die Nutzung der HBCI-Schnittstelle ist
@ Dauerauftrage die Installation der DDBAC Komponente, welche automatisch
@ Barentnahmen und Riicklagebuchungen mit Win-CASA installiert wird.
@® Bankgebiihren und Umbuchungen Kunden die bereits mit dem Banking Modul arbeiten, kdnnen
® Riicklastschriften zum ermafilgt'en Preis aufsteigen. Bitte kontaktieren Sie dazu
unseren Vertrieb.
@ Splitbuchungen auf beliebig viele Sachkonten Vorgehensweise:
(auch objektiibergreifend) 1. Einlesen der Umsitze in das Banking Modul per MT-940-

Der wesentliche Vorteil gegeniiber der herkémmlichen Datei oder iiber die HBCI-Schnittstelle

Buchhaltung (Register Buchhaltung — Buchen oder
Sollstellungen buchen) besteht in einer enormen
Zeitersparnis, da viele Umséatze mit Hilfe eines integrierten

2. Automatische Zuordnung
3. Sekundenschnelle Verbuchung

4, Lernfunktion

VERWALTUNG EaWlasiePiRNUIIely LISTEN ~ABRECHNUNGEN Tx

Buchen Lastschriften Uberweisungen Mahnen Zahlungstermine

£ 5 Buchung andern — O
@ Q L2 i @ ,;;7 ﬁ ¢ Lerndatei bearbeiten

® Spater manuell buchen
Buchen Grine Umsatze : Status zurlick Umsdtze  Bankkonto @ Liste drucken
im Stapel buchen ¥ Buchung lgschen setzen und buchen einlesen wechseln

Buchen Umsatze

Umsatze PostSch -> Konto 1433677, BLZ 700 100 80, Postbank -Giro-

Betrag Auftraggeber Konto/BLZ Verw.
Datum Umsatz (GVC) Verwendungszweck
= 12.628,00 H 1433677/70010080 (071 Lo
02.12.2020 12.608,00 ASTSCH.EINRE, | HBCI-LASTSCHR./ ONLINE: 11
B 190,95 5 1433677/70010080 020 5 :
12.12.2020 180,05 UEBERWEISUNG HBECI-UEBERWSG./ OMNLINE: 2
RS 371,745 |BLUMBERGER GARTENBAU 1433677/70010080 020 RE-NIr. 2345 VOM 10.12.20 /99540400
8.12.. -Nr. 5 .12.
Gartenarbeiten 999 40400 UEBERWEISUNG
: 95,00 H 'WESTHOLT WILHELM 1433677/70010080
# 107.12.2019 051 GUTSCHRIFT Hausgeld
-114,80 999 E.007.00
95,00 H |WESTHOLT WILHELM 1433677 /70010080
® 07.12.2020 051 GUTSCHRIFT |Hausgeld
-114,80 999 E.007.00
e L 500,00 5 1433677/70010080 033 ;-
14.12.2020 AUSZAHLUNG AUSZAHLUNG
70,00 H |HAUSELSCHMID GMBH 1433677/70010080
® 03.12.2020 051 GUTSCHRIFT |Hausgeld
=3 2.664,22 H |Stadtwerke Unterhaching 1433677/70010080 020 T
e UEBERWEISUNG & i T
. S 400,00 5  HAUSVERWALTUMNG 1433677/70010080 020 fih ekl
0.12.2019 UEBERWEISUNG Zufihrung Ricklagen
1nononln |RERGRALIELLER 1432677 /70010080

30 Umséatze Kontostand online: 165.620,11 €

Mittwoch, 18.09.2019 BB Objektmanagement @ Fillige Zahlungen: 1 € Mahnungen E E-POST Einheiten: 0 hm | Version vom:

Das Banking Modul Hauptfenster. Anzeige der Umsatze mit Status:

Rot = keinerlei Zuordnug weder (ber die Bankverbindung, noch lber einen Lerntext - manuelle Zuordnung + Lernen notwendig, Griin =
automatisch zugeordnet, Gelb = Bestatigung oder manuelle Zuordnung + Lernen notwendig. Zur besseren Kontrolle: Im unteren Fenster-
bereich finden Sie die bereits verbuchten Umséatze. Wenn ein Umsatz nicht Gber das Banking Modul verbucht werden soll, wird dieser auf
"Spater manuell buchen" gesetzt. Jederzeit kann eine bereits verbuchte Buchung gedndert werden.

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste! -47 -
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1. Bankdaten einlesen

2. Automatische Zuordnung )

Nach dem Einlesen der MT-940 Kontoauszugsdatei oder
Giber die HBCI-Schnittstelle in das Win-CASA Banking Modul
startet ein automatischer Suchlauf. Anhand der ibermittelten
Bankverbindungen, dem Ordnungsbegriffim Verwendungszweck
oder einem Eintrag in der Lerndatei, erfolgt die Zuordnung der
Umsatze zu den Win-CASA Konten. Somit kdnnen die Umsétze
manuell oder im Stapel verbucht werden.

ucHrALTUNG [ETREIRRE

@

rdner mi: der Dasend.ng: it o | Aduaiseren

Gitige W st
A VT9-30STCHANUSER0.32. e
S postsch

Einlesen der MT-940 Datei

Konto BZ

1433677 70010080

VERWALTUNG ENIGETIARIVNIl LISTEN ABRECHNUNGEN T B %

Buchen hriften Uberweisungen ELLE Zahlungstermine Banking-Modul

@ MT940-Dateien nach dem Einlesen aut. lGschen Alle markieren

Einlesen § per
einlesen

& Markierte Dateien jetzt [6schen D Keine markieren

Einlesen liber die HBCI-Schnittstelle

Buchen

Online-Umsatz

06.12.2020 2430 S | KASELGESELLSCHAFT 005 LASTSCHRIFT BUCHUNGSKONTO 333588655 KABEL 092020 - 122020

Online Bariking Modul - Umsatz buchen

Miet/WEG Haus, Schlofial ee 21

®) Ausgate Einname. Lemen

Detum 122020 +][%][w

Konto K | [tabegebiven Il w0d Q
E-Konte:  Postich - Konto “433677, BLZ 700100 30, Postban Giro - Q
s [

Tect |(ABELGESELLSCHAFT BUCHUNGSKONTO 363666855 KABEL 092000 - 122020

Splc fus Rickage

+/ Buchen X fbbruch

4. Lernfunktion )

Wenn keine automatische Zuordnung der Buchungen maglich
ist (rote oder gelbe Markierungen), offnet sich das Fenster
,Zuordnung”. Die Lerndatei zum Banking Modul enthalt
Informationen um zukiinftig eingehende Buchungen einem
bestimmten Objekt/Konto/Bewohner/Eigentiimer zuordnen
zu kénnen. Das Fenster ,Zuordnung” wird beim Verbuchen
von (gelb/rot) markierten Umsatzen im Banking Modul Gber
den Schalter Lernen gestartet.

Bankverbindungen von Bewohnern/Eigentiimern kénnen in
die Stammdaten der Wohnung iibernommen werden. Sie
kénnen ebenfalls Lieferanten und deren Bankver-bindungen
automatisch anlegen.

-48 -

Nach dem automatischen Abgleich wird jeder Umsatz mit einer
Statusanzeige versehen:

Status: Griin

Der Umsatz konnte eindeutig einem Objekt und einem
Bewohner/Eigentimer oder Sachkonto zugeordnet werden.

Status: Gelb

Der Umsatz konnte nicht eindeutig einem Win-CASA Objekt,
einem Bewohner/Eigentimer/Lieferanten oder Sachkonto
zugeordnet werden. Oder ein Bewohner/Eigentimer hat
mehrere offene Posten. Ein Eingriff durch den Verwalter ist
erforderlich.

Status: Rot

Der Umsatz konnte nicht abgeglichen werden, weder anhand
der Bankverbindung noch mit einem Lerntext. Der Umsatz muss
manuell zugeordnet werden und kann anschliefend gelernt
werden. Oder Sie ibernehmen die vorgegebene Bankverbindung
beim Bewohner/Eigentiimer oder Lieferanten.

3. Sekundenschnelle Verbuchung )
In Sekundenschnelle kénnen mit dem Schalter Stapel buchen
alle eindeutig zugeordneten Umsatze (grin markiert) verbucht
werden. Eine Einzelverbuchung erlaubt es auch, Umsatze zu
splitten.

Neben dem Stapel buchen konnen die eingelesenen Online-
Umsatze auch einzeln verbucht werden. Betrdage kdnnen
auf beliebig viele Sachkonten aufgesplittet werden. Auch
objektiibergreifend! Dies ist auch bei Eigentimer-buchungen
moglich, wenn ein Eigentlimer mehrere Wohnungen besitzt.

Win-CASA Banking Modul

® Ernorme Zeitersparnis
@ Selbstlernendes System
@ Vermeiden von Eingabefehlern

® Nie mehr Bankkontoausziige manuell
eingeben

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Berichtsdesigner - Modul )

Aufruf: Bearbeiten eines beliebigen Berichts - im Zwischen-
fenster Schalter Drucken - Bericht neu

Mit dem Win-CASA Berichtsdesigner kénnen Abrechnungen und
Listen frei gestaltet werden. Ahnlich wie in einer Textverarbei-
tung kdnnen Sie Schriftart, Schriftgrof3e, Fett oder Kursivdruck
verdndern und Grafiken (z.B. Ihr Firmenlogo) einfligen.

Zusatzlich kdnnen Sie weitere Datenfelder in Listen einfligen, um
exakt die von Ilhnen gewiinschten Daten auszuwerten.

Beispiel Nebenkostenabrechnung

Auf Basis von bestehenden Adresslisten kdnnen Sie zusatzlich
Etiketten frei gestalten und drucken.

Farbige Gestaltung (Firmenlogo, Uberschriften etc.) ist natiirlich
ebenso moglich, um anschlieBend Ihre Dokumente auf einem
Farbdrucker auszugeben.

Von lhnen durchgefiihrte Umgestaltungen werden als Berichts-
vorlage gespeichert. Beim Aufruf einer Abrechnung oder Liste
kénnen Sie eine bestehende Berichtsvorlage verwenden oder
ein neues Layout anlegen.

SaiEre

Lita

Herrn Or.

Horst Heinrich
Veilchendr. 10
80200 Minchen

Haus 997, Veilchenstr. 10, 80200 Miinchen Wohnung 1EG Links
Sehr geehrter Herr Dr. Heinrich,

anbei iibersenden wir Ihnen die Betriebskosenabrechnung fiir den untenstehenden Zeitraum. Die dieser

Abrechnung zugrunde liegenden Belege kiinnen innerhalb der nachsten 4 Wochen beimV erwalter

)

Fugen Sie Ihr

24 , .
Iy orisic Firmenlogo ein

Minchen, den 19.09.2019

Verschieben Sie komplette

Datenfelder zur besseren

eingesehen werden.
Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019 365 Tage .
Ihr Abrechnungszeitraum 01.01.2019 bis 31.12.2019 365 Tage Hervorgehobene Schriften
Umlageschli Kosten
Netto inkl. 1%%
Abrechnungsposten Verteilt nach Gesamt Ihr Anteil Einh. Gesamt Ihr Anteil
Hausreinigung Wohneinheit 3,000 1,000 Einh. 51260 € 20334€
Gartenarbeiten Wohneinhett 3,000 1,000 Einh. 28975 € 11483 €
Vervaltenergltung Wohneinheit 3,000 1,000 Einh. S00,00€ 198,34 €
Schomsteinkger Wohnfidche 230,000 60,000 gm T FTE 55,18€
Wasser Kaltw. Zahler 98,000 33,000 cbm 634,12€ 2H10€
Kabelgebihren Kabelfemseher 3,000 1,000 TV 33M26€ 13140€
Grundsteuer Wohnfidche 230,000 60,000 gm 41120 € 12765 €
Versicherung Brand Wohnfidche 230,000 60,000 gm 55,00€ 2845 €
Ihr Anteil fir den Abrechnungszeitraum: (Netto 936,50 €, 19% Ust. = 177, 93 €} 111443 €
|hre Betriebskosten-Vorauszahlungen (Netto 705,88 € 15% Ust. = 13412 €): M000€
|hre Heizkosten-Vorauszahlungen (Netto 588,24 € 15% Ust. = 111,76 €} 700,00 £
Ihr Gutha ben: 42557 € i 18083572

(Netto 357,62 €, zzgl. 19% Ust. 67,95 € = 425,57 €)

Bitte beachten Sie unsere neue Adresse
Software24.com GmbH, Eichbichlztralle 1, 83071 Stephanskirchen

Stadtsparkasse Minchen, Konto 897854, BLZ 700 200 20

Fugen Sie zusatzliche freie Texte an jeder Stelle ein. Ideal

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

-49 -
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Objekt- und Biromanagement

(CRM-Modul) )

Aufruf: Register Verwaltung - Schalter Weitere Funktionen - Aktivitdaten (Statusleiste Aktivitdten)

Dieses Modul ist ein "Muss" fir alle Hausverwaltungen, die Arbeitsabldufe perfekt organisieren und die Kommunikation mit
Mietern, Eigentlimern und externen Firmen optimieren méchten.

VS £\l Temine  Annufe

@ [A g ; @ ) D Guppeeny] | e 7] [ faegorillene -
g ) B, i S poieren laufence Kategorie
Z L 4 e

Bearbten Loscen | Vorgang Aufgabe Termin Amuf | EMal | [ Auswertungen | erdige Statis

Axtivitaten | Uberblicc
Betreff Datum A, Objekt Mitarbeiter Fimen Status Objete: le] L]

+ Vorgang

[ pCFima Reparatur 12092020 1130 () 997 Veilchenstr. 10,Lu & Ich

3 Lokalierin mit Besprechung 22 () 999 Schlofallee 21,S¢ &

[ Eigentimenversammlung 998 Lilienallee 21 & Ich

[ Besichtigung von Wohnung () 997 Veilchenstr. 10,Lu & Ich Mitarbeter: lch

- X
[°1 Wohnungsbesichtigung 2 999 SchioBallee 21,W & Ich Nicht begonnen
 Vorgang: Austausch Stromzzhler [00001]
[ Austausch Stromzahler 03032020 - 1400 1 997 Veilchenstr, 10,Lu & Ich 1 Nicht begonnen
%] Austausch Zahler 1 8 1ch Nicht begonnen
Fimz ol &ll&
 Vorgeng: Wasserschaden [00003] <
[ Wesserschaden 19022020 - 1430 3 999 Schlofiallee 21,0z & Ich Nicht begonnen
g Vorgang o x
H ) @ o8
1 - Lﬁ_w’j b Z8 - | Eriedigt e
Spsichern  Abbruch | Quidklext | Drucken Loschen | Eriet
Vorgzng 1 Austausch Stromazher Aroeitsaufwand | stuncen
Zusiandig
Status: |Ncnt begonnen Ketegcrie | [l Reoaratur - Prioritat: |Normal
i
[ Beginntem: 03032020 ~ | [1400 2 Erinrerurg: [/] |5 Minuten
Endetam
Notizer: (Stromzahler defekt und muss ausgetascht werden
Betrifit: | | op; Enh. Info
| 51997 Muster-Miezshaus. V001 £G Lines B: Heirrich Horst E: Luven Louys
Bew | 001713809138 -~ | @ | |horstmuster@ach de -l|&||@
Axtivitaten (1) | Dokumente | E-Mail | Firmen | Nachwesz | Beschluss
P Bearkeiten X Loschen | Neu: [ Aufgabe [ Termin @ Anruf
Betreft Datum status Mitarbeiter Firmen

Termine [EGUNE

&

Never | Heute Nachste | Outlook  iC Neu
Termin 7Tage - -
Termine
& Ale Termine synchronisieren
Tagesansicht | Wochenansicht | §
B Win-CASA Termine nach Outiook

414 september 2019

DONNERSTAG
4@ Termine aus Outiook nach Win-CASA
19
Aufgaben

[2] Uneriedigte Aufgaben (eigene) nach Outiook in Aufgaben exportieren

‘ _ S

Offene Vorgénge, Aufgaben

Betreft

<Keine Datenz

Termine:

Hier werden alle Daten zu einem Termin eingegeben. Sie kdnnen
einzelne Termine oder Serientermine firimmer wiederkehrende
Termine erstellen. Ebenfalls steht eine Erinnerungsfunktion zur
Verfligung. lhre Termine kdnnen Sie mit Microsoft Outlook oder
Ihrem Handy synchronisieren lassen.

Termine kdnnen zu einem bestimmten Vorgang oder einem
Objekt zugeordnet werden.

-50 -

In der Gesamtiibersicht des CRM-Moduls kénnen Sie nach un-
terschiedlichen Kriterien suchen lassen, wie z.B. welcher Mitar-
beiter arbeitet an welchem Vorgang, welcher Lieferant gehort
zu welchem Vorgang, welches Objekt ist betroffen.

Vorgdnge:

In diesem Fenster geben Sie alle relevanten Daten zu einem
Vorgang ein. Ein Vorgang wird immer dann angelegt, wenn ein
komplexes Ereignis auftritt (Mieter melden einen Schaden, eine
aufwéndige InstandhaltungsmaRnahme soll geplant und durch-
gefiihrt werden, Wartung usw).

Zu einem Vorgang konnen beliebig viele Termine, Aufgaben, An-
rufe (Gesprachsnotizen), E-Mails und Dokumente zugeordnet
werden. Die dazugehdrigen Aktivitdten kdnnen durch die Mitar-
beiter abgearbeitet werden. Das System erinnert an Termine, die
rechtzeitige Erledigung der Aufgaben wird sichergestellt, externe
Firmen werden informiert und alle Mitarbeiter kdnnen jederzeit
kompetente Auskiinfte zum laufenden Vorgang geben.

Aufgaben:

Hier werden alle Daten zu einer Aufgabe angelegt. Eine Auf-
gabe ist i.d.R. einem Vorgang zugeordnet. Eine Zuordnung ist
aber nicht zwingend erforderlich, wenn es sich z.B. um eine
allgemeine Aufgabe handelt (regelmaRige Wartungsarbeiten,
Bliromaterial bestellen etc.).

management

Akivitzen [ESUEIM Termine  Anrufz  Vorginge  Aufgaben

@ ; N Ehcic Flmwndeh - | g | M
B W8 ai B, £
¥ G rucker 1] etegoe - [ Lmbenerren
Neu  Antwoten  Allen Wererleiten  Umlziien  Loschen  Zuordnen Sender urd f
ntwoten W Ften « o Kenuecnen - | pfongen B 0schen

Ml

B3 Posteingang [ Postacrdactsucren i icen e
Entwife
B Gasendt info 41 Rrneanteen
. Personznzzhl Anderung 0811 Ay s
Wimci Licbe Frau Mille,uir attzn incer ltzen Vers: wgjiaasollierea o)
B Adlage Nachbestellung Wohnungsschlissel
I Aorechrungen info fn vincasa2)1Barcorde
Miesshéhung 015
Senr geshrter Harr Mayer,ich nate Ih Schre e
Szhr geete Daneaund Herren,
info
ndzrung der Bankverbindung e ‘chwirde Sie biter, mir fir weine Wohnung zwel wedere Schifissel
Licbe Hausvemaltung, meine Barkverbindurgh afrign aiksen
info e T TN, T
Neenbestellng Wohrungsscklusszl 080 i e v el suhey T ayer
et geshrte Damen und Heren ch i Sie
Vilen Dank fi einz baldige Rickmeldug
Theoder Timaschewsk
Wobmung 12
Schiofalle= 21
80100 Minchen

Chat &, Erstelurgen #12

E-Mail:

Im CRM-Modul ist ein sogenannter E-Mail Client integriert,
mit dem Sie Nachrichten von lhrem Server abholen und auf
die lokale Festplatte speichern und auch neue Nachrichten
versenden kdnnen. E-Mail Postfacher kénnen pro Mitarbeiter
angelegt werden. E-Mails kénnen direkt einem Vorgang zuge-
ordnet werden.

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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CAEXIM - Modul 3

Bsperl und liv

P )

Heizkosten Export- und Impaort- Schnittstelle fur Win-CASA

£rstel2n der Abrechaungscaten o die fbre daungsTima

&] Export

Cinlesen cer Agrechrurgsdenza vor der fbrechawagsime

@J Import

servidellun g e sien e bl e Alneshaage s gl

'EJ Einstellungen

Heizkosten Export- und Import- Schnittstelle for Win-CASA

it e

Datenblatt fiir A-Satze erstellen:

Wahlen Sie alle Objekte aus fur die Exportdaten erstellt werden sollen. Sie konnen nur Objekte auswahlen fur die ein A-Satz von Ihrer
Abrechnungsfirma vorliegt. Beantragen Sie also unter Einstellungen fir die entsprechenden Objekte einen A-Satz ( DTTECA ),

1. Wahlen Sie die Objekte aus fiir die ein Datenblatt erstellt werden soll.

A-Satz - Datenblatt erstellen fur:

Vorhandene Hauser:
uster-WEG Haus Lilienallee 2
> Muster-Miet/WEG Haus SchioBallee 21 8

B fiinch
999 - 0100 Miinchen

Nachdem Sie die Objekte unter 1. aus
gewahit haben, geben Sie nun die
Wohnungeinheiten an.

2. Wohnungen auswahlen ‘\ l
-

e
3. Datenblatt erstellen € Q

Wenn Sie zu allen Objekten die Wohn
einheiten ausgewshit haben, drucken Sie
nun das Datenblatt aus und tbermitteln
Sie es Ihrer Abrechnungsfirma mit.

; - Das Anschreiben kénnen Sie optional
4. Anschreiben drucken \ verwenden, wenn Sie das Datenblatt per
Post versenden.

E-POST

Aufruf: Register  Abrechnungen - Unterreg.
Heizkostenabrechnung - Schalter CAEXIM Export/Import
Modul starten

Mit dem CAEXIM-Modul Gibergeben Sie die Wohnungs-stamm-
daten an Ihren HK-Abrechner und erhalten die berechneten Heiz-
kosten pro Wohneinheit als Datensatz zuriick. Dieser Datensatz
wird anschlieRend in Win-CASA importiert, um die ermittelten
Kosten automatisch in die Abrechnung zu Gibernehmen.

1. Kontaktaufnahme - Datenabgleich

Setzen Sie sich mit Ihrer Abrechnungsfirma in Verbindung und
lassen Sie sich eine Liste aller Objekte schicken, die abgerechnet
werden. Sie tragen die Nutzer-Nr. zu jeder Wohnung ein und schi-
cken die Liste an lhre Abrechnungsfirma zuriick. Dieser Vorgang
ist nur einmal notwendig um die Objekte auf elektronischen
Datentrageraustausch umzustellen.

2. A-Satz (DTTECA) importieren

Sie erhalten von Ihrer Abrechnungsfirma, entsprechend der un-
ter 1. Gbergebenen Liste, eine Datei mit den A-Satzen zuriick.
Diese lesen Sie unter Einstellungen — Register A-Satz - Einlesen
der A-Satze ein.

3. Abrechnungsdaten exportieren (DTTECK / DTTECE)

Waihlen Sie die abzurechnenden Objekte aus und speichern
Sie die Daten am Ende in eine Datei und senden diese an Ihre
Abrechnungsfirma.

4. Ergebnisse importieren (DTTECD / DTTECW)
Sie erhalten von lhrer Abrechnungsfirma zusammen mit den
Heizkostenabrechnungen die Datei mit den berechneten Daten.
Diese werden unter Import eingelesen.

DATEV - Modul

Primanota und DATEV-Export Mandant Max Mustermann fur Steuerberater Maier

it
zurack | {{kd]Datev Export  (S9) primanota drucken 9 10 Tage Regelung berticksichtigen (Ist-Buchhaltung) Info | CSV-Export

Zeitraum: | Gesamter Zeitraum -

Primanota
Datum Konto Belegfeld 1 Gegenkonto | Text vz | Umsatz stsatz
erke Abschlagszahlung Rate -
erke Abschlagszahlung Rate B
werke Abschlagszahlung Rate -
anken Ol +
+

ieizung (O) Tanken

uthaben I, Abrechnung Wasserwerk

7680 266 1 rundsteuer +

Primanota

DATEV- 1 Berter
Sachbeabeter: b MandantNr: 00001 Primanota Sefle:

Umatr $Saz Gkoob  Beleg Datm Koo T

(000001 Abrechnungs- 00032 Datum <de
1 Datmbis: <>

mnse o 5 RN O N asenele Atsugsting et
| 1020+ (G0] % EED0 @ RO lesneiedigtige IR

1000+€ (0] 09 (AN 9942000 Vasservete Absagszaling e

TS () N T 3 TN =Ty B

wAE 09 0 N Heang O ke

A€ 0m €29 0 A20Cutetent ActnyWassrk

BONE 0N B RNAN R Gk

gae LN () AN Caceri Gt Redung

Dazahl der Defensatze: 8- Nandantensumme: 80%0,17€

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

Das DATEV-Modul ermdglicht aus Win-CASA Buchungsdaten im
DATEV Format zu exportieren.

1. DATEV-Kontenrahmen zuordnen
Aufruf: Register Verwaltung - Unterreg. Konten

Jedem Sachkonto wird in Win-CASA das entsprechende DATEV
Konto zugeordnet.

2. Mandant anlegen

Aufruf: Register Buchhaltung - Unterreg. Buchen - Schalter
DATEV - Neu

Fiir jeden DATEV-Export wird zunachst einmalig der Mandant
angelegt und jedem Mandanten ein oder mehrere Objekte
zugeordnet.

3. Primanota erzeugen und DATEV Datei exportieren

Aufruf: Register Buchhhaltung - Unterreg. Buchen - Schalter
DATEV- Schalter Primanota und DATEV - Export

-51 -



Portalanwendung

www.meineVerwaltung24.de

Dokumente aus Win-CASA und Neuigkeiten pro Objekt zur Ansicht fiir lhre Mieter & Eigentiimer rund um die Uhr im
Internet veroéffentlichen!

Die Portalanwendung wurde komplett erneuert, wodurch es nun fiir die Bewohner & Eigentimer moglich ist, Schadensmeldungen,
Anderungen der Bankverbindung und sonstige Nachrichten an den Verwalter Giber das Portal zu (ibermitteln. Per E-Mail erhalten
Sie eine Benachrichtigung tGber die Information des Bewohners/Eigentiimers. Weiterhin ist es moglich Dokumente, Termine,
Kontakte und Mitteilungen fiir die Bewohner & Eigentlimer in die Portal-Plattform zu Gbertragen.

Welche Vorteile bietet das digitale Service-Portal noch?
e Dokumente und Formulare miissen nicht mehr per Post oder Fax an Eigentliimer oder Mieter Ubermittelt werden.

e Sie erstellen mit wenigen Mausklicks Zugdnge fur Eigentiimer oder Mieter und sperren diese ebenso einfach bei Eigentiimer-
oder Mieterwechsel.

e Infrastruktur (Internetserver) und Technik (verschlisselte Dateniibertragung) wird von der Software24.com zur Verfligung
gestellt. Ihr PC bendtigt nur einen Internetanschluss.

e Der Plattform meineVerwaltung24.de wurde das Siegel ,,Software hosted in Germany” vom Bundesverband IT-Mittelstand e. V.
unter der Schirmherrschaft des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie verliehen. Damit wurde verpflichtet, die Software
in Deutschland zu hosten und datenschutzrelevante Standards einzuhalten.

] ?Hﬂ & W Pinnwand B Mitteilungen & Kontakte B Termine (3 Dokumente & Anfragen

B Mitteilungen 2, Kontakte

Hausverwaltung Leitner
Haustire wird erneuert

Versicherungsbiiro
Securatlas AG
08212 121212

Grundsteuerabteilung
Stadtverwaltung Unterhaching

SchioBallee 21

80100 Miinchen Alle zeigen Alle zeigen

B Termine @ Dokumente @ Anfragen

01.07.2022 14:47 - 14:47  Fenster erneuert WEG-
Gesamtabrechnung_2017_E00200_Timaschews_erstellt_
am_21-10-14_111204224.PDF 14.10.2021

WEG-
Gesamtabrechnung_2017_E00100_Timaschews_erstellt_
am_21-10-14_111159179.PDF 14.10.2021

Alle zeigen Alle zeigen Neue Anfrage

powered by meineVerwaltung24.de | Ihre Cookie-Einstellungen | Datenschutz | Impressum | Nutzungsrichtlinien

-52 - Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com
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Datenbank Module Hilfe Por‘ta|anwendung starten

Die Portalanwendung starten Sie direkt aus Win-CASA.

Wenn Sie sich fur das Portal entschieden haben, erhalten Sie
als Verwalter per E-Mail Ihre Zugangsdaten, mit denen Sie sich
im Portal anmelden konnen.

meineverwaltun...

‘erwalter-Login z

Benutzername: |Mustermann@software24.com a

Kennwort: [rrrrmsrrs

Kennwort speichern

=Io w

2

Zugangsdaten an

(@ Bewohner&Eigentimer senden )

Wenn Sie festgelegt haben, welche Dokumente ins Portal Gibertra-
gen werden sollen, kénnen Sie im nadchsten Schritt die Zugangs-
daten an lhre Bewohner&Eigentiimer senden. Dies erfolgt direkt
im Portal von Win-CASA. Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten
ein und klicken im Portal auf das Register Zugangsdaten verwal-
ten. Hier kénnen Sie festlegen wer sich im Portal anmelden darf.

Dokumente

0

Objekte und Adressen Zugangsdaten verwalten

Objekt: 999 Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee
Status: | Kein Zugang -~
Zugang Ansicht:  |Eigentimer
erlauben
Sta ind g Auswahl
: markiere: [ Alle [ Keine
Mame Einheit Objekt  Bezeichnung E-Ma
@ |Luven Louys E.003.00 999 Muster-Miet/WEG F Luven:
@ Engelsberg Elke E.008.00 999 Muster-Miet/WEG F Engels
@ Timaschewski Theodar E.001.00 (3 E 999 Muster-Miet/WEG F winca:
@ |Leitner Susanne E.012.00 999 Muster-Miet/WEG F s.leitn
@ Hauselschmid GmbH E.006.00 (3 E 999 Muster-Miet/WEG F haese
(=] Hummelberger Heribert E.011.00 999 Muster-Miet/WEG F humm
@  pfeiffer E.005.00 999 Muster-Miet/WEG + pfeiffe
@ Pongratz Petra E.004.00 999 Muster-Miet/WEG + pongr
= @ westholt Wilhelm E.007.00 999 Muster-Miet/WEG } officet

Es wurden Zugange fur folgende Mutzer eingerichtet:

Westholt Wilhelm, office@software24.de

Den neuen Benutzern wurden automatisch per E-Mail Zugangsdaten gesendet.

Welche Dokumente Sie fur Ihre Bewohner&Eigentiimer zur Verfligung stellen méchten, bestimmen Sie unter Dokumente/Nachweise.
Diese rufen Sie Uber das Register Verwaltung - Schalter weitere Funktionen - Nachweise/Dokumente auf. Sie haben natirlich
auch die Méglichkeit ein Dokument fiir alle Bewohner&Eigentiimer zu veroffentlichen. Meldet sich der Bewohner&Eigentiimer
mit den von lhnen zugeschickten Logindaten im Portal an, sieht Ihr Bewohner&Eigentiimer dessen zugeordnete Dokumente.

Dokument und N

" ,
H X e o . (2
Speichem  Abbruch
Nachweis Lokales Archiv Hausverwaltung
Datum: [28.1019 | [Mo Zeit: [07:36 Diiinier NEGEnkosten:
Betreff;
Dokument auf www.meineverwaltung.info veroffentlichen
Bearbeiter; [Horst Mustermann -
Dokument:
2ur D folgender ~ Sonderumiage_E.003.00_Obj 998 vom_26.10.2019.pdlt
- ko
wurde eine Sonderumlage wirksam beschlossen, Jeder
ist zur Zohluna seines Aneil v
Objekt: (998 - Muster-WEG Haus, Lilienallee 21 in 80020 Manchen  ~ || @,
Einheit: |E.003.00 Westholt, Wilhelm 2. Stock -
Kontakt: [<alle> .
|| Dokument verdifentlichen |
Eigentmer: | <alle> =

Hinweis: Das Dokument ist nicht im digitalen Serviceportal.

Dokumente: (4 Hinzufugen [ Entfemen | Q, Vorschau/Bearbeiten | () Drucken ~ | 52 Im Explorer anzeigen

Name Datum Portal GroBe | Dateipfad

= [£] Sonderumlage_E.003.00_0bj_398_vom_28.10.2019.pdf 2810.1907:36  nein 19 KB C:\Users\Install\Documents\WinC ASA\Datenin

Im Nachweis sehen Sie welche Dokumente Sie dem
Bewohner&Eigentiimer im Portal zur Verfiigung stellen

= Objekte, Adi

ite und A Dokumente Zugangsdaten

ng24.de

im Portal

Daten des Dokume

Veraffentlichen in der Portal-Kategorie:

+ | Freigabe fir

Objekt 998 - Muster-WEG Haus, Lilienallee 21 in 80020 Minchen

I3ew0hner oder Eiﬂentﬂmer:
E.003.00 Westholt, Wilhelm 2. Stock

-][e

<alle> = ale Nutzer des Objekts oder einzelnen Nutzer wihlen

Alle Objekte (Achtung: Alle B/E aller Objekte sehen dieses Dokument)

Dokument Sonderumlage_E.003.00_Obj_998 vom_28.10.2019.pdf

Speichern Abbruch

Hier missen Sie speziell darauf achten, ob Sie das Dokument
einem bestimmten Bewohner&Eigentiimer zur Verfligung
stellen méchten oder allen (Stichwort Datenschutz).

n, Zugangsdaten und Dokumente verwalten auf meineverwaltung24.de (Portalvenwaltung)

Hilfe

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!

&i Zeige: | Neu hochladen, entfernen - || — | @@ vorschau = 551 Automatische Benachrichtigung nach Ubertragung | <
Ubertragen | sortiert: Status, Objekt, Kategorie ~ | Gruppieren Autovorschau: [v| | & 100% @ | [3) E-Mail Text fiir die Benachrichtigung
Ubertragen Aus Dokument Benachrichtige
Dokumente im Portal: Dokumentvorschau:
ll
Objekt Sichtbar far Kategorie Hochgeladen Datei GroBe &
<+ 999 E.001.00 Timaschewski The Hausgeldabrect WEG-Gesamtabrechnung_2019_E00100_ 192,92 K8
+ 999  |E.002.00 Timaschewski, The Hausgeldabrect ‘WEG-Gesamtabrechnung_2019_E00200_| 194,03 KB
+ 999 |E.003.00 Luven, Louys 2. Oi|Hausgeldabrect WEG-Gesamtabrechnung_2019_E0D300_| 194,32 KB

Gesamtdarstellung der Einnahmen ui

Objekt: 999 - Haus SchloBallee 21, 80100 Mii
In dieser Gesamtabrechnung weisen wir Ihnen durch die En
Einnahmen und Ausgaben der YWeohnungseigentimergemeir

Festgeldkonten

Anfangsbestand per 01.01.2019 30.09537 €

-53 -



E-Mail und Fax )

Alle Dokumente aus der Textverarbeitung, Berichte, Abrech-
nungen konnen statt gedruckt, auch per E-Mail oder per Fax
an Bewohner, Eigentimer oder Kontakte/Lieferanten gesendet
werden. Durch die Eingabe der E-Mail Adresse und Faxnummer
in den Wohnungsstammdaten, bzw. bei den Kontakten/Lieferan-
ten, wird diese Funktion moglich.

Voraussetzungen:

Im Register Verwaltung - Schalter Verwalter - Register "E-Mail
Konto konfigurieren" und "Internet Fax Server konfigurieren"
geben Sie die erforderlichen Daten ein. Ist das Zusatzmodul
CRM (s. Seite 50) freigeschalten, konnen Sie pro Mitarbeiter
eine E-Mail Adresse vergeben.

Hilfe zu diesem Thema siehe Register Hilfe-Lernprogramm/
Tutorial -"EMail und Fax konfigurieren" auswahlen.

Mit der Textverarbeitung )

Starten Sie die Win-CASA Textverarbeitung und 6ffnen Sie ein
Serienbrief-Dokument, z.B. "Einladung". Klicken Sie den Schalter
E-Mail an. Alle Empfédnger, die eine E-Mail Adresse hinterlegt
haben, kénnen ausgewahlt werden. Klicken Sie den Schalter
Mailen. Es werden automatisch personalisierte PDF-Dateien fir
jeden Empfanger generiert. Der Empfanger erhalt das Dokument
"Einladung" personalisiert als E-Mail-Anhang. Geben Sie vor dem
Absenden noch einen "Betreff" und einen kurzen Hinweis auf
den Anhang ein.

Dokumert <Uzemshms von Viesere nbz mens = @

il

1 5echen

Coemert Babiien  Rockpingig | &

S ok | ] e ucided vinfi e 1

A Emcfanger [Bewchner |~ |Wauele = -
ol Bbbruch

Empar gerausuchlen:

Sauchne AusgzahLeSewohy

H933 B.001.00 Schubcck, Horst Blztro Schube

FarstMusterman Vervaterst,
Fitma »
Harst Szhubzck
Sl les 21 &
002 Minc=en

1. Textverarbeitung starten
2. Dokumentvorlage auswahlen

:. 3. Schalter E-Mail - Schalter Mailen 4.
Empfanger auswahlen

(bernahme von Migtersin

Gehr geeer= Famiia Sch.hark

A onde: hr
e L

-54 -

E-Mail o x

¥ senter  Aobuch (7]

(] Veriage - cabes [3) Platshalter cinfigen =] CuickTec - Delete | [ 4 Starus: | HohePrioita: \ Nidige Piaitat

Absences: |Horst Mustemann Hausverwaltung <wincasa201 1@zrcor de> v Nachwe'sautomalisch erzeugen

Beref: [Information Gber Bauarbeiten m Eingangskereich In rchw: [< Eitte auswahlen>

5. Betreff eingeben
6. E-Mails senden

4 a>

Anfange: dekument g

Empfinge:
HCG7B01.00 Heinrch, Horst G Lirks <norstmster
HEG7 802200 Panther, Paul EG Reckts <

HES7 03300 Herzberce:, Jul

@aok.de>

Dokumente/Nachweise )

Beim Versenden des Serienbriefes haben Sie auch die Moglich-
keit tber das Klickfeld "Nachweis erzeugen" einen Nachweis
erstellen zu lassen. Dabei wird ebenfalls eine personalisierte
PDF-Datei erzeugt. Uber das Register Verwaltung - Weitere Funk-
tionen - Dokumente/Nachweise kénnen Sie diese Nachweise
ebenfalls per E-Mail versenden lassen.

Dokumenten- und Nachweismanagement

2% Wiedervorlage {=11n anderes Archiv

] (53

E-Mail | Eax

©

Datenexport

@ [ Neu

Bearbeiten  [5] 16schen -

=

Zuriick  Drucken [E In die Terminliste | ] Dokumente-Dateiordner

Auswahl Nachweis Senden

Auswahl: Objekt/Einheit ~ | 1999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchioBallee 21 in 80100 Mnchs = || &/ Einpeit: |<alle>

Zeitraum: (Gesamter Zeitraum - Bearbeiter: |<alle> = Nur mit zugeordnete

Ordner Alle % | vorschau: [v] | @& Zoom ~

o

0@

Kontoauszug an Bewohner per | 1

Datum Betreff

> 18.03.20
07.02.20

<alle>

Abrechnungen Kontoauszug an Bewohner per | 1

Berichte & Abrechnungen )

Jeder Bericht (z.B. Kontoauszug, Journal, Nebenkostenab-
rechnung) kann statt gedruckt, auch per E-Mail oder Fax an
ausgewahlte Bewohner, Eigentiimer oder sonstige Kontakte
gesendet werden.

Kontoaus:

H Suchen
Mit dem Berichtsdesigner: || Bericht bearbw 4 Neu || Laschen K% Umbenennen

Bericht "Kontoauszug" per E-Mail
oder Fax versenden.

T £-mai E‘ ‘_.‘I Export

Besuchen Sie uns im Internet unter www.software24.com



Index

)

A

Abrechnungen in Win-CASA 30
Abrechnungszeitraum 7
Anfangsbestand (EB-Wert) 18
Anschreiben Jahresabrechnung 30
Anteile der Bewohner 11

Anteilige Schlissel 9

Anteil des Eigentimers 12
Auszugs- und Blattnummer 18
Automatische Sollstellung 19

Banking Modul 47

Bank umbuchen 17
Barentnahme 17
Berichtsdesigner - Modul 49
Bescheinigung §35a 18,36
Beschlisse 39
Bestandskonten umbuchen 17
Bewohner Stammdaten 11
Bewohnerwechsel 11
Buchungen eingeben 16
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Buchungsassistenten 16
Buchungsfenster 16

Cc

CAEXIM - Modul 51
CRM-Modul 50

D

DATEV - Modul 51
Dokumente/Nachweise 45, 52
Doppelte Buchfiihrung 16

E

Einnahme/Uberschussrechnung 31
Einnahmen 27

Einnahme direkt buchen 19
Einzelkontoauszug 27

E-Mail und Fax 54

Export in Excel® u. PDF 44

F

Festbetragsschlissel 9
Festgeldkonto 38
Finanzstatus 26

Fax 52

G

Gesamtabrechnung der E/A 36
Grundzige der Buchhaltung 15
Guthaben 37

Guthaben in geleistete VZ wandeln 22

Guthaben verrechnen 22

H

Hauptfenster 6
Hausabrechnung 31
Hausgeldabrechnung 34
Hausgeldvorauszahlung 12
Objekt anlegen 7
Heizkostenabrechnung 40

Installation 3

J

Journal 25

K

Kontakte 46
Konten 8

Konto umbuchen 17
Kontenblatt 26
Kontenrahmen 9
Kontoauszug 25

L

Lastschriften 20
Lieferanten 46

Mahnwesen 23

Mehrere Sollstellungen 21
Mietverwaltung 11
Muster-Kontenrahmen 7
Musterobjekte 6

N

Nachzahlungen 37
Nebenkostenabrechnung 32

(0]

Offene Posten Lieferanten 17
Offene Posten Ubersicht 26
Online Banking 20

P

PC-Leistung 3

PDF 44

Personentage 9
Personenzahl 11, 12
Portalanwendung 52, 53

R

Register Zahlungen 11, 12
Rucklagen 17, 38
Rucklastschriften buchen 17

S

Saldenliste 27
SEPA & Onlinebanking 20
Sollstellungen buchen 21

Sondereigentumsverwaltung 46

Sparbuch 38

Spezielle Konten zuordnen 10
Splitbuchungen 18
Staffelmieten 11

Stapel buchen 22

Summen & Saldenliste 27
Systemtelefon 45

T

TAPI Schnittstelle 44
Telefonverbindung 44

Telefon und E-Mail Anbindung 44

Terminplaner 43

Testdatenlibernahme in Vollversion 3

Textverarbeitung 23

U

Ubersicht Bankkonto 25
Uberweisungen erstellen 20
Uberzahlung 21

Umlage 9

Umlageschlissel 9
Uneinbringliche Forderungen 22
Unterzahlung 21
UST - Liste 31

\'

Vorlage wahlen 18
Versammlung 39

W

Warmezahler 10
Wasserverbrauch It. Zahler 10
WEG-Abrechnung 34
WEG-Verwaltung 12
Wertstellungsdatum 16
Wirtschaftsplan 37

Wohnung anlegen 11,12

z

Zahlerstande 11,12
Zahler anlegen 10
Zahlerverwaltung 10
Zahlungsplaner 43
Zahlungsubersicht 26

Weitere Informationen zu diesem Thema - Driicken Sie bitte die F1-Taste!



