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Verbuchen von Riicklastschriften mit Win-CASA

Eine Hausverwaltung ohne Ricklastschriften? Wahrscheinlich nur ein Traum. Da es hin und wieder vonnéten
ist, Ricklastschriften in Win-CASA einzubuchen und die Forderung wieder ins Soll zu stellen, bietet Ihnen Win-
CASA hierbei Hilfestellung.

Um Ricklastschriften ordnungsgemal verbuchen zu kdnnen, sollten vorher einige Einstellungen an dem
entsprechenden Ausgabekonto vorgenommen werden. Zudem muss vor dem Verbuchen von Ricklastschriften
auch eine Zuordnung des Kontos zu den ”Speziellen Konten” erfolgen.

Nachfolgend finden Sie eine Anleitung, die Ihnen Schritt fir Schritt, die richtige Vorgehensweise zeigen soll.

Die Einstellungen bzw. die Konten fiir die Riicklastschriften und fiir die Mahngebiihren miissen immer
identisch sein, da diese Konten abhangig voneinander sind. Diese Anleitung bezieht sich immer auf die
Anlage beider Konten (Lastschrift-& Mahngebiihr), kann aber auch genutzt werden, um nur eines der beiden
Konten anzulegen.

Sollten bereits Konten fir die Riicklastschriftgebihr und Mahngebihr angelegt sein, kénnen Sie diesen Schritt
liberspringen. Wenn es in lhrem Kontenrahmen noch keine Ausgabekonten fir die Riicklastschriftgebihr und
Mahngebiihr gibt, sollten diese nun angelegt werden. Hierfiir 6ffnen Sie das Register "Verwaltung” und
anschlieRend den Unterreiter “Konten”. In der Mendileiste klicken Sie auf “"Neues Konto” und legen nun die
Konten fiir die Riicklastschriftgebihr und die Mahngebhr an. Die Bezeichnungen und die Kontonummern sind
frei wahlbar und bleiben Ihnen liberlassen. Ob die Konten als umlagefdhig oder nicht umlagefahig eingestellt
werden, hangt davon ab, ob Sie die Riicklastschriftgebiihr und Mahngebiihr sofort als Nachzahlung sollstellen
wollen oder die Riicklastschriftgeblihr und Mahngebiihr in der Abrechnung aufgefiihrt und verrechnet werden
sollen. Wenn Sie die Riicklastschriftgebiihr und Mahngebiihr sofort als Nachzahlung sollstellen wollen, miissen
die Konten als “nicht umlagefahig” eingestellt werden. Sollten Sie die Verrechnung in der Abrechnung
bevorzugen, missen die Konten nach einem Festbetragsschliissel umgelegt werden.
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Nun missen die Konten fiir die Ricklastschriftgebiihr und die Mahngebuhr den “Speziellen Konten” in Win-
CASA zugeordnet werden. Hierzu Offnen Sie das Register ”Verwaltung” und den Unterreiter “Konten”. In der
Mendiileiste klicken Sie auf ”"Spezielle Konten” und es sollte sich nun die Maske ”“Spezielle Konten zuordnen”
offnen. Das Klickfeld in der Maske musste je nach Voreinstellung der Konten vor der Zuordnung, aktiviert oder
deaktiviert werden. Wenn Sie die Zuordnung bei einem gemischten Objekt (Miet-& WEG-Verwaltung)
vornehmen, muss jeweils ein Konto fiir die Eigentiimer und ein Konto fiir die Bewohner erstellt und
zugeordnet werden. Es ist nicht moéglich, das gleiche Konto fiir Bewohner und Eigentiimer gleichzeitig zu
nutzen.
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Nun muissten die Konten tiber einen Klick auf das “Lupensymbol” hinzugefligt werden. Es 6ffnet sich eine
Ubersicht des Kontenrahmens und das gewiinschte Konto muss hier ausgewahlt und mit einem Klick auf

”Auswahl” bestatigt werden.
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Suche:

Konti
45000
51000
51001
51300
51400
51500
51800
52000

58000
58500

Bezeichnung
forderungskonto
Heizkosten
Sonderzufihrung
Kaltwasser
Heizungs-Reparatur
WVerwaltervergiitung
Anschaffungen
Kabel-Tv
Millabfuhr
StraBenreinigung
Gartenpflege
Grundsteuer

Versicherung-Gebdude

Instandhaltung

|RUckJastgebUhr
Mahngebiihr
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Konten Haus 998, Muster-WEG Haus Lilienallee 21

Art
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>\//\< Abbruch | Ansicht: |Aktive Konten -

Info

Nicht uml.

53 Ext. Heizkosten
52 Eigentumsanteil
55 Kaltw. Zahler
50 Wohnfliche

61 Einheiten

52 Eigentumsanteil
62 Kabelfernsehen
54 Milleimer

51 Personen x Tage
52 Eigentumsanteil
52 Eigentumsanteil
52 Eigentumsanteil
52 Eigentumsanteil
‘Nicht uml.

Micht uml.

Konto: | Neu

§35a Salde
0,00 €
0,00 €

5.000,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
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Nachdem die Konten zugeordnet wurden, kénnen Sie die Maske mit einem Klick auf “Zurlick” verlassen und es

ist nun moglich eine Riicklastschrift ordnungsgemal zu verbuchen. Um eine Riicklastschrift zu verbuchen,
offnen Sie das Register “Buchhaltung” und den Unterreiter “Buchen”. Hier klicken Sie in der Meniileiste auf
"Buchen” und es 6ffnet sich die Buchenmaske. Auf der rechten Seite der Buchenmaske klicken Sie unter den
Assistenten auf “Ricklastschrift”.
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Nun wahlen Sie die Bank, Gber die die Riicklastschrift verbucht werden soll aus und bestatigen dies mit einem

Klick auf ”Auswahl”. Die Maske "Riicklastschrift verbuchen und erneut sollstellen” sollte jetzt gedffnet sein. Das

Bankkonto und das Objekt sind bereits vorbelegt und kdnnen in dieser Maske nicht mehr gedndert werden.
Jetzt wéahlen Sie mit einem Klick auf das Symbol "K” den gewlinschten Bewohner/Eigentiimer aus und
bestatigen dies mit einem Klick auf ”Auswahl!”. Nachdem der Bewohner/Eigentiimer festgelegt wurde, geben
Sie das Datum der erneuten Sollstellung und einen Buchungstext an. Der Betrag der Sollstellung kann
automatisch aus den Stammdaten Glbernommen oder manuell eingetragen werden. Die urspriingliche

Sollstellung/Buchung wird bei der Verbuchung der Riicklastschrift automatisch ausgebucht. Das Datum fir die

Rucklastschriftgebiihr und deren Hohe missten noch eingetragen werden. In der Spalte "Summe
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Rucklastschrift” sollte nun der Gesamtbetrag automatisch aufgefiihrt werden. Bevor Sie die Buchung
abschlieRen, kénnen Sie noch einige Einstellungen Gber Klickfelder festlegen. Sie missen beispielsweise
angeben, ob es sich bei dieser Sollstellung um eine Nachzahlung handelt oder ob die Riicklastschriftgebihr
automatisch sollgestellt werden soll.

Riicklastschrift verbuchen und erneut sollstellen

B-Konto: 01200 Bank @
Haus: 999 - Muster-Miet/WEG Haus, SchloBallee 21 in 80100 Manchen

Konto:  B.001.00 Schubeck, Horst Bistro Schubeck K Kontoauszug

Erneute Sollstellung

Datum der Sollstellung:  30.09.2019 - Rucklastschrift war eine Nachzahlung

Buchungstext: |Miete 11,19 Schubeck, Horst Bistro Schubeck

€ Erneute Sollstellung nicht per Lastschrift einzichen

Betrag Sollstellung: 1.20

Datum Ricklastschriftgebihrbuchung:

Rucklastschriftgebiihr:

Ricklastschriftgebihrkento:  |41500 Heizkosten (ISTA)

Summe Ricklastschrift: 1.205,00 €

v EBUck\aztzchrlf‘thhUhr automatisch sollstellen :

+" Buchen X Abbruch

Wenn Sie alle Einstellungen festgelegt haben, konnen Sie nun mit einem Klick auf “Buchen” die Sollstellungen
und Buchungen erzeugen. AbschlieBend &ffnet sich ein Informationsfenster mit einer Ubersicht aller
Sollstellungen und Buchungen die von Win-CASA durchgefiihrt wurden. Nachdem Sie diese Meldung bestatigt
haben, kénnen Sie die Masken schliefen und haben erfolgreich eine Riicklastschrift verbucht.
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